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Universidades con Archivo

Organizacion de los archivos: categoria, dependenci a, hormativa
Recursos humanos e infraestructura: plantilla, pres upuesto, instalaciones
Tratamiento de la documentacion

Servicios

Fondos documentales
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Documentos electronicos

Informatizacion

Asistencia técnica externa
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Universidades con Archivo
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Desde la constitucion de la CAU (1994-2010) se han
creado 29 nuevos archivos universitarios.

En ese tiempo se han creado 34 nuevas universidades
En 1994 el 42% de las universidades no tenia archivo

En la actualidad, el 29% de las universidad no tienen archivo
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Universidades con Archivo

Universidades y Archivos universitarios

M Universidades

@ Univ. con archivo

1994 1997 1999 2001 2003 2006 2008 2010
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Organizacion de los archivos: categoria

En 2003, el 29% de los archivos universitarios tenian categoria de
Servicio. En 2010, lo tienen el 57%

Los archivos han mejorado su posicion en la estructura administrativa:
favoreciendo su capacidad de iniciativa y actuacion
mostrando un mayor reconocimiento institucional
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Organizacion de los archivos: dependencia

En las universidades ha sido una tendencia creciente que el
Archivo dependa del Secretario/a General

En la actualidad
dependencia organica del Secretario/a General: 68%
dependencia funcional del Secretario/a General: 60%

La dependencia de Biblioteca ha experimentado un espectacular
retroceso hasta quedarse en algo exiguo
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Organizacion de los archivos: dependencia

Porcentaje dependencia organica de los archivos

0. 68.29 70 68,5

60 -

50 - O Secretario General
40 M Biblioteca

30- O Gerencia

20+ O Otros
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Organizacion de los archivos: dependencia

il

Porcentaje dependencia funcional de los archivos

56.1 575 60

O Secretario General
B Biblioteca

0O Gerencia

0O Otros
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Organlzamon de los archlvos normativa

Ha sido muy notable la creciente presencia de los archivos en los estatutos
de las universidades: ha pasado del 25% (en 2001) al 83% (en 2010)

Presencia del Archivo en los Estatutos

@Ssi
B No
ONC
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Organizacion de los archlvos: normativa

En la actualidad, el 80% de los archivos cuentan con algun tipo de
regulacion del sistema archivistico, cuya formula habitual es la del
reglamento.
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Recursos humanos e infraestructura: plantilla

2010: media de 4,6 personas x archivo (3,3 en 2008)

Las necesidades de personal son muy distintas segun
tamano e historia de la Universidad, funciones y
proyectos

el 51,4% de los archivos que contestan la encuesta en
2010 tienen una plantilla entre 1 y 3 personas:
un buen numero de archivos sigue careciendo de

Ia plantllla minima necesaria CAU Conferencia de Archiveros -

de las Universidades Espanolas
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Recursos humanos e infraestructura: plantilla

Se mantiene tendencia
de predominio del Grupo A2 (plantillas de funcionarios)

y del Grupo Il (plantillas de laborales)

Recursos Humanos por Grupos: Evolucion 2001 a 2008

0 Grupo Al/I
B Grupo A2/I1
0O Grupo C1/I11
O Grupo C2/1V
B Grupo E/V

Afio 2001  Ano 2003  Ano 2006 Aio 2008  Afio 2010
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Recursos humanos e infraestructura: presupuesto

Creciente tendencia de archivos con presupuesto propio
Pero aun solo el 48,5% lo tienen (en 2010)

Archivos con presupuesto propio

34
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Recursos humanos e infraestructura: instalaciones

Las dimensiones de instalaciones son muy dispares
se aportan los valores medios en 2010

Numero de depoésitos 2,7
Metros cuadrados de deposito 580,7
Metros cuadrados de servicios técnicos 72,7
Metros cuadrados de sala de consulta 31,2

CAU Conferencia de Archiveros
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Servicio
para las consultas y préstamos: incremento del correo electronico;

disminucion del correo postal (11%), surgimiento de los sistemas de

O Consulta directa

B Teléfono

O Correo postal

O Correo electrdnico

ae B Sistema de gestion documental
O Otros

Evolucion medios de consulta y préstamos (%)

351

4
2 Archiveros
Espanolas
2001 2003 2006 2008 2010 : R U El
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Servicio - . - ,
El personal de administracion y servicios (PAS), que consulta documentacio
activa y semiactiva, es el usuario mas habitual (en 2010: 34%).
En segundo lugar, los investigadores que consultan documentacion
historica (en 2010: 22%).
35+
30+
25+
P @ Personal Docente
207 B Personal Administracion (PAS)
O Estudiantes
1577 ] O Investigad
gadores
B Otros
1077 |
5471
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Informe de la situacion de la Conferencia de Archiveros de las Universidades Espafiolas
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SErvicio | 3 mayoria de los archivos realizé en 2010 entre 1y 5 actividades de
formacion.

Se dirigen mayoritariamente al personal de administracion y servicios

Evolucion del nimero de archivos con actividades de formacion (%)

75% 7
74%
73%
72%
71%+
70% 1"
69% 1~
68% 1~
67%

2003 2006 2008 2010 CAU Conferencia de Archiveros :
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Servicio

En 2010 mas del 70% de los archivos realizaron
actividades de difusion, en contraste con el
decrecimiento de los afnos anteriores.

Evolucion del niumero de archivos con actividades de difusion (%)

80% 74%

40, /0%

2003 2006 2008 2010
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Fondos documentales
Tendencia positiva: la gestion integral de la documentacion universitaria.

Tipo de documentacion sobre la que interviene el Archivo

29
- 0O
o5 26
O Toda la documentacion
@ Doc. Activa
O Doc. Activa/Semiactiva
O Doc. Semiactiva/Inactiva
B Sin tratar o sin contestar
CAU Conferencia de Archiveros
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Fondos documentales

Naturaleza de los fondos en los archivos universitarios (%)
9

3%

Admva Histérica Don/Leg Otros
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Fondos documentales
evolucidon documento electronico

20+

15

O Ao 2001
@ Ao 2003
0O Ao 2006
0O Ao 2008
B Ao 2010

10+

5

0

. . 1 Ve
cada vez sera mas frecuente que las universidades oferten un mayor numero
de procedimientos total o parcialmente electrénicos CAU Corferenca ce Arcero

Ley 11/2007 (de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios pu%” (S:)RUEl
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Gestion y tratamiento documental: clasificacion

El 80% cuenta con cuadro de clasificacion funcional

Evolucion de los tipos de cuadro de clasificacion

O Funcional

@ Organico-funcional
O Organico

O Otros

CAU Conferencia de Archiveros
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Gestion y tratamiento documental: descripcion
El inventario es el instrumento de descripcidon mas utilizado

Evolucion de los instrumentos de descripcion

O Registro de transferencia
B Guia

O Inventario

O Catalogo

2008 2010
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Gestion y tratamiento documental: descripcion
60% de los archivos usan normas internacionales de descripcion para toda su
documentacion

Evolucion de las normas internacionales de descripcion

@ Si totalmente
B Si parcialmente
O No

2008 2010

CAU Conferencia de Archiveros
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Gestion y tratamiento documental: valoracion

crecimiento positivo
de los archivos

gue realizan valoracion

Comision de 2003
valoracion

SI 18

NO 17

La evolucién de los archivos de las universidades espariolas: 1994-2011

Evolucion de los archivos con calendarios de conservacion
28

o Si
@ No

2008 2010
2006 2008 2010
24 24 24 -
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Administracion electronica

Evolucion positiva (aunque insuficiente) de la part icipacion de los
archivos en las comisiones de Administracion Electr Onica, 2008: 56%:
2010: 66%

NO
44%

SI
56%

2010

2008

CAU Conferencia de Archiveros
de las Universidades Espanolas
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Administracion electronica

nuevas competencias que esta adquiriendo el personal adscrito al servicio de Archivo

0%

Funciones de los archivos en la Administracion Electronica

89%

90% -

80% -

70% -
60% -
50% -
40% -
30% -
20% -
10% -

O Configurar gestor doc.
@ Configurar Archivo elec.
O Formacion personal

O Definir metadatos

B Otros

CAU Conferencia de
de las Universidades A
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Administracion electronica

En 2010: 21 universidades tienen firma electronica  y 10
registro electrénico

Firma electrdnica 2008 2010 Registro electrénico 2008 2010
SI 20 21 SI 12 10
NO 15 11 NO 21 21
Sin datos 5 3 Sin datos 7 4

CAU Conferencia de Archiveros
the las Universidades Fsganalas
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Administracion electronica Plataforma de Administracion Electronica (%)

En 2010: el 43% dispone de plataforma de AE  11%

osi
B No
ONS/NC

Aplicaciones disponibles en la Plataforma de
Administracion Electronica

@ Gestor documental
L. De los que disponen de plataforma, el 59%
tiene gestor documental y el 14% archivo
2 Oros electrénico
59%

CAU Conferencia de Archiveros
de las Universidades Espanolas
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Informatizacion

El 89% aplican tecnologias de la informacion en los procesos de trabajo del Archivo

11%

o sl
B NO

89%

CAU Conferencia de Archiveros
de las Universidades Espanolas
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Informatizacion

Niveles de informacion de los archivos universitarios
2010

O Captura/creacion
B C. Clasificacién

0O C. Seguridad

O Indices catélogo

B Descripcion u. doc.
O Recuperacion

B Transferencias

O Calendarios

B Consultas/Préstamos
B Gestion depositos
O Gestion usuarios
O Otros
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Informatizacion

El 74% de los archivos realiza digitalizacion de documentos.
La mayoria la llevan a cabo como complemento del documento
original en papel, como parte de un programa de gestion de
documentos o para difundir sus fondos documentales

O Sl
B NO
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Informatizacion

El sistema de almacenamiento de documentos electronicos de conservacion
permanente mas generalizado son los Servidores

Sistemas de almacenamiento 2010

700/0 N 62%

60% 1

50% -
0 Servidores

40% [J Soportes portables

. B Almacenamiento externo

30% B Repositorios
B Otros

20% 1

10%

0% CAU Cofiferencia de Archiveros
de las Universidades Fspanolas
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Informatizacion

solo un 54% dispone de un plan de proteccion de documentos esenciales.

asli
14% ENO

O No estudiado
O NS/NC

54%
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Externallzacmn

En 2010, el 43% de los archivos externaliza alguna actividad. Las mas habituales
son: digitalizacion, reprografia y restauracion. Hay una tendencia de reduccion del
resto de servicios externos.

Tipo de asistencia externa 2003 006 008 010
Reprografia 4
Digitalizacion 3
Tratamiento documental 0
Vigilancia 0
Organizacion exposiciones 0
Visitas escolares 0
Restauracion 1
Gestion salas de consulta 0
Depdsito de 3
documentacion

Otros

2 2 2
6 2 4
8 8 6
1 1 3
2 5 2
1 1 0
1 0 0
2 3 4
1 0 0
2 2 1

2
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