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PROPUESTA DE IDENTIFICACION Y VALORACION DE SERIES__________ 
 

Grupo de identificación y valoración de series de los Archivos Universitarios 
 
 
 
Responsable de la propuesta: 
 
Composición: 
 
Servicios consultados: 
 
Aprobado en el Pleno de la CAU 
 
Aprobado por la Comisión de Valoración de la Universidad: 
 
Fecha de la propuesta: 
 
Fecha de actualización de la propuesta: 
 
 
 
1.DATOS DE IDENTIFICACION_________________________________________ 
 
 
1.1. Denominación de la serie: 
 
1.2. Definición: 
 
1.3. Fechas extremas: 
 
            1.3.1. Serie: 
 
            1.3.2. Fracción de serie: 
 
1.4. Legislación: 
 
           1.4.1. General: 
 
           1.4.2. Específica:  
                       1.4.2.1. Autonómica: 
                       1.4.2.2. Normativa propia: 
 
1.5. Trámite administrativo: 
 
1.6. Documentos básicos que componen el expediente: 
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1.7. Ordenación de la serie: 
 
          1.7.1. Unidad productora: 
 
          1.7.2 Archivo: 
 
1.8. Series relacionadas: 
 
1.9. Documentos recapitulativos y publicaciones íntegras o parciales: 
 
1.10. Número de ejemplares y lugares donde se conservan: 
 
 
 
2.PROCEDENCIA______________________________________________________ 
 
 
2.1. Unidad administrativa (productora/otras unidades que intervienen en el trámite): 
 
2.2. Función de la unidad: 
 
 
3.PROPUESTA DE CONSERVACION Y ELIMINACION____________________ 
 
 
3.1. Valoración (administrativa, legal o jurídica, fiscal o económica, informativa,    
histórica): 
 
 
 
 
3.2. Propuesta de conservación y/o eliminación: 
 
 
 

Periodo de conservación 
 

Serie Soporte 

Activo Semiactivo Inactivo 

Notas 

Ejemplar 
principal 

  
 

   

Ejemplar 
secundario 
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TABLAS: 
 
 
Ejemplar principal: 
 

Periodo de conservación 
 

Inactivo 

Métodos de 
Selección 

Tipos  
Documentales 

Soporte

Activo Semiactivo
   

      

      

      

Notas: 

 

 
Ejemplar secundario: 
 

Periodo de conservación 
 

Inactivo 

Métodos de 
Selección 

Tipos  
Documentales 

Soporte 
 
 Activo Semiactivo

  
      

      

      

Notas: 

 

Leyenda: 
 
Soporte:   
D = Digital 
M = Magnético 
F = Microformas 
P = Papel 
 
Activo: 888 (hasta el cierre del expediente) 
 
Inactivo: 
C = Conservación 
E = Eliminación 
S =  Selección 
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3.3. Soporte alternativo 
 
 
 SI NO TIPOS 
Conservación    
Sustitución    
 
 
 
 
3.4. Acceso: 
 

Notas 
Restringido SI NO  
Plazo  
Legislación  

 
Tabla: 
 

 Tipos documentales de acceso restringido 
 
 
  

 

  

 

 
 





















 
 
4.OBSERVACIONES____________________________________________________ 
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