PROPUESTAS DE IDENTIFICACION Y VALORACION DE SERIES

Expedientes de becas de colaboracion del Ministerio de
Educacion y Cultura

Responsable de la Propuesta: Susana Lopez de Castro Soto

Direccion y Teléfono: Avda. de la Paz, 9326004 Logrofio. Tfno. 941-
299126

Servicios consultados: Seccion de Becas

Asesoria Juridica

Aprobado por la Comision de Valoracion de la Universidad:

Fecha de la propuesta: Octubre 1998

Fecha de actualizacion de la propuesta: Octubre 2000

1. DATOS DE IDENTIFICACION

1.1 Denominacion de la serie:
EXPEDIENTES DE BECAS-COLABORACION DEL MINISTERIO DE
EDUCACION Y CULTURA
1.2 Definicién:
Ayudas de caracter especial destinadas a facilitar que los alumnos del
ultimo curso de segundo ciclo de estudios universitarios presten su
colaboracion en los Departamentos universitarios, en régimen de
compatibilidad con sus estudios, iniciandose asi en tareas de investigacion
directamente vinculadas con los estudios que estan cursando.

1.4. Legislacion:

1.4.1.General:

1.4.2. Especifica:
1.4.2.1. Autonémica:
1.4.2.2. Normativa propia:

1.5 Tramite administrativo?:

1.6 Documentos basicos que componen el expediente:
* Carta del MEC solicitando informacion sobre el nimero de alumnos
matriculados?.?

1.8. Series relacionadas:

1.8.1. Serie antecedente: - Expedientes de becas-colaboracion del MEC
anteriores al afno 1993. 1.8.2. Serie complementaria: - Expedientes de
becas y ayudas al estudio de caracter general. - Expedientes de becas de
movilidad.



1.9 Documentos recapitulativos y publicaciones integras o parciales: -
Documentos de difusion de las convocatorias en la Universidad. - Base de
datos del Negociado de Becas.

2. PROCEDENCIA:

2.1. Unidad administrativa (productora/otras unidades que
intervienen en el tramite):

Universidad: Negociado de Becas. Consejo Social. Consejos de
Departamento. Jurado de Seleccion. Ministerio de Educacion y Cultura:
Direccidn General de Formacion Profesional y Promocion Educativa.

2.2. Funcién bésica de la unidad:

3.PROPUESTA DE CONSERVACION Y ELIMINACION

3.2 Propuesta de conservacion y/o eliminacion:
3.2.1. Ejemplar principal:

- Conservacion total:

- Eliminacion total:

Plazo:
- Eliminacién parcial: X
Tipo de muestreo: cualitativo

Documentos a eliminar: Aparecen marcados con un * en
el punto 1.6.

Se propone la eliminacion de los documentos de tramite
que no aportan ninguna informacién relevante una vez
desaparecido su valor primario. Esto se completaria con
un muestreo ejemplar en el que se conservaria el
expediente completo de algun curso para que quede
constancia del tramite, asi como de los cursos en los que
éste tramite cambie.

Plazo: 4 anos

3.3. Soportes alternativos:
Existe Aconsejable Tipo de
soporte
3.3.1. Sustitucion: NO NO
3.3.2. Conservacion: NO NO



3.4.Acceso:

Restringido: Ley 1/1982%, Ley 30/1992°, Ley 15/1999°

25 afios 0 mas: Ley 16/1985"

Exige informe previo: Si

Libre acceso: Para la informacién y los listados que se exponen en los
tablones de anuncios.

4. OBSERVACIONES

Debido a la extension del ambito de cobertura de las convocatorias
generales de becas y ayudas al estudio en el nivel universitario, la Orden
de 25 de junio de 1993 por la que se convocan las Becas-Colaboracion
para el curso 1993-94 (BOE 30 junio 1993) da un nuevo enfoque a estas
becas, destinandolas a aquellos alumnos que acrediten mejores
expedientes académicos, asi como a determinadas areas de
conocimiento. Se trataba de becas incompatibles con cualquier ayuda
econdémica concedida por el MEC u otro Organismo publico o privado,
salvo que en la otra convocatoria se autorizara tal compatibilidad. A partir
de esta Orden son compatibles Unicamente con las de convocatoria
general del MEC.

ANEXO

c) Fotocopia del DNI del solicitante y demas miembros computables
de la familia mayores de dieciocho afios.

d) Justificacion documental de los ingresos familiares.

e) Fotocopia de la declaraciéon del Impuesto sobre la Renta del cabeza
de familia y demas miembros computables que tengan obligacion de
presentarla.

f) En el caso de solicitudes de renovacion, una Memoria descriptiva
de la labor realizada en el curso anterior, acompafada de certificacion
del Jefe del Departamento o del Director del Centro en el que haya
prestado sus servicios de colaboracion el becario. A partir de la
convocatoria de 1987 solo la certificacion, sin la memoria.

La convocatoria para el curso 1989-90 introduce una novedad en
cuanto a la concesion de beca a los alumnos que la hayan disfrutado
en el pasado curso, los cuales obtendran de manera automatica la
renovacion de su beca, siempre que acrediten un determinado
rendimiento académico. Asi, estos alumnos no necesitaran adjuntar a
su solicitud la documentacion econdmica de los apartados d) y e).

g) Desde 1990 se requiere ademas un informe del Catedratico o
Profesor con el que se vaya a prestar la colaboracion, con breve
especificacion de la misma.

Las solicitudes se presentan en la Subdireccion General de Becas y
Ayudas al Estudio, o en los Gobiernos Civiles, oficinas de Correos o
Consulados de Espafia, y no en las Universidades, que intervienen
minimamente en este procedimiento.



En la convocatoria para el curso 1986-87 se introducen determinadas
modificaciones en el sentido de potenciar la intervencion de las
Universidades en la asignaciéon de las tareas de colaboracion a
desempefar por el alumno becario: asi, resuelta la convocatoria, la
Direccibn General de Promocion Educativa remitirA a cada
Universidad relacion de los becarios. Estas adjudicaran a cada becario
el trabajo de colaboracién correspondiente y lo comunicaran a la
Direccion General.

En la convocatoria de 1991 se introduce una novedad en cuanto a
que dentro de las obligaciones de los alumnos becarios aparece la de
comunicar por escrito a las Unidades de Becas de Ilas
correspondientes Universidades su incorporacién a los Departamentos
en los que prestaran su colaboracion, con el visto bueno del Jefe de
Departamento o Catedratico.

Una ultima novedad aparece ya en la convocatoria de 1992 en la que
se indica que para el estudio de las solicitudes presentadas se
constituira una Comision de seleccidon, entre cuyos vocales aparecen
dos Presidentes de Jurados de seleccion de becarios de distintas
Universidades.

1.5. DOCUMENTACION BASICA:

Los expedientes se conservan en la Direccion General del MEC, ya
que es quien tramita y recibe las solicitudes. Asi, la documentacion
que se conserva en las Universidades es muy escasa y se concretaria
en los siguientes documentos (estoy haciendo ciencia ficcion, pues en
mi Universidad no existen documentos de estos afos, por lo que me
limito a deducir del propio tramite de las convocatorias):

- Documentos de difusidon de la convocatoria en la Universidad.

- Copia de la certificacion del Director del Departamento o Jefe de la
Unidad donde se presto la colaboracién en el curso anterior.

- Copia del informe del Catedratico o Profesor con el que se vaya a
prestar la colaboracion.

- Relacion de becarios enviada por la Direccion General del Ministerio.
- Acuerdo de adjudicacibn de becas (si es que existe
documentalmente de forma expresa).

- Copia del oficio a la Direccion General comunicando el destino que
se ha adjudicado a cada becario.

- Copia de los posibles oficios enviados a la Direcciéon General
comunicando los casos de incumplimiento de la colaboracién.

- Comunicaciéon a la Unidad de Becas de la incorporacion del alumno
al Departamento en que prestara su colaboracion, con el visto bueno
del Director del Departamento.

- Documentacién del Jurado de selecciéon de la Universidad.

2. PROCEDENCIA:

La unidad productora en este caso es la Direccion General de
Promocion Educativa del Ministerio de Educacion y Ciencia, con las
siguientes funciones: convocatoria, recepcion y estudio de las
solicitudes, adjudicacion de las becas y expediciéon de credencial de



becario para el alumno y de relacion de becarios para enviar a las
Universidades, inspeccion y control, y resolucion de reclamaciones.
Las Universidades son meras intermediarias en algunos tramites, y su
intervencidn se concreta en las siguientes funciones:

- Difundir la convocatoria en los tablones de anuncios de la
Universidad.

- Facilitar los impresos a los alumnos a través de la Gerencia de la
Universidad.

- Adjudicacibn a cada becario del trabajo de colaboracion
correspondiente (en las convocatorias se especifica que en casos
especiales, el destino sera determinado por la Direccion General).

- Comunicar a la Direcciéon General el destino que hayan adjudicado a
cada becario.

- Velar por el cumplimiento de la colaboraciéon, comunicando a la
Direccion General los posibles casos de incumplimiento a los efectos
de apertura de expediente y revocacion de la beca.

3. PROPUESTA DE CONSERVACION Y ELIMINACION:

La serie de Expedientes de Becas-Colaboraciéon del MEC hasta el afo
1993 se encuentra en los archivos del Ministerio, por lo que a él
corresponde realizar su estudio de valoracion y conservacion.

En cuanto a los documentos relativos a esta serie que se encuentran
en las Universidades, se trata en su mayoria de copias de
documentos que se encuentran en los expedientes del Ministerio, por
lo que su valor seria muy escaso.

En cualquier caso, y atendiendo a su valor informativo, se puede
plantear la conservacion de documentos como las relaciones de
becarios, los acuerdos de adjudicacion de las becas y la
documentacion del Jurado de seleccion.

! Hasta 1996 la resolucién de concesion de las becas-colaboracion no ponia fin a la
via administrativa, pudiendo interponerse recurso ordinario en el plazo de un mes
ante la Ministra de Educacion y Cultura. A partir de la convocatoria de 1997 se
establece que la via para recurrir la denegacién de las becas es la contencioso-
administrativa.

2 Realmente aqui no existe un oficio y un Acuerdo como en otras Universidades,
sino que este documento incluye ambas cosas. Por cierto, la distribucidon se hace
por Centros y no por Departamentos.

3 Impreso facilitado por el MEC y que se incluye en el sobre de solicitud. Una parte
la cumplimentan los estudiantes con sus datos personales y otra es completada por
el Jurado de Seleccidon con los datos que se extraen del estudio de las solicitudes.
Estos impresos se envian al MEC junto con la copia del acta del Jurado de
Seleccion, dejando una copia en los expedientes de solicitud.

4 Ley Orgénica 1/1982, de 5 de mayo, de proteccion civil del derecho al honor, a la
intimidad personal y familiar y a la propia imagen (BOE 14 mayo 1982).



> Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun (BOE 27 noviembre 1992),
modificada por Ley 4/1999, de 13 de enero (BOE 14 enero 1999). Art. 37.2: "El
acceso a los documentos que contengan datos referentes a la intimidad de las
personas estara reservado a éstas,...". Art. 37.3. "El acceso a los documentos de
caracter nominativo que sin incluir otros datos pertenecientes a la intimidad de las
personas figuren en los procedimientos de aplicacion del derecho, salvo los de
caracter sancionador o disciplinario, y que, en consideracion a su contenido, puedan
hacerse valer para el ejercicio de los derechos de los ciudadanos, podra ser
ejercido, ademas de por sus titulares, por terceros que acrediten un interés legitimo
y directo".

 Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter
Personal (BOE 14 diciembre 1999)

” Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol (BOE 29 junio
1985). Art. 57.1.c: "Los documentos que contengan datos personales de caracter
policial, procesal, clinico o de cualquier otra indole que puedan afectar a la
seguridad de las personas, a su honor, a la intimidad de su vida privada y familiar y
a su propia imagen, no podran ser publicamente consultados sin que medie
consentimiento expreso de los afectados o hasta que haya transcurrido un plazo de
veinticinco afios desde su muerte, si su fecha es conocida o, en otro caso, de
cincuenta afos, a partir de la fecha de los documentos".
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