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1. DATOS DE IDENTIFICACION

1.1. Denominacion de la serie:

EXPEDIENTES DE ELECCIONES A RECTOR
1.2. Definicion:

Documentacién generada en el proceso de eleccion a Rector de universidad por
la Comunidad Universitaria, dejando constancia de su desarrollo y de los resultados
obtenidos.

1.3. Fechas extremas:

1.3.1. Serie: 2005-

1.3.2. Fraccion de serie: 2005 -2009
1.4. Legislacion:

1.4.1. General:

- Ley Orgénica 6/2001, de 21 de diciembre de Universidades (LOU) (BOE
num.307, de 24 de diciembre de 2001)

- Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, que modifica la Ley Organica 6/2001, de
Universidades (BOE nam. 89, de 13 de Abril de 2007)



1.4.2. Especifica:
1.4.2.1. Autonémica

- Ley Orgénica 3/1983, de 25 de Febrero, de Estatuto de Autonomia de la
Comunidad de Madrid | (BOE, nim., 51 de 1 de Marzo de 1983)

1.4.2.2. Normativa propia

- Decreto 22/2003, de 27 de febrero, que aprueba los Estatutos la
Universidad Rey Juan Carlos, de Madrid (BOCM num.54, de 5 de Marzo
de 2003)

- Reglamento para elecciones a Rector, aprobado por Acuerdo del Consejo
de Gobierno de 21 de octubre de 2005

1.5. Tramite administrativo:

Las elecciones a Rector se realizan cada cuatro afos, excepto en la circunstancia
de que su mandato hubiera sido removido por el Claustro antes de cumplir este periodo
de tiempo.

El proceso electoral se inicia con la resolucion del acuerdo del Consejo de Gobierno de
convocar, a propuesta del Rector, elecciones a Rector, fijando el dia de celebracion y el
calendario electoral, que sera certificado por el Secretario General de la Universidad.

- Una vez convocadas las elecciones, se constituye la Junta Electoral Central,
responsable de organizar el proceso electoral, acordando las medidas oportunas.

- Durante el periodo electoral, se realizard una campafia de caracter institucional, a
través de los organos de gobierno, para fomentar la participacion e informar del
proceso.

- Constituida la Junta Electoral Central, ésta publicara el censo provisional de electores
agrupados por Campus, y dentro de cada uno, por sectores.

- Publicado el censo electoral provisional, se abrird un plazo para presentacion de
reclamaciones, que seran resueltas por la Junta Electoral Central.

- Tras la resolucion de las mismas, se procederd a hacer publico el censo electoral
definitivo, remitido por el Secretario de la Junta Electoral a los gerentes de Campus y
escuelas adscritas, para que lo publiquen.

- Subsanadas las omisiones o irregularidades del Censo Electoral, se abrird un plazo
para quienes acrediten reunir las condiciones para ser elector, puedan solicitar a la Junta
Electoral Central la emisidn de una certificacion censal especifica hasta diez dias antes
de las elecciones. Las aceptadas seran remitidas por la Junta junto con el resto de la
documentacion electoral a las Mesas electorales.

- Publicado el Censo Electoral definitivo, los aspirantes al cargo, presentaran su
candidatura a la Junta, quien decidira sobre su admision, haciendo publica su resolucion
al respecto.

- El representante de cada candidato admitido podra designar interventores, mediante
escrito dirigido a la Junta Electoral Central, quién proporcionara a los designados una
acreditacion y el Colegio Electoral en el que pueden ejercer sus funciones.



- Proclamadas las candidaturas provisionales por la Junta, se abrird un plazo de
reclamaciones y la Junta resolvera las impugnaciones presentadas.

- Resueltas las impugnaciones, la Junta proclamaré definitivamente las candidaturas, y
acordara los medios que los candidatos necesiten durante el periodo de campafa
electoral

- Asimismo la Junta designara por sorteo los miembros de las Mesas electorales, que
llevaran a cabo el escrutinio de votos durante el proceso electoral para determinar los
candidatos electos.

- El Secretario de la Junta Electoral, notificara a cada miembro de las mesas su
nombramiento y las instrucciones a seguir

- El cargo de miembro de Mesa, es obligatorio. Si hubiere causa justificada para excusar
su desempefio, debera presentarla antes de la votacion

- Realizado el escrutinio de los votos, cada Mesa Electoral, elaborard el acta del
escrutinio en el que se expresaran el estado de los votos y las incidencias que la Mesa
estime necesario reflejar, dando traslado de todo ello a la Junta Electoral, para que
realice el escrutinio definitivo.

- La Junta Electoral, publicard los resultados del escrutinio provisional y abrird un plazo
para presentar reclamaciones.

- Resueltas las impugnaciones por la Junta Electoral, ésta procedera a la proclamacion
definitiva de los resultados y del candidato elegido.

- En el caso de que ninguna de las candidaturas haya conseguido en la primera vuelta el
apoyo proporcional de mas de la mitad de los votos, se procedera a una segunda
votacion en la que sera proclamado el candidato que obtenga la mayoria simple.

- Contra las resoluciones de la Junta Electoral Central podra interponerse recurso
potestativo de reposicién por parte de los candidatos y en su caso recurso contencioso-
administrativo.

- Resueltas las impugnaciones, si las hubiera, la Junta Electoral Central proclamara
definitivamente Rector electo, y el Secretario General de la Universidad remitira el
certificado de dicha proclamacion al Gobierno de la Comunidad de Madrid para que
proceda al correspondiente nombramiento y publicacion en la Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid.

1.6. Documentos basicos que componen el expediente:

e Acuerdo y Resolucion expedida por el Consejo de Gobierno convocando las
elecciones a Rector y fijando el calendario electoral.

e Certificacion del acuerdo

e Acta de constitucion de la Junta Electoral Central

e Actas de los acuerdos adoptados por la Junta Electoral sobre las medidas adecuadas

para la organizacién del proceso electoral

Resolucién de la Junta Electoral y publicacion censos electorales provisionales

Reclamaciones al censo provisional

Actas sobre resoluciones a reclamaciones al censo provisional

Censo electoral definitivo.

Remision del censo electoral definitivo por parte del Secretario de la Junta Electoral

a los gerentes de Campus y centros adscritos, para su publicacién

e Certificaciones censales especificas para los interesados

e Candidaturas de los aspirantes

e Resolucion proclamacion de los candidatos provisionales



Acreditaciones interventores de las Mesas Electorales

Reclamaciones a las candidaturas provisionales

Acta de las resoluciones a las reclamaciones de los candidatos

Resolucion Junta Electoral sobre proclamacién definitiva de candidaturas

Acta de los acuerdos adoptados por la Junta Electoral relativos a los procedimientos

de las mesas electorales, certificaciones censales, voto anticipado, y campafia

electoral y publicacion de las instrucciones

e Actay resolucion de ésta sobre la composicion de las mesas electorales.

¢ Notificaciones e instrucciones a las personas que han sido asignadas a la Mesas

Electorales.

Solicitudes de exclusion, de miembros asignados a la mesa electoral

Papeletas

Actas de las mesas lectorales sobre el escrutinio e incidencias

Acuerdo de la Junta Electoral y resolucién de ésta por la que se publica el resultado

del escrutinio de los votos emitidos en las distintas mesas electorales

Reclamaciones de los candidatos contra los resultados del proceso electoral

e Resolucion de la Junta Electoral relativa a las impugnaciones presentadas.

e Acuerdo y resolucion de la Junta Electoral sobre proclamacion definitiva del
candidato Rector electo

e Publicacion en los Boletines Oficiales de las Comunidades Autonomas

1.7. Ordenacion de la serie:
1.7.1. Unidad productora: Cronologica.
1.7.2 Archivo: Respeta este orden
1.8. Series antecedentes o relacionadas:
- Expedientes de Elecciones al Claustro
1.9. Documentos recapitulativos y publicaciones integras o parciales:

- Boletin Oficial de la Comunidad Autonoma de Madrid
- Web de la universidad

1.10. Numero de ejemplares y lugares donde se conservan:

Poseedor principal: Secretaria General
Poseedor secundario:

2. PROCEDENCIA

2.1 Unidad administrativa (productora/otras unidades que intervienen en el
tramite):

La administracion electoral formada por la Junta Electoral Central y las mesas
electorales, Secretaria General, y Consejo de Gobierno,



2.2. Funcion de la unidad:

Secretaria General: Auxiliar al Rector en las tareas de organizacion, dar fe de los
actos y acuerdos de la Universidad, levantar actas de las sesiones celebradas,
responsabilizarse de la direccién de la Asesoria Juridica y del Registro General y de la
custodia del Archivo General, dependientes organicamente de él.

El Secretario General actia como Secretario de la Junta Electoral Central, quien
sera fedatario y custodio de la documentacion expedida.

Consejo de Gobierno: Es el 6rgano colegiado de gobierno de la universidad

La Administracion electoral: Tiene por finalidad controlar el proceso electoral y
garantizar su legalidad, transparencia y objetividad. Esta representada por La Junta
Electoral Central cuya funcion es interpretar y aplicar las normas que rigen el proceso
electoral y resolver las consultas, quejas, recursos, reclamaciones e incidencias que se le
dirijan y por las mesas electorales a las que corresponde presidir la votacién, conservar
el orden, realizar el escrutinio, velar por la transparencia del proceso electoral dando
cuenta inmediata a la Junta Electoral Central de cualquier incidencia que altere
gravemente la continuidad del la sesidn electoral.

3. PROPUESTA DE CONSERVACION Y ELIMINACION

3.1. Valoracién (administrativa, legal o juridica, fiscal o econdémica, informativa,
historica):

Valor administrativo: El valor administrativo termina una vez se proclama el
Rector elegido y se publica en el boletin oficial de las Comunidad.

Valor legal o juridico: Si, pues garantizan derechos y deberes de la Universidad y
de sus miembros.

Valor fiscal o econdmico: No

Valor informativo: Si, supone una fuente de informacion esencial respecto al
gobierno y funcionamiento de la Universidad, en tanto que el Rector elegido, serd la
méaxima autoridad académica y ejercera la direccion, gobierno y gestion de la
Universidad

Valor histérico: Inmediato. Es fuente primaria para la historia de la Universidad



3.2. Propuesta de conservacion y/o eliminacion:

Serie

Soporte

Periodo de conservacion

Notas

Activo

Semiactivo Inactivo

Ejemplar

principal

888

4 afos S

Ver tabla

Ejemplar
secundario

TABLAS:

Ejemplar principal:

Tipos
Documentales

Soporte

Periodo de conservacion

Activo

Semiactivo

Inactivo

Métodos de
Seleccidn

Resolucion
convocatoria
elecciones

888

4 afos

Certificado resolucién

Acta constitucion Junta
Electoral

acuerdos
proceso

Actas
organizacion
electoral

Resolucién publicacion
censo provisional

Reclamaciones al
censo provisional

Resolucion a
reclamaciones

Censo electoral

definitivo

(1)*Remision y
publicacién censo
electoral definitivo

Certificaciones
censales especificas

Candidaturas

Resolucion
proclamacion
candidatos
provisionales

Acreditaciones
interventores de mesa




Reclamaciones
candidaturas P “ “ C
provisionales

Acta de resolucion

reclamaciones P “ “ C
candidatos
Resolucién
candidaturas P “ “ C
definitivas
Acta procedimientos « «

P C
proceso electoral
Acta composicién P « « C

mesas electorales

Notificaciones e
instrucciones P “ “ C
asignados a mesas

Solicitudes exclusion “ “

. P C
miembros mesas
(2) *Papeletas = « « C
Actas mesas sobre “ w«
A . P C
escrutinio e incidencias
Resolucion y acuerdo
de los resultados P “ “ C
electorales
Impugnaciones a « “
. P C
candidatura
Resolucion a las P ,. « C
impugnaciones
Acuerdo y resolucion
proclamando candidato P “ “ C
definitivo
Certificacion candidato .. “
P C
electo
Publicacion BOCM P g g E
Notas:

(1)* Solo son las notificaciones a Gerentes de Campus para que lo publiguen
(2)* Solo se guardan las anuladas o nulas

Leyendas:

Soporte:

D = Disco oOptico
M= Magnético
F = Microfilm

P = Papel



Activo: 888 (hasta el cierre del expediente)

Inactivo:

C = Conservacion
E = Eliminacion
S = Seleccion

3.3. Soporte alternativo

SI NO TIPOS
Conservacion X
Sustitucion X
3.4. Acceso:

Notas

Restringido [SI: X |NO: Ver tabla
Plazo 50 afios
Legislacion:

- Ley 16/85, de 25 de junio, del Patrimonio Historico Espafiol (Art.57)

- Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Coman, (Arts. 35 h) y 37)

- Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos
de Caracter Personal, (Arts. 10y 11)

- Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento de desarrollo de la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccion de Datos de Carécter Personal

- Legislacion y Reglamentos de Archivos de la CAM

Tabla:

Tipos documentales de acceso restringido

AcCCeso

X

Actas Junta Electoral

Reclamaciones y recursos

Informes, resoluciones, notificaciones a reclamaciones y recursos

Actas Mesas Electorales

Acreditaciones candidatos

Acreditaciones interventores mesas

Certificados y justificantes

Comunicaciones de la Junta Electoral

XXX XXX XX

Acceso:
R = Restringido




4. OBSERVACIONES

1.4. Legislacion:
1.4.1. General:

La legislacion electoral general podré aplicarse supletoriamente en todo lo no
regulado de forma expresa en la normativa de la universidad.

3.2. Propuesta de conservacion y/eliminacion
Se propone guardar una muestra original de cada modelo de papeleta.

3.4. Acceso:

El Archivo General propone a la Comision que, mientras permanezca la
documentacién en los archivos de gestion, solo puedan acceder a los expedientes, la
Secretaria y miembros de la Junta Electoral.

Las reclamaciones presentadas a la Junta Electoral, acreditindose con datos
personales, y sus resoluciones seran de acceso restringido, hasta su eliminacion en la
fase semiactiva.
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