PROPUESTA DE IDENTIFICACION Y VALORACION DE SERIES

Grupo de identificacion y valoracion de series d@b Archivos Universitarios

Responsable de la propuesta: GIVSA

Composicion: Soledad Caballero Rey y Mercedes Ldpgmierdo (Universidad de
Sevilla)

Servicios consultados: Servicio de Investigacion
Aprobado por el Pleno de la CAU: 27 Mayo 2011 (KWrnadas CAU. Burgos)
Fecha de la propuesta: febrero de 2011

Fecha de actualizacion de la propuesta:

1.DATOS DE IDENTIFICACION

1.1.Denominacién de la serie

EXPEDIENTES DE AYUDAS A LA ORGANIZACION DE JRNADAS,
CONGRESOS Y SEMINARIOS DE CARACTER CIENTIFICO DEILRN PROPIO
DE INVESTIGACION

1.2.Definicion

Garantizar el intercambio de informacién y ddusién de los conocimientos
cientificos mas avanzados a través de la concebayudas para la realizacion de
congresos, jornadas y seminarios de caracter fodentirganizados por investigadores
de la Universidad de Sevilla y que se realicenl@mbito de la misma.

1.3.Fechas extremas:

1.3.1.Serie: 1997-
1.3.2.Fraccién de serie: 1997-2000

1.4.Legislacion:

1.4.1.General

- Ley Orgéanica 11/1983, de 25 de agosto, de Reformaetsitaria (B.O.E. n°
209, de 1 de septiembre de 1983).

- Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de peaiacde datos de caracter
personal (B.O.E. n°® 298, del4 de diciembre de 1999)



1.4.2.Especifica:
1.4.2.1.Autonémica:

- Ley 15 /2003, de 22 de diciembre, Andaluza de Usidades (B.O.JA. n° 251,

de 31 de diciembre de 2003; B.O.E. n° 14, de 1éneeo de 2004).
1.4.2.2.Normativa propia:

- Estatutos de la Universidad de Sevilla.

- Acuerdo 9/JG 10-3-97, por el que se aprueba el IPlapio de Investigacion de
la Universidad de Sevilla.

1.5.Tramite administrativo:

Una de las principales funciones de la Institudifmiversitaria es el fomento de la
investigacion cientifica y avance tecnoldgico. Pella las Universidades constituyen
sus propios Planes de Investigacion cada cuatre, @ba el objeto de poner en marcha
un conjunto de acciones de apoyo en los distintdstas de la tarea investigadora.

Una de estas acciones se destinan a la concesiaypudas para la realizacion de
congresos, jornadas y reuniones cientificas orgdog por investigadores de la
Universidad de Sevilla, concretamente paraa sufrdga primeros gastos de
organizaciéon y promocion, sin que puedan aplica@seningun caso al pago de
conferenciante.

A estas ayudas podran concurrir todos los Departereey profesores de la
Universidad de Sevilla.

Los destinatarios de la ayuda tendra como oblig&sio
e Destinarlas a las actividades previstas en laitadic

* Presentar una memoria con los resultados de lsidsrdi subvencionada
dentro del plazo de dos meses desde su realizacion.

« Hacer mencion explicita, en los materiales de dfifusle la actividad, a la
colaboracion del Vicerrectorado de Investigaciomedeniversidad.

La tramitacion de esta serie comienza con:

- Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Univerbidatificado por el Claustro
Universitario, por el que se aprueba el Plan Prdgidnvestigacion de la Universidad
de Sevilla, a propuesta de la Comision de Investiga

- Publicaciéon de las bases de la convocatoriasthe accion concreta, que estara
abierta ininterrumpidamente todo el periodo de cidrade cada Plan.

- Presentacion de las solicitudes por los intelesan el Registro General de la
Universidad, incluyendo datos personales del salité, datos sobre el congreso o
seminario en cuestion, y debiendo ir acompafadas de



 Breve curriculo del solicitante

 Una memoria de la actividad para la que se solmytada, que habra de
incluir el programa cientifico

 Una memoria econdmica donde se detalle el prestqpgksbal destinado a
la actividad en cuestion, y donde se especifiqueatée de ese presupuesto
gue se pretende financiar con la ayuda solicit&#a.especifican también
otras ayudas concedidas o solicitadas a la Undelsi

- Los criterios de valoracion de las solicitudedeyconcesion de las subvenciones
tendran en cuenta la calidad cientifica de la afo), su viabilidad y oportunidad, asi
como la repercusion social y cientifica.

- Resolucién de la convocatoria por la Comisiénndestigacion de la Universidad
de Seuvilla.

- Notificacién de la resolucion a los solicitanyepublicacion en el BOUS (Boletin
Oficial de la Universidad de Sevilla).

- Comunicacion por el Vicerrector de InvestigacadrGerente de la resolucion de
la Comision de Investigacion, para su conocimiento.

- Comunicacién del Servicio de Investigacion al V&g de Ingresos y
Justificaciones (antiguo SIOGI Y OGICYT), adjuntaeldistado de beneficiarios, para
gue dé numero de organica a cada expediente ecomdynise ponga el dinero
correspondiente al servicio de los beneficiarios.

- En el caso de que las ayudas fueran anticipadaseb Vicerrectorado de
Investigacion, las cantidades concedidas se deb&@msferir a las unidades
correspondientes para su reembolso.

- Realizado el congreso, seminario o actvigeara la cual se solicitd ayuda,
presentacion por parte del beneficiario de la satida, al Servicio de Fiscalizacion y
Pago, de los justificantes de los gastos ocasiepdola actividad subvencionada. A
estos documentos se unird un talén descriptivoderode pago que proporcionard el
mismo servicio, y en el cual aparecera el nombr&a geersona que recibe la ayuda, la
actividad subvencionada y la cantidad que se gmasi

- Para materializar el pago, se exigiragaote del Servicio de Investigacion y del
Servicio de Fiscalizacion y Pagos, la presentaciénuna memoria de la actividad
subvencionada.

1.6. Documentos basicos que componen el expediente:

- Acuerdo del Consejo de Gobierno aprobando el Plapi®de Investigacion
de las Universidades.

- Bases de la convocatoria.

- Impresos de solicitud y adjuntos.



Resolucién de la Comisiéon de Investigacion.

Relacion de ayudas concedidas.

Notificacion de la concesion de las ayudas a loetigarios.
Comunicacion de la resolucion a la direccion del BO
Comunicacion de la resolucion a Gerencia.

Comunicacion de las ayudas concedidas al Serviciogresos y
Justificaciones.

Listado de beneficiarios.
Documentacion economica (justificacion de gastos).
Orden de pago.

Memoria con los resultados de la actividad subvmrasia.

1.7.0rdenacion de la serie:

17.1.Unidad productora:
Cronoldgica, por planes de investigacion.

1.7.2.Archivo:

Se respeta el orden dado por la unidad productora.

1.8.Series relacionadas:

Expedientes de sesiones de la Junta de Gobieromse{® de Gobierno.

Expedientes de sesiones de la Comision de Invegiiga

Expediente de Becas Predoctorales de Formacidénedsorial Investigador

Propias de la Universidad.

Expedientes de ayudas para la movilidad del pefsiowastigador de la

universidad del Plan Propio de Investigacion

1.9. Documentos recapitulativos y publicaciones iegras o parciales:

Notificacion de la concesion de las ayudas a loetigarios.
Listado de beneficiarios.

1.10. Namero de ejemplares y lugares donde se comnsa:
1 caja por afo (cada Plan comprende caéios).



2.PROCEDENCIA

2.1. Unidad administrativa (productora/otras unidades que intervienen en el
tramite):

Vicerrectorado de Investigacion. Servicio degektigacion. Servicio de Ingresos y
Justificaciones. Servicio de Fiscalizacion y Pagos.

2.2.Funcion de la unidad:

Gestion y apoyo de forma eficaz y eficiente ld investigacion con criterio e
instrumentos innovadores y de calidad colaborapdtenciado y promocionando la
investigacion universitaria, la innovacion y lanséerencia de sus resultados al servicio
de la sociedad.

3.PROPUESTA DE CONSERVACION Y ELIMINACION

3.1.Valoracién (administrativa, legal o juridica, fscal o econémica, informativa,
histérica):

Valor administrativo: Si, hasta el momento en que el destinatario dgudaa
presenta la memoria con los resultados de laidathsubvencionada

Valor legal o juridico: Si, pues garantizan los derechos y obligacioneka de
Universidad y de los beneficiarios de estas ayudas

Valor fiscal o econdmico: Si, refleja la inversion de la Universidad en la
difusion de los resultados de la investigacion.

Valor informativo: Si, difunde los avance y el desarrollo de la ingesion e
las universidades desarrollan.

Valor historico: Si, reflejan el papel de la Universidad como eleimactivo en
la creacidn y difusion de la investigacion, lancia y la cultura.

3.2.Propuesta de conservacion y/o eliminacion:

Serie Periodo de conservacion
Soporte Activo Semiactivo Inactivo Notas
Ejemplar P 888 5 afios S Ver tabla
principal
Ejemplar
secundario




TABLAS:

Ejemplar principal:

Periodo de conservacion

la actividad subvencionada.

Tipos Soporte I\S/Ieelteocdc(i)gnde

Documentales Activo | Semiactivo| Inactivo
Acuerdo del Consejo de

Gobierno aprobando el Plan P 888 5 afios C/E

Propio de Investigacion de

Universidade&’
Bases de la convocatoffa P 888 5 afos C/IE
Solicitud y adjunto$? p 3838 5 afios C/E
Resolucion de la Comisiéon de -

Investigacion. P 888 5 anos c
Relacion de ayudas .

concedidas. P 888 5 anos E
Notificacion de la concesion de

las ayudas a los beneficiarios. P 888 5 afios C
Comunicacion de la resolucion ~

a la direccion del BOUS. P 888 > anos E
Comunicacion de la resolucidgn

a Gerencia. P 888 5 afos E
Comunicacion de las ayudas

concedidas al Servicio de P 888 5 afos E

Ingresos y Justificaciones.
Listado de beneficiarios. P 888 5 afos E

_ Do_c_umgptamon econdmica p 388 5 afios E

(justificacion de gastos).
Orden de pago. P 888 5 afos E
Memoria con los resultados de P 888 5 afios C




Notas:

@ | a publicacién del Acuerdo en los boletines intsrde la Universidad se eliminara.
@) | a publicacién de las bases de la convocatoraisenara.

®) Se conservan Gnicamente aquellas solicitudes ytdjiconcedidas.

Ejemplar secundario:

Tipos Soporte Periodo de conservacion DisposiciépMétodos de

Documentales i _ i Seleccion
Activo Semiactivo Inactivo

Leyendas:

Soporte:

D = Digital

M = Magnético
F = Microformas
P = Papel

Activo: 888 (hasta el cierre del expediente)
Inactivo:

C = Conservacion

E = Eliminacién

S =Seleccion.

3.3. Soporte alternativo:

Sl NO TIPOS
Conservacion X
Sustitucion X




3.4. Acceso:

Nota : Salvo documentaci@

Restringido SI X NO que estd publicada en
Boletin Interno de Ila
Universidades o en la W¢
del  Vicerrectorado d
Investigacion.

Plazo: 25/50

Legislacion:

11).

- Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio HistérEspariol.
- Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridiclas Administracione

Publicas y del Procedimiento Administrativo Comartg. 35h y 37).
- Ley Organica 15/1999, de Proteccion de Datos dadBar Personal (arts.10 y

- Legislacion y Reglamento de Archivos de las CC.AA.

Tabla:

Tipos documentales de acceso restringido:

- Solicitud y adjuntos.

- Relacion de ayudas concedidas.

- Notificacion de la concesion de las ayudas d&eficiarios.

- Comunicacion de la resolucién a la direccionBBUS.

- Comunicacion de la resolucion a Gerencia.

- Comunicacion de las ayudas concedidas al Sergiingresos y Justificaciones.

- Documentacion economica (justificacion de ggstos

- Orden de pago.

Memoria con los resultados de las actividadésenc

ionadas.

4.0BSERVACIONES




