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1. DATOS DE IDENTIFICACION

1.1. Denominacion
Expedientes de ayudas a los departamentos paras gaetinvestigacion del Plan

Propio de investigacion de la Universidad.

1.2. Definicién y caracteristicas
Estas ayudas estan dirigidas a apoyar las acteddatke investigacion de los

Departamentos y se convocan anualmente por cueterico, dentro del ambito de
vigencia de cada Plan de Investigacion de la Usidad de Sevilla.
1.3. Fechas extremas

1.3.1. Serie1997-

1.3.2. Fraccion de serie1997-2000

1.4. Normativa
1.4.1. Normativa comunitaria:

1.4.2. Normativa estatal
- Ley Organica 11/1983, de 25 de agosto, de Refornigelsitaria.

- Real Decreto 185/1985, de 23 de enero, por el guegula el Tercer Ciclo de
Estudios Universitarios, la obtencion y expedicdi Titulo de Doctor y otros

estudios de postgrado.



Real Decreto 778/1998, de 30 de abril, por el queegula el Tercer Ciclo de
Estudios Universitarios, la obtencion y expedicdi Titulo de Doctor y otros
estudios de postgrado.

Ley Orgénica 6/2001, de 21 de diciembre, de Unigdades.

Real Decreto 63/2006, de 27 de enero, por el quapsgcba el Estatuto del
personal investigador en formacion.

Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el quamueba el Reglamento de la
Ley 38/2003, de 17 de diciembre, General de Suliwees.

Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por elsguestablece la ordenacion

de las ensefianzas universitarias oficiales.

1.4.3. Normativa autonémica
- Ley 15/2003, de 22 de diciembre, Andaluza de Usidedes.

1.4.4. Normativa propia

- Decreto 163/1985, de 17 de julio, por el que sdigaib los Estatutos de la
Universidad de Sevilla.

- Decreto 148/1988, de 5 de febrero, por el que sgebpn los estatutos de la
Universidad de Sevilla.

- Decreto 324/2003, de 25 de noviembre, por el quepaaeba el Estatuto de la
Universidad de Sevilla.

- Decreto 16/2008, de 29 de enero, por el que seeharla modificacion del
Estatuto de la Universidad de Sevilla aprobadddemreto 324/2003, de 25 de
noviembre.

- Normas de gestion de gastos de la Universidad dée5e

- Acuerdo 9/ JG 10-3-97 por el que se aprueba & Ptapio de Investigacion
de la Universidad de Sevilla

- Acuerdo 3/ CU 24-5-01, por el que aprueba el InFaopio de Investigacion
de la Universidad de Seuvilla.

- Acuerdo 4.1 / CG 17-7-05, por el que se apruebdlePlan Propio de
Investigacion de la Universidad de Sevilla

- Acuerdo 10.1/CG 22-7-08, por el que se apruebdvePlan Propio de

Investigacion de la Universidad de Sevilla.



1.5. Tramite administrativo:

Una de las principales funciones de la Institudifimversitaria es el fomento de la
investigacion cientifica y el avance tecnologicaraPello las Universidades constituyen
sus propios Planes de Investigacion cada cuatrs, afam el objetivo de poner en
marcha un conjunto de acciones de apoyo en losntdist ambitos de la tarea
investigadora.

Una de las acciones consiste en promover las datles investigadoras en los
Departamentos de la Universidad de Sevilla.

La tramitacion de esta serie comienza con:

Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidadificado por el Claustro

Universitario, por el que se aprueba el Plan Progé Investigacion de las

Universidades. Publicaciéon del mismo en el Boléiicial de la Universidad (en

adelante BOUS).

Convocatoria anual de las Ayudas a los Departtoagrara gastos de investigacion,

aprobada por la Comision de Investigacion y pubdacaor el BOUS

Se establece una ayuda maxima por Departamentaas Eayudas cubren

prioritariamente gastos directamente relacionadal@@ctividad investigadora. Entre

otros, materiales fungibles, inventariables y édtides de difusion, divulgacion y

publicacion de resultados de investigacion. La dotaanual en la actualidad se

desglosan dos modalidades:

[0 Ayudas basicasSu distribucién dependera de la cantidad recieidia

convocatoria de ayudas a grupos de investigacibRlda Andaluz de
Investigacion, Desarrollo e Innovacion (PAIDI).

O Ayudas complementarias Su distribucion se hara entre los

Departamentos que hayan incorporado en el ejeraigterior algun

investigador contratado, seleccionado en progragmaabrporacion de

doctores en convocatorias oficiales, publicas ypetitivas.
Instancias formuladas por los directores de losallamentos dirigidos al Vicerrector
de Investigacion y presentadas en el Registro @kmler la Universidad. Deberan
incluir datos del Departamento solicitante (progectie investigacion y/o contratos
gue estén vigente, grupos de investigacion adsait®epartamento y productividad
cientifica). En su defecto, deberd presentar la onemde investigacion del
Departamento correspondiente al afio anterior aligtsd.



Recepcion de las solicitudes por el Vicerrectordeldnvestigacion que lo elevara a la
Comision de Investigacion para su valoracion.

La Comision de Investigacion esta presidida pMietrrector de Investigacion.

La valoracion de las instancias se hara con lagesites criterios:

[0 Proyectos de Investigacion vigentes hasta la sadicsubvencionados
por el Ministerio de Educacion y Ciencias, Fondolmlestigaciones
Sanitarias, Union Europea y otras Institucionesnpiesas.

0 Grupos de Investigacidbn pertenecientes al Departaimecon
financiacion especifica de la Junta de Andalucia.

0 Productividad Cientifica, desglosado en libros yasiciones, tesis
leidas, articulos nacionales e internacionalepd@elerara en funcion
de la mayor o menor carga docente del Departamento.

La Comisién de Investigacién se constituye en sgasabcomisiones segun las
distintas areas de conocimientos (Artes y HumamslacCiencias, Ciencias de la
Salud, Ciencias Sociales y Juridicas, Ingenieridrguitectura). Recibidas las
solicitudes, las estudian y proponen a la Comikaddistribucion de estas ayudas por
Departamentos para su evaluacion.

Resolucién del Vicerrector de Investigacion a pesta de la Comisidn de
Investigacion y su publicacion en el BOUS y enWab del Vicerrectorado de
Investigacion. En los primeros planes, se notifidas directores de los Departamento
la resolucién de estas ayudas. Al mismo tiempo sruaica la resolucién a los
organos de gestion econdmica para que se pongapasidion de los Directores de
Departamentos las cantidades asignadas.

En el primer Plan de Investigacion, el Servicidrdeestigacion no tenia competencias
de retencién de créditos, por tanto es la Secc®nGeéstion Econdmica de la
Universidad la que retiene los créditos y da nundwoorganica del presupuesto
destinado a la Investigacién. Ya desde el seguddo Rasta hoy, el Servicio de
Ingresos y Justificaciones (Area de Investigac&mla que efecttia dicha retencion.
El Vicerrector remite una relacion de los Departatoge beneficiados: primero al
Servicio de Ingresos y Justificaciones al objetajde se realiza la incorporacion de
los créditos al Servicio de Fiscalizacién y Pagpara que sean puesto a disposicion
de los Departamentos.

Los Directores de Departamento deberan presertiards, mediante 6rdenes de pago

al Servicio de Fiscalizacion y Pagos para el colertas ayudas.
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- Reclamaciones de los Departamentos.

1.6. Documentos basicos
- Acuerdo del Consejo de Gobierno aprobando el Ptapi® de Investigacion de la
Universidad
- Convocatoria
- Solicitudes y adjuntos
- Actas de las Subcomisiones
- Propuestas de las Subcomisiones
- Actas de la Comision de Investigacion
- Resolucion del Vicerrector de Investigacion
- Comunicaciones de la Resolucién a los Departameolastantes.
- Documentacion Economica

- Reclamaciones

1.7. Ordenacién

1.7.1. Unidad productora Cronoldgica por planes y por convocatoria

1.7.2. Archiva Se respecta el orden dado por la unidad prodactor

1.8. Series relacionadas

- Expediente de sesiones de la Comision de Invesgiigac

- Expedientes de ayudas a la organizaciéon de jornaaemgresos y seminarios de
caracter cientifico del Plan Propio de Investigacio

- Expedientes de Becas Predoctorales de FormacioReisbnal Investigador Propias

de la Universidad

1.9. Documentos recapitulativos y publicaciones
- Resolucion del Vicerrectorado de Investigacion

1.10. Numero de ejemplares y lugares donde se comnsa:



2. PROCEDENCIA

2.1 Servicios consultadas
Area de Investigacion: Servicio de Ingresos y finatiiones. Servicio de Fiscalizacion y
Pagos. Seccion de Gestion Administrativa.

2.2. Unidad administrativa productora:
Vicerrectorado de Investigacion. Area de InvesiiyacServicio de Ingresos y

Justificacion. Servicio de Fiscalizacion y Pagacn de Gestion Administrativa.

2.3. Funcidén de la unidad administrativa productora (ver observaciones)

Gestionar y apoyar de forma eficaz y eficientent@estigacion con criterios e
instrumentos innovadores y de calidad, colaborapdtenciando y promocionando la
investigacion universitaria, la innovacion y lanséerencia de sus resultados al servicio de
la sociedad.

La parte econdmica se ocupa de la gestion de imgrpagos v justificacion de las

ayudas, y la parte administrativa de las solicgydeguimiento, informes, etc.

3. VALORACION (CONSERVACION/ ELIMINACION)

3.1. Valoracion

3.1.1. Valor administrativo: Si hasta que el Departamento se desvincule de la

ayuda bien por renuncias o por la terminacion deisna.

3.1.2. Valor legal/juridica Si, pues garantizan derechos y deberes de la

Universidad y de los Departamentos beneficiados.

3.1.3. Valor fiscal/econémico Si, se refleja la inversion de la

Universidad en materia de Investigacion.

3.1.4. Valor historica Si, como fuente primaria para el estudio de \eestigacion
en Espaiia.



3.2. Propuesta de conservacion / eliminacién

Soporte Periodo de conservacién/eliminacion Tabla
Activo Semiactivo Inactivo

Ejemplar principal Papel 888 5 afios C Ver
Tabla

Ejemplar secundario Ver
Tabla

Notas

TABLAS:

Ejemplar principal :

Documentos Soporte Periodo de conservacion/eliminacionMétodos de
Seleccion

Activo Semiactivo| Inactivo

Acuerdo del Consejo de P 888 5 afios C/E

Gobierno aprobando el Plan

Propio de Investigacion de la

Universidad®

Convocatoria® P 888 5 afios CIE

Solicitudes y adjuntos P 888 5 afios E

Actas de las Subcomisiones 888 5 afnos C

Propuestas de las 888 5 afios C

Subcomisiones

Actas de la Comision de P 888 5 afnos C

Investigacion

Resolucién del Vicerrectordef P 888 5 afios C

Investigacion

Comunicaciones de la P 888 5 afnos E

Resolucion a los Departamen

interesadc

Documentacion Econdmica P 888 5 afnos E

Reclamaciones P 888 5 afios C

Notas:

(1) La publicaciordel Acuerdo en los boletines internos de la Unidas de eliminara.
(2) La publicacion de las bases de la convocatoridirsénara.




Ejemplar secundaric:

Documentos Soportel Periodo de conservacion/eliminacionMétodos de
Seleccion

Activo Semiactivo| Inactivo

Notas:

3.3. Soporte alternativo

Si No | Tipos

Conservacion
Sustitucion

4. ACCESO

4.1. Acceso a la serie

Documentos de acceso restringido

Solicitud del Director del Departamento interesgaamljuntos

Actas de las Subcomisiones

Propuestas de las Subcomisiones

Actas de la Comision de Investigacion

Documentacion Econdmica

Reclamaciones

Notas




4.2 Plaza 25 0 50 afos.

La documentacion no podra ser publicamente codauia que medie consentimiento expreso

de los afectados o0 hasta que haya transcurridazmge veinticinco afios desde su muerte, si su

fecha es conocida, 0, en otro caso, de cincuengaaartir de la fecha de los documentos.

4.3 Normativa

Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio HistdrEspariol.

Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juaride las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Real Decreto 994/1999, de 11 de junio, por el quamueba el Reglamento de
medidas de seguridad de los ficheros automatizau®sontengan datos de caracter
personal.

Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Pecaircde Datos de Caracter
Personal.

Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, pguelse aprueba el Reglamento
de desarrollo de la Ley Organica 15/1999, de 13lidembre, de proteccién de
datos de caracter personal.

Ley 7/2011, de 3 noviembre, de Documentos, Archidzatrimonio Documental

de Andalucia.

5.0BSERVACIONES

La reestructuraciéon del cuadro organizativo de lkivelsidad de Sevilla realizado

recientemente ha afectado al Servicio de Investigaguedando asi:

El Servicio de Investigacion pasa a ser Area dedtigacion.

Las competencias econdmicas en el Area de Invegimdas ejercen dos servicios:

Servicio de Ingresos y Justificaciones y Servi@d-tscalizacion y Pagos.

Las competencias administrativas son ejercidas laorSeccion de Gestion

Administrativa y Plan Propio de Investigacion.



2.3. Funcién de la unidad administrativa productora

Las funciones del Vicerrectorado de Investigacgam las relativas a la gestion de
los recursos humanos y materiales de investigad#®me los Servicios Generales de
Investigacion y su disefio. Entre estas, la de petnoy analisis prospectivo de la
investigacion; el seguimiento y promocion de Istis Universitarios de Investigacion y
Centros de Investigacion; la gestion de la Bibtatele la Universidad de Sevilla; el
disefio y ejecucion del Plan Propio de Investiggca®i como las funciones relativas al

disefio, seguimiento y promocién de los estudidtijotde doctorado.

Leyenda:
C = Conservacioén
D = Digital
E = Eliminacién
F = Microformas
M = Magnético
P = Papel
S= Seleccion
888= Hasta el cierre del expediente
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