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1. DATOS DE IDENTIFICACION

1.1. Denominacion:

Expedientes de Evaluacion de la produccién cientifica

1.2. Definicién y caracteristicas:
Documentacion que justifica la produccién cientifica desarrollada por los investigadores

de la universidad, con la finalidad de que los grupos de investigacién reciban las ayudas
establecidas.

1.3. Fechas extremas:
1.3.1. Serie: 1994-...

1.3.2. Fraccion de serie: 2000-2008



1.4. Normativa:

1.4.1. Normativa comunitaria;

Recomendacion de la Comision de las Comunidades Europeas de 11 de marzo
de 2005 relativa a la Carta Europea de Investigador y al Cédigo de Conducta
para la contratacion de investigadores (2005/251/ CE)

1.4.2. Normativa estatal:

Ley 13/1986, de 14 de abril, de fomento y coordinacién general de la
investigacion cientifica y técnica

Ley organica 11/1983, de 25 de agosto, de Reforma Universitaria

Real decreto 778/1998, de 30 de abril, por el que se regula el tercer ciclo de
estudios universitarios, la obtencion y expedicion del titulo de Doctor y otros
estudios de postgrado

Ley organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades

Real decreto 1044/2003, de 1 de agosto, por el que se establece el
procedimiento para la expedicion por las universidades del Suplemento
Europeo al Titulo

Ley 38/2003, de 17 de diciembre, general de subvenciones

Real decreto 56/2005, de 21 de enero, por el que se regulan los estudios
universitarios oficiales de postgrado

Orden ECI/1305/2005, de 20 de abril, de bases reguladoras de concesion de
subvenciones publicas en régimen de concurrencia competitiva, modificadas
por la Orden ECI 3831/2005, de 24 de noviembre de 2005

1.4.3. Normativa autonémica:

Ley 12/1993, de 6 de agosto, de fomento de la investigacion y del desarrollo
tecnologico de Galicia

Plan gallego de investigacion y desarrollo tecnologico (1999-2001), hecho
publico por Resolucién de 9 de febrero de 1999 de la Consejeria de Presidencia
y Administracion Publica de la Xunta de Galicia

Plan gallego de investigacion, desarrollo e innovacion tecnoldgica (2002—
2005), hecho publico por Resolucion de 15 de marzo de 2002 de la Consejeria
de Presidencia, Relaciones Institucionales y Administracion Publica de la
Xunta de Galicia

Plan gallego de investigacion, desarrollo e innovacion tecnoldgica (2006—
2010) (INCITE)

1.4.4. Normativa propia:

Estatutos de la Universidad de A Coruiia, aprobados por Decreto 253/1992, de
10 de septiembre, modificados por el Decreto 245/1998, de 30 de julio y por el
Decreto 41/2000, de 25 de febrero

Estatutos de la Universidad de A Coruria, aprobados por Decreto 101/2004, de
13 de mayo, modificados por el Decreto 194/2007, de 11 de octubre



e Recomendacion de la Comision de Investigacion de 11 de marzo de 2005,
relativa a la Carta Europea de Investigador y al Cédigo de Conducta para la
contratacion de investigadores (2005/251/ CE)

e Reglamento para el reconocimiento de grupos de investigacion de la
Universidad de la Corufia, aprobado por el Consejo de Gobierno de 10 de
febrero de 2005 y modificado por el Consejo de Gobierno de 25 de febrero de
2010

e Baremo de produccién cientifica (Aprobado por el Consejo de Gobierno el 4
de noviembre de 2005 y modificado el 27 de marzo de 2009)

e Criterios sobre la acreditacion de méritos establecidos por la Comisién de
Investigacion en distintas sesiones

1.5. Tramite administrativo: (Ver Observacion 1)

e Los grupos de investigacion son la base sobre la que se elabora y evalla la
produccion cientifica de la universidad. Los grupos deberan establecer su
adscripcion formal a un departamento, a un instituto o a un centro tecnoldgico en
los que desarrollan su actividad el coordinador o la mayor parte de los integrantes
del grupo.

e Se valoran exclusivamente las actividades de investigacion recogidas en el baremo
en vigor y solo se evaluaran los méritos de aquellos que fueran miembros de la
universidad en el momento de la solicitud (profesores de cualquier categoria y
personal investigador contratado con cargo a determinados programas).

e Se evallan los méritos del afio anterior a aquel en que se solicitan.
Excepcionalmente, pueden presentarse méritos de los dos afios anteriores, siempre
gue no se presentasen en esos afios y siempre que las personas responsables de la
autoria perteneciesen a la universidad en esos afios.

e Se evallan los meritos en distintos soportes analdgicos o digitales siempre que
estos cumplan los criterios que se requieren para su reconocimiento (ISBN, ISSN
0 equivalentes).

e El expediente se inicia con la convocatoria anual del vicerrector de Investigacion,
en la que figura el plazo de solicitud.

e Se abre la aplicacion informatica para introducir los datos de la produccion
cientifica y se envia por correo electronico a cada departamento la clave de acceso
de la aplicacion. El proceso se realiza a través del Sistema de Informacién del
Vicerrectorado de Investigacion (SIVI).

e Los solicitantes introducen la informacion en la aplicacion e imprimen los datos
introducidos. Esta solicitud, acompafiada por la documentacion justificativa de los
méritos alegados, se entrega en el Registro General.

e La unidad tramitadora recibe la informacion y prepara la propuesta que se lleva a
la Comision de Investigacion delegada del Consejo de Gobierno. Se relne la
Comision de Investigacion y realiza el reparto de los fondos destinados a la
produccion cientifica de acuerdo con el baremo en vigor.

e Una vez evaluada la produccion cientifica la documentacion acreditativa se
devuelve al departamento, instituto o centro tecnoldgico.



1.6. Documentos basicos:

e Convocatoria

e Solicitud

e Copias de las portadas de publicaciones

e Documentos que acreditan la valoracion de trabajos realizados o premios
obtenidos (proyectos presentados a concursos, criticas, valoracién de articulos,
concesién de premios, etc.)

e Paginas de publicaciones en las que figuran los datos de congresos

o Certificados relativos a tesis presentadas fuera de la propia universidad

e Justificacion de la concesion de sexenios

e Aceptacion de la adscripcion a un grupo de investigacion

1.7. Ordenacion:

1.7.1. Unidad productora: Orden cronolégico por convocatoria anual. Dentro de
cada convocatoria se ordenan por grupo de investigacion.

1.7.2. Archivo: Se respeta el orden de la unidad productora.

1.8. Series relacionadas:

e Expedientes de Sesiones de la Comision de Investigacion
e Expedientes de los Grupos de Investigacion
e Expedientes de las distintas modalidades de ayudas a la investigacién

1.9. Documentos recapitulativos y publicaciones:

e Listado donde se relacionan las ayudas concedidas
e Catélogo de investigacion de la universidad (Grupos, Unidades, Investigadores)

1.10. Namero de ejemplares y lugares donde se conservan:

e 220 cajas en la Oficina de Transferencia de Resultados de Investigacion



2. PROCEDENCIA

2.1 Servicios consultados:

-Servicio de Investigacion
-Oficina de Transferencia de Resultados de Investigacion

2.2. Unidad administrativa productora: (Ver Observacion 2)

Servicio de Investigacion

2.3. Funcion de la unidad administrativa productora:

El Servicio de Investigacion es la unidad que tramita las ayudas y becas de
investigacion. Interviene también en la tramitacién de contratos y proyectos de
investigacion. Sirve de puente de la universidad con las administraciones autonémica y

central en temas de investigacion. Proporciona soporte administrativo a la Comision de
Investigacion.

3. VALORACION (CONSERVACION/ ELIMINACION)

3.1. Valoracion:

3.1.1. Valor administrativo: Mantiene el valor administrativo durante
la tramitacion del expediente.

3.1.2. Valor legal/juridico: Garantiza derechos y deberes de la
universidad y de sus investigadores. Una vez cerrado el expediente este
valor se mantiene en las actas de la Comision de Investigacion

3.1.3. Valor fiscal/econémico: Muestra la inversion de la universidad
en materia de investigacion.

3.1.4. Valor histérico: El expediente propiamente no tiene valor
historico. Si tienen ese valor las actas de sesiones de la Comision de
Investigacion, que son un documento de otra serie, aunque en ellas se
reflejan los resultados de la evaluacion de la produccion cientifica.



3.2. Propuesta de conservacion / eliminacion:

Soporte Periodo de conservacion/eliminacion Tabla
Activo Semiactivo Inactivo
Ejemplar principal Pw 888 5 afios S Ver Tabla
Ejemplar secundario

Notas:

(1) Los datos informaticos seran conservados de forma permanente. Mientras no se dicte
resolucion sobre la conservacion a largo plazo de los datos y documentos electrénicos,
permaneceran en el Servicio de Informéatica y Comunicaciones.

TABLAS:

Ejemplar principal:

Documentos Soporte| Periodo de conservacion/eliminacion | Métodos de

Seleccion
Activo Semiactivo| Inactivo
-Convocatoria P 888 5 afios C
-Solicitud Muestra aleatoria
P 888 5 afos E de un expediente

por afo

- Copias de las portadas de Muestra aleatoria

publicaciones P 888 5 afos E de un expediente
por afo

- Documentos que acreditan Muestra aleatoria

la valoracion de trabajos de un expediente

realizados o premios por afo

obtenidos (proyectos ~

(proy P 888 5 afios E

presentados a concursos,

criticas, valoracion de

articulos, concesion de

premios, etc.)

- Paginas de publicaciones en Muestra aleatoria

las que figuran los datos de P 888 5 afios E de un expediente

congresos por afio




- Certificados relativos a tesis Muestra aleatoria

presentadas fuera de la propia P 888 5 aflos E de un expediente

universidad por afo

- Justificacion de la Muestra aleatoria

concesion de sexenios P 888 5 aflos E de un expediente
por afio

-Aceptacion de la adscripcion Muestra aleatoria

a un Grupo de Investigacion P 888 5 afios E de un expediente
por afio

Notas:

Ejemplar secundario:

Documentos Soporte| Periodo de conservacion/eliminacion | Métodos de
Seleccion

Activo Semiactivo| Inactivo

Notas:

3.3. Soporte alternativo:

Si No |Tipos
Conservacion X
Sustitucion X




4. ACCESO

4.1. Acceso a la serie:

Documentos de acceso restringido:

Notas:

4.2. Plazo:

4.3. Normativa:

e Ley 16/1985, de 25 de junio, del patrimonio historico espafiol

e Decreto 307/1989, de 23 de noviembre, por el que se regula el sistema de archivos
y el patrimonio documental de Galicia

e Ley 30/1992, del 26 de noviembre, de régimen juridico de las administraciones
publicas y del procedimiento administrativo comun

e Ley 8/1995, de 30 de octubre, del patrimonio cultural de Galicia

e Ley 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter personal

e Reglamento del Centro de Documentacion y Archivo de la Universidad de la
Corufia, aprobado no Consejo de gobierno de 19 de diciembre de 2005

e Real decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento
de desarrollo de la ley organica 15/1999, de proteccion de datos de caracter
personal



5. OBSERVACIONES

1.5. Tramite administrativo:

- En la actualidad una vez evaluada la produccion cientifica la documentacion acreditativa
se devuelve al departamento, instituto o centro tecnologico. Antes de 2005 se guardaba en
la unidad tramitadora.

- La aplicacion informatica permite realizar consultas sobre la produccion cientifica desde
el afio 1995. Se puede consultar un afo determinado y las siguientes secciones:
Monografias, Revistas Cientificas, Congresos, Tesis de Doctorado, Proyectos de
Investigacion, Proteccion de resultados de la investigacion, Convenios especificos,
Sexenios y Resumen.

- Existe un “Manual de uso” de la aplicacion informética para la introduccién de los datos
de la produccidn cientifica. En linea: https://bdi2.udc.es/documentos/manualespc/PC2010-
Manual_de_Usuario.pdf [Consulta: 20/05/2011]

2.2. Unidad administrativa productora:

- Entre 1994 y 2005 llevo la gestion de estos expedientes la Oficina de Transferencia de
Resultados de Investigacion. A partir de 2005 el Servicio de Investigacion es la unidad
encargada de su gestion.

La Oficina de Transferencia de Resultados de Investigacion de la Universidad de A
Corufia se cred en 1991 como un organismo de interconexion entre la universidad y la
empresa. Su objetivo es favorecer las relaciones entre los dos sectores, promoviendo la
transferencia de la oferta cientifico-técnica universitaria al sector productivo

Leyenda:
C = Conservacion
D = Digital
E = Eliminacién
F = Microformas
M = Magnético
P = Papel
S = Seleccion
888= Hasta el cierre del expediente



https://bdi2.udc.es/documentos/manualespc/PC2010-Manual_de_Usuario.pdf
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