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1. DATOS DE IDENTIFICACION

1.1. Denominacion:
Expedientes de ayudas a la Investigacion tramitados por la Oficina de Transferencia de
Resultados de Investigacion (OTRI)

1.2. Definicién y caracteristicas:

Documentacion que contiene informacién economica, legal y administrativa sobre los
proyectos de investigacion de cada investigador.

Diferenciamos entre proyectos de investigacion Competitivos, aquellos cuya financiacion
es publica, ingresos que vienen dados de Fondos UE, Fondos Estatales, Fondos
Autonomicos y otros y los proyectos de investigacion No Competitivos, aquellos cuya
financiacion es privada, ingresos que vienen de Empresas privadas y Organismos
privados.

Tambien tenemos las Catedras de Empresas, instrumentos para formalizar y realizar
acuerdos duraderos de colaboracion en uno y diversos campos de conocimiento, entre la
Universidad y las empresas o instituciones. Se trata de cooperar en un area
cientificotecnolégica mas amplia de la que se establece en un proyecto I+D, con un
horizonte a largo plazo, la duracién de estos convenios es habitualmente de 3 afios, y una
triple vertiente de actuacion: formacion, generacion de conocimiento y transferencia de
tecnologia y conocimiento.

1.3. Fechas extremas:
1.3.1. Serie: 2008-
1.3.2. Fraccion de serie: 2008-2012




1.4. Normativa:
1.4.1. Normativa comunitaria;

- Espacio Europeo de Investigacion creado en el 2001 (EEI).

- Resolucion del Consejo, sobre la estrategia espacial europea, de 16 de

noviembre de 2000.

- Resolucion del Consejo, sobre la profesion y la carrera de los
investigadores en el Espacio Europeo de la Investigacion, de 10 de
noviembre de 2003.

- Comunicacion de la Comision sobre construccion del Espacio Europeo
de la Investigacion al servicio del crecimiento, de 6 de abril de 2005.

- Propuesta de decision del Parlamento Europeo y del Consejo, relativa al
séptimo Programa Marco de la Comunidad Europea de Acciones de
Investigacion, Desarrollo Tecnoldgico y Demostracion (2007-2013), de 6
de abril de 2005.

- Decision n° 1982/2006

1.4.2. Normativa estatal:

-Ley 13/1986 de 14 de abril, de Fomento y Coordinacion General de la
Investigacion Cientifica y Técnica.

- Ley 49/2002, de 23 de diciembre, de régimen fiscal de las entidades sin
fines lucrativos y de los incentivos fiscales al mecenazgo.

- Ley de Economia Sostenible 2/2011, de 4 de marzo.

- Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion.

- Plan Nacional 1+D+i 2008-2011.

1.4.3. Normativa autondmica:

-Comision Interdepartamental de Investigacion e Innovacion Tecnoldgica
(CIRIT), creado en 1980.

-Consejo Interdepartamental de Investigacion e Innovacion Tecnoldgica de
Catalufia (CIRIT), pasé a nombrarse asi a partir del Decreto 313/2004, de 8
de junio.

-Plan de Investigacion e Innovacion de Catalufia 2005-2008 (PRI),
aprobado por el Pleno del CIRIT el 28 de diciembre de 2004 y por el
Gobierno de la Generalitat el 25 de enero de 2005.

-Pacto Nacional para la Investigacion y la Innovacion (PINRI), firmado el
21 de octubre de 2008.

-Plan de Investigacion e Innovacion de Catalunya 2010-2013 (PRI).

1.4.4. Normativa propia:
- Estatutos de la Universidad Internacional de Catalunya aprobados por

Real Decreto 170/2003, de 8 de julio de la Generalitat de Catalunya,
publicado en el Diari Oficial de la Generalitat nimero 3929 de 21 de julio



de 2003.

- Acuerdo de Gobierno 107/2011, de 5 de julio de la Generalitat por el que
se aprueba la modificacion de los Estatutos de la Universitat Internacional
de Catalunya aprobados por Real Decreto 170/2003 de 8 de julio.

1.5. Tramite administrativo:

Distinguimos entre el procedimiento administrativo de los proyectos de investigacion
competitivos y los no competitivos:

Para el caso de proyectos competitivos, el tramite administrativo inicial corresponde al
Vicerrectorado de investigacion (desde informar sobre los distintos programas de 1+D
hasta la presentacion de la convocatoria de los mismos). En estos proyectos la OTRI se
encarga Unica y exclusivamente de la revision del presupuesto.

Una vez se presenta un investigador principal a una convocatoria, la OTRI abre un
expediente con el nombre del investigador principal y archiva la documentacion de la
solicitud y la convocatoria.

Si la resolucion de la convocatoria es favorable y se concede el proyecto de
investigacion, automaticamente se abre otro expediente con el nombre del investigador
principal y se traspasa la documentacion inicial a esta nueva carpeta, junto con la
resolucion .También se afiadiran la relacion de facturas y el justificante de la aportacién
y si es el caso, la ficha de contratacion del becario. Mas adelante, cuando se prepara la
Justificacion econdémica para enviarla al organismo, se archiva también una copia de la
misma. Si la resolucion de la convocatoria no es favorable, por lo tanto es denegada,
pasan automaticamente al Vicerrectorado de Investigacion.

Cuando finaliza el plazo de ejecucion del proyecto de investigacion, se abre un nuevo
expediente con el nombre del investigador principal y se archiva toda la documentacion.

Es un solo expediente, pero se clasifica asi, la documentacion pasa de una carpeta a la
otra a medida que avanza el tramite del proyecto, quedando al final un solo expediente o
carpeta, no hay documentacion en los tres expedientes.

En el caso de proyectos no competitivos y Catedras:

El investigador principal solicita informacion para la firma de un convenio y la OTRI se
encarga de la negociacion y elaboracién del mismo.

A partir de aqui, el expediente se inicia con el convenio firmado y el presupuesto. A

continuacion se afiaden la relacion de facturas y el justificante del ingreso y si es el caso,

la ficha de contratacion del becario. También se incluiran las copias de las Justificaciones

econdmicas y memorias cientificas que se envian a las empresas o instituciones.

Cuando finaliza la duracion del convenio, se abre un nuevo expediente con el nombre

del investigador principal y se archiva toda la documentacion.

1.6. Documentos basicos:

En los proyectos competitivos:

-Convocatoria y solicitud

-Resolucién del proyecto (si la resolucion es positiva, si es negativa se guarda en el
Vicerrectorado de Investigacion)



-Informe econdmico (es sélo la relacion de gastos e ingresos del proyecto)
-Justificacion econdmica
-Ficha contratacion del personal, (se encarga el Departamento de Recursos Humanos).

En los proyectos no competitivos:

-Convenio de colaboracion o contrato

-Informe econdmico (es sélo la relacion de gastos e ingresos del proyecto)
-Presupuesto (esta dentro del Convenio)

-Justificacion econdmica

-Ficha contratacion del personal

1.7. Ordenacion:

1.7.1. Unidad productora: Orden alfabético del apellido de cada investigador
principal y dentro de cada uno, orden segun la vigencia del proyecto. Si el
proyecto es nuevo (el investigador principal ha solicitado el proyecto y esta en
fase de aprobacion), si el proyecto esta en curso o si ya esta finalizado. En el caso
que el investigador principal tenga mas de un proyecto, se respeta el orden
cronolégico de cada uno.

1.7.2. Archivo: Se respetard el orden de la unidad productora una vez finalizados.

1.8. Series relacionadas:
No hay series relacionadas.

1.9. Documentos recapitulativos y publicaciones:

-Existen bases de datos con los proyectos activos clasificados por curso y facultad.

-Memorias cientificas de algunos proyectos o publicaciones. Por regla general estas se
encuentran guardadas en el Vicerrectorado de Investigacion.

1.10. Namero de ejemplares y lugares donde se conservan:

Hay duplicidad de alguno de estos documentos en Vicerrectorado de Investigacion
(documentacion relacionada con la convocatoria de los proyectos competitivos) y en
Administracion (documentacion econémica).

2. PROCEDENCIA

2.1 Servicios consultados:
Oficina de Transferencia de Resultados de Investigacion

2.2. Unidad administrativa productora:
Oficina de Transferencia de Resultados de Investigacién y Vicerrectorado de
Investigacion.

2.3. Funcion de la unidad administrativa productora:
La OTRI es la unidad encargada de facilitar la transferencia de tecnologia entre la
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universidad y las empresas. Ademas de asesorar y negociar los contratos o convenios de
colaboracion, también gestiona la licencia de patentes. Asimismo, se encarga de toda la
gestion econdmica de un proyecto de investigacion (desde el presupuesto inicial hasta la
elaboracion de las Justificaciones econdmicas para las empresas y administraciones

publicas).

3. VALORACION (CONSERVACION/ ELIMINACION)

3.1. Valoracion:

3.1.1. Valor administrativo: Tiene valor administrativo durante la

tramitacion del expediente.

3.1.2. Valor legal/juridico: Lo tiene en tanto en cuanto, garantiza los
derechos y deberes de la Universidad y de sus investigadores.

3.1.3. Valor fiscal/econémico: Es la inversiéon de la Universidad en
materia de investigacion.

3.1.4. Valor historico: El expediente por si solo no tiene valor

historico.

3.2. Propuesta de conservacion / eliminacion:

Soporte Periodo de conservacién/eliminacién Tabla
Activo Semiactivo Inactivo
Ejemplar principal P 888 S Ver
Tabla
Ejemplar secundario Ver
Tabla
Notas:
TABLAS:
Ejemplar principal:
Documentos Soporte| Periodo de conservacion/eliminacion | Métodos de
Seleccion
Activo Semiactivo| Inactivo
Competitivos
Convocatoria y Solicitud 888 E pasados
5 aflos
Resolucion 888 C
Informe Economico 888 E
Justificacion Economica 888 E




Ficha Contrat. del personal P 888 E

No Competitivos

Convenio o Contrato P 888 C

Informe Economico P 888 E

Presupuesto P 888 E
Justificacion Economica P 888 E

Ficha Contrat. del personal P 888 E

Notas:

Ejemplar secundario:

Documentos Soporte| Periodo de conservacion/eliminacion | Métodos de

Seleccion
Activo Semiactivo| Inactivo
Notas:
3.3. Soporte alternativo:
Si No |Tipos

Conservacion X

Sustitucion X

4. ACCESO

4.1. Acceso a la serie:

Documentos de acceso restringido:




Notas:

4.2 Plazo:
4.3 Normativa:

- Ley 9/1993, de 30 de septiembre del Patrimonio Cultural Catalan.

- Ley 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

- Decreto Legislativo 1/2002 de 24 de diciembre, por la que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Patrimonio de la Generalitat de Catalunya.

- Real Decreto 1720/2007 de 21 de diciembre, de desarrollo de la Ley Organica
15/1999.

5.0BSERVACIONES

Es importante tener en cuenta que la Universitat Internacional de Catalunya es una
universidad privada que empezo0 la actividad en 1997, y la aprobacién de la inscripcion en
el Registro de la OTRI fue en 2008, por ello, tiene poco volumen de proyectos de
investigacion.

Leyenda:
C = Conservacién
D = Digital
E = Eliminacion
F = Microformas
M = Magnético
P = Papel
S = Seleccion
888= Hasta el cierre del expediente




