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PROYECTO ADE: objetivos

1. Acce_so telematico de los usuarios a los servicios
ofrecidos por la UCA.

2. Teletramitacion de los procedimientos.

3. Desarrollo de plataformas de tramitacion (TIC),
soporte de los e-procedimientos.

4. Gestion de los e-documentos producidos o aportados
en la tramitacion de los e-procedimientos.
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PROYECTO ADE: antecedentes

Proyecto FAE (Firma y Administracién Electrénica)

| Incluido en el PEUCA, 2005-2010 \

2006:

> Prestacion de servicios de certificacion de firma electronica. Acuerdo de
adhesion de la UCA al convenio entre la Junta de Andalucia y la Fabrica
Nacional de Moneda y Timbre.

» Aprobacién del Reglamento que regula el registro, la expedicion de copias de
documentos y el uso de la firma electronica.
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PROYECTO ADE: antecedentes

Proyecto FAE (Firma y Administracion Electronica)

2007:

» Creacion de 4 oficinas de acreditacion (Registro General y Registros Auxiliares
de los Campus de Puerto Real, de Jerez y de la Bahia de Algeciras).

» Implantacién de la aplicacion de registro presencial @ries.

> Implantacion de la aplicacion de registro telematico @ries.

Y UCA |Uriserscec



PROYECTO ADE: coordinacion y direccion
Proyecto estratégico, con representacion del Equipo Rectoral "“;J she TS RS

a) Comisién de Administracion Electronica

Es la referencia de mayor nivel que ejerce la direccion.

» Secretaria General, que la preside

> Vicerrector de Tecnologias de la Informacion e Innovacion Docente
» Gerente

» Miembros de la CEAE

» Miembros invitados
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PROYECTO ADE: coordinacion y direccion

b) Comision Ejecutiva de Administracion Electrénica (CEAE), que funciona como
grupo de trabajo

Director de Biblioteca y Archivo (Director del Proyecto)
Director de Informatica (Responsable Técnico)

Vicesecretaria General

Técnico Gabinete Estudios y Planificacion (Gerencia)

3 Técnicos informaticos

YV V V Y VY V

Coordinadora del Archivo

Este grupo de trabajo depende directamente de la Secretaria General y del Gerente.
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PROYECTO ADE: linea 1

—_——

Linea 1. Procedimientos administrativos

a) Seleccion de los procedimientos susceptibles de tramitacion
electronica.

b) Analisis, rediseno y simplificacion de los e-procedimientos.
c) Incorporacion de los e-procedimientos a la plataforma de
tramitacion.

Responsables:
Gerencia y unidades administrativas
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PROYECTO ADE: lineas 2

e
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Linea 2. Normativas

a) Establecer el marco que regulara la tramitacion por medios
telematicos de los procedimientos en el ambito de la UCA.

b) Adaptacion de las normativas internas afectadas por los e-
procedimientos.

Responsable:
Secretaria General
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PROYECTO ADE: linea 3

Linea 3. Documentos electronicos

h

Especificaciones para garantizar la integridad, autenticidad,
confidencialidad, calldad, proteccion y conservacion de los
documentos electronicos:

a. Generados o aportados durante la e-tramitacion.

b. Fruto de la conversion de documentos en papel a
documentos electronicos.

Responsable:
Archivo, bajo supervision de Secretaria General.
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PROYECTO ADE: linea 4

Linea 4. Tecnologia

v Implementacién de plataformas cedidas por la Junta de
Andalucia en base a acuerdos con la UCA.

‘@)

Proyecto @ A

v" De la disponibilidad de recursos tecnologicos depende la
consecucion de los objetivos del proyecto.

Responsabilidad:
Area de Informatica y empresa contratada.
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PROYECTO ADE: incorporacion Archivo

s Por qué la incorporacion al Proyecto de personal técnico de archivo?

v Decision de la Secretaria General.

v" Proyecto de documentacion electrénica (ADE).

v' Linea de trabajo de documentacion electronica.

v" Cumplir con lo dispuesto en la Ley 11/2007, capitulo IV De /los documentos
y los archivos electronicos.
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PROYECTO ADE: incorporacion Archivo

s Por qué la incorporacion al Proyecto de personal técnico de archivo?

v" Organizar, tratar, preservar y conservar la documentacion generada o aportada
en el e-tramite.

v Gestionar el ciclo vital de los e-documentos, desde el momento de su creacion
hasta su destruccidon o conservacion.

v' Aplicar criterios de seleccion y valoracion sobre los e-documentos para
determinar sus plazos de conservacion.

v' La conservacion de los e-documentos deben asegurar la integridad,
autenticidad, confidencialidad, proteccion y conservacion, ademas de

identificacion de usuarios y controles de acceso. '\

5 ; El Archivo es la unidad que tiene asignada esas funciones
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PROYECTO ADE: incorporacion Archivo

Al Archivo, bajo la supervision de la Secretaria General, se le
encomienda:

> Confeccionar los criterios generales para la creacion e
incorporacion de e-documentos al Sistema.

» Elaborar las normas generales de acceso y seguridad de
los e-documentos.

» Confeccionar los criterios generales para la conservacion o
eliminacion de e-documentos.

> Determinar el Sistema de qlasificacién de los e-documentos
generados en los e-procedimientos.
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PROYECTO ADE: estado ejecucion del proyecto

Normativa

Principios y Andlisis y

Modelado y
Contratacién

. ue . . s
Seleccion de 5 9 racionalizacion validacién
buenas
de la empresa o regula . .
_ P procedimientos practicas de L del primer del primer
Everis fi6 teletramitacion dimient dimient
estion rocedimiento rocedimiento
9 en UCA P P

e-documentos

Plataformas de tramitacion instaladas

Portal de servicios digitales
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PROYECTO ADE: componentes tecnoldgicos

* (@ries: aplicacion de Registro

« @Firma: plataforma autentificaciéon y firma electrénica
* Not@rio: notario electrénico

« Porta @firma: herramienta de firmas

»  W@nda: plataforma integrada de tramitacion

» Tew@: motor de tramitacion

+ Model@: modelado de procedimientos

+ Solicit@: generacién y presentacion telematica de formularios
+ Avis@dor: gestor de avisos

+ Alfresco: gestor documental y almacenamiento
 Red.es 0 Banco Santander: plataforma de pago

« Notific@: gestor de notificaciones electronicas
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PROYECTO ADE: portal de servicios digitales
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PROYECTO ADE: portal de la oficina virtual
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Oficina Virtual

Universidad de Cadiz

Entrar con certificado digital U:_-':i’ Entrar sin certificado digital

Con el certificade digital podra realizar sus tramites, de forma cémeda, on-line, Sin certificade podra visualizar y editar los

ocumentes, imprimir los POF
sin colas ni papeles, con plena fiabilidad y confidencialidad generados, y presentarlos en la oficina de registro

IMPORTANTE:

n dptima debe descargar l’]

e instalar las siguientes fuentes:

Lista & Internet F00% v

Universidad
S/ UCA de Cadiz




PROYECTO ADE

‘Los proyectos de administracion electronica dedican grandes esfuerzos al desarrollo
de las plataformas tecnologicas y de los portales de interaccion con los usuarios, y
dejan de prestar la atencion debida a la gestion de los documentos que en ella se
producen. De esta forma, los beneficios que aporta la e-Administracion se pueden
convertir en amenazas para la Universidad si la gestion de los documentos y
archivos electronicos no es la adecuada’.

‘La necesidad de organizar, preservar y conservar los documentos generados en los
procesos administrafivos seguira siendo tan indispensable en el mundo digital
como lo ha sido en el analogico’.
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PROYECTO ADE

Cracias per S encions:

Clemencia de la Cruz Rodriguez
clemencia.delacruz@uca.es
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