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CLASE A ESTRUCTURA, GOBIERNO Y ORGANIZACIÓN 

Nivel Código Término 

N2 A 00.00 ESTRUCTURA, GOBIERNO Y ORGANIZACIÓN 

N3  A 01.00 ESTRUCTURA 

Serie A 01.01 Documentos constitutivos 

Serie A 01.02 
Expedientes de creación de Centros, Departamentos, 
Institutos, Escuelas de Doctorado, Empresas, Fundaciones y 
otras personas jurídicas 

Serie A 01.03 
Expedientes de modificación de Centros, Departamentos, 
Institutos, Escuelas de Doctorado, Empresas, Fundaciones y 
otras personas jurídicas 

Serie A 01.04 
Expedientes de supresión de Centros, Departamentos, 
Institutos, Escuelas de Doctorado, Empresas, Fundaciones y 
otras personas jurídicas 

Serie A 01.05 Expedientes de integración de centros y otras personas 
jurídicas 

Serie A 01.06 Expedientes de segregación de centros y otras personas 
jurídicas 

Serie A 01.07 Expedientes de adscripción de centros 

Serie A 01.08 Expedientes de desasdscripción de centros 

Serie A 01.09 Expedientes de vinculación de centros y otras personas 
jurídicas 

Serie A01.10 Expedientes de desvinculación de centros y otras personas 
jurídicas 

N3 A 02.00 GOBIERNO Y REPRESENTACIÓN 

Serie A 02.0X Expedientes de elecciones a órganos colegiados y 
unipersonales  

Serie A 02.0X Expedientes de nombramientos y ceses de miembros de 
órganos colegiados y de órganos unipersonales 

Serie A 02.0X 
Expedientes de sesiones de Claustro, Consejo de Gobierno, 
Consejo Social, Consejo Rectoral, Consejos de 
Departamentos, Juntas de Centros, Comisiones 

Serie A 02.0X 
Actas de Claustro, Consejo de Gobierno, Consejo Social, 
Consejo Rectoral, Consejos de Departamentos, Juntas de 
Centros, Comisiones 

Serie A 02.0X 
Acuerdos de Claustro, Consejo de Gobierno, Consejo Social, 
Consejo Rectoral, Consejos de Departamentos, Juntas de 
Centros, Comisiones 

Serie A 02.0X Convenios 



 

 

Serie A 02.0X Notificaciones 

Serie A 02.0X Anuncios y edictos 

N3 A 03.00 COMPETENCIA ADMINISTRATIVA 

Serie A 03.01 Expedientes de delegación y avocación de competencias 
administrativas 

Serie A 03.02 Expedientes de encargos de gestión de actividades 

Serie A 03.03 Expedientes de autorizaciones de firma 

N3 A 04.00 PLANIFICACIÓN ESTRATÉGICA 

Serie A 04.01 Plan estratégico general 

Serie A 04.02 Planes estratégicos sectoriales 

Serie A 04.03 Planes estratégicos de ámbito particular 

N3 A 05.00 RENDICIÓN DE CUENTAS 

Serie A 05.01 Informes de rendición de cuentas al Claustro 

Serie A 05.02 Memorias anuales 

Serie A 05.03 Memorias de las estructuras de la Universidad 

N3 A 06.00 PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 

Serie A 06.01 Mapas de procesos 

Serie A 06.02 Fichas de procedimientos 

N3 A 07.00 SISTEMA DE CALIDAD 

Serie A 07.01 Políticas de calidad 

Serie A 07.02 Manuales de calidad 

Serie A 07.03 Cartas de servicios 

Serie A 07.04 Expedientes de establecimiento, definición y seguimiento de  
los indicadores de calidad 



 

 

Serie A 07.04 Expedientes de evaluaciones de calidad 

Serie A 07.06 Expedientes de auditorías de calidad 

Serie A 07.07 Certificaciones de calidad 

Serie A 07.08 Expedientes de medición de los niveles de satisfacción de la 
calidad 

Serie A 07.09 Expedientes de actuaciones de mejora de la calidad 

N3 A 08.00 ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA 

Serie A 08.01 Expedientes de diseño, integración y uso de plataformas y 
herramientas tecnológicas para la administración electrónica 

Serie A 08.02 Expedientes de implantación y mantenimiento de la dirección 
electrónica de la Universidad 

Serie A 08.03 Expedientes de implantación y mantenimiento de la 
interoperabilidad 

N3 A 09.00 CERTIFICACIÓN DIGITAL 

Serie A 09.01 Expedientes de creación, organización y funcionamiento de 
las entidades de registro 

Serie A 09.02 Expedientes de emisión y gestión de certificados digitales  

Serie A 09.03 Expedientes de incidencias  

Serie A 09.04 Política de firma 

 

  



 

 

Series valoradas por la CAU: 

44. Expedientes de sesiones del Consejo o Junta de Gobierno 

45. Expedientes de sesiones de la Comisión Permanente 

46. Expedientes de sesiones de la Comisión de Convalidaciones 

47. Expedientes de elecciones al Claustro Universitario 

48. Expedientes de elecciones a Rector 

51. Expedientes de elecciones a la Junta de Facultad o Escuela 

52. Expedientes de elecciones al Consejo de Departamento 

53. Expedientes de sesiones de la Junta de Facultad o Escuela 

54. Expedientes de sesiones del Consejo de Departamento 

55. Expedientes de sesiones del Claustro Universitario 

56. Expedientes de sesiones de la Comisión de Estatutos 

59. Expedientes de elecciones a director de departamento 

67. Expedientes de sesiones del Pleno del Consejo Social 

60. Expedientes de convenios-Anexo: Expedientes de Convenio (formato electrónico) 

34. Expedientes de creación de centros, departamentos e institutos 

 

http://cau.crue.org/wp-content/uploads/44.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/45.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/46.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/47.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/48.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/51.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/52.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/53.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/54.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/55.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/56.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/59.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/67.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/60.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/60AnexoExpedientesdeconvenios_formatoelectronico.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/34.pdf


CLASE B GESTIÓN LOS RECURSOS DE INFORMACIÓN Y 
SISTEMAS DE COMUNICACIÓN 

Nivel Código Término 

N2 B 00.00 GESTIÓN LOS RECURSOS DE INFORMACIÓN Y 
SISTEMAS DE COMUNICACIÓN 

N3 B 01.00 NORMALIZACIÓN Y REGISTRO DE DOCUMENTOS 
ADMINISTRATIVOS 

Serie B 01.01 Catálogo de servicios y procedimientos administrativos 

Serie B 01.02 Registro de entrada  

Serie  B 01.03 Registro de salida 

Serie B 01.04 Devolución de originales 

Serie B 01.05 Envío de documentos a las unidades gestoras 

Serie B 01.06 Intercambio de asientos entre las entidades registrales 

Serie B 01.07 Copiado, digitalización, autenticación e impresión segura 

Serie B 01.08 Solicitudes de corrección y traducción 

N3 B 02.00 GESTIÓN DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y 
ARCHIVOS 

Serie B 02.01 Sistema de gestión de documentos 

Serie B 02.02 Transferencia de documentos 

Serie B 02.03 Clasificación de documentos 

Serie B 02.04 Metadatos 

Serie B 02.05 Instrumentos de descripción 

Serie B 02.06 Comisión de Valoración 

Serie B 02.07 Propuestas de Valoración 

Serie B 02.08 Calendario de Conservación 



Serie B 02.09 Expedientes de eliminación 

Serie B 02.10 Gestión de los depósitos 

Serie B 02.11 Gestión del repositorio electrónico único 

Serie B 02.12 Digitalización retrospectiva 

Serie B 02.13 Solicitudes de acceso 

Serie B 02.14 Catálogo de documentos esenciales 

Serie B 02.15 Incorporación de fondos 

N3 B 03.00 TRATAMIENTO DE DATOS DE CARÁCTER PERSONAL 

Serie B 03.01 Inventario de ficheros de datos personales 

Serie B 03.02 Consultas sobre Protección de Datos 

Serie B 03.03 Medidas de protección de datos personales 

Serie B 03.04 Gestión de consentimientos 

Serie B 03.05 Ejercicio de derechos 

Serie B 03.06 Consultas e incidencias 

Serie B 03.07 Auditorías a la protección de datos personales 

N3 B 04.00 GESTIÓN DE LOS FONDOS BIBLIOGRÁFICOS 

Serie B 04.01 Peticiones bibliográficas 

Serie B 04.02 Gestión de la bibliografía recomendada 

Serie B 04.03 Licencias y suscripciones 

Serie B 04.04 Donaciones y legados 

Serie B 04.05 Tratamiento técnico de los fondos 



Serie B 04.06 Consultas y préstamos 

Serie B 04.07 Información y asesoramiento 

Serie B 04.08 Restauración 

Serie B 04.09 Repositorios 

Serie B 04.10 Alfabetización informacional 

Serie B 04.11 Apoyo a la difusión del conocimiento 

N3 B 05.00.00 GESTIÓN INFORMÁTICA 

Serie B 05.01 Gestión de redes 

Serie B 05.02 Backup centralizado de servidores 

Serie B 05.03 Gestión de almacenamiento 

Serie B 05.04 Soporte a la administración-e 

Serie B 05.05 Esquema Nacional de Seguridad 

Serie B 05.06 Soporte TIC a la docencia 

Serie B 05.07 Soporte TIC a la investigación 

Serie B 05.08 Soporte TIC a la gestión administrativa 

Serie B 05.09 Correo electrónico 

Serie B 05.10 Redes sociales 

Serie B 05.11 Intercambio de ficheros 

Serie B 05.12 Publicación web 

Serie B 05.13 Soporte y mantenimiento del equipamiento informático 
  



N3 B 06.00.00 GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 

Serie B 06.01 Telefonía fija y móvil 

Serie B 06.02 Gestión de identidades 

Serie B 06.03 Correo postal 

Serie B 06.04 Mensajería 

Serie B 06.07 Solicitudes de videoconferencia 

Serie B 06.08 Solicitudes de grabación de eventos 

N3 B 07.00 GESTIÓN DE LAS PUBLICACIONES 

Serie B 07.01 Gestión del fondo editorial universitario 

Serie B 07.02 Gestión de los derechos de autor 

Serie B 07.03 Gestión del ISBN 

Serie B 07.04 Gestión del Depósito Legal 

Serie B 07.05 Gestión de identificadores (DOI, ORCID, etc.) 

N3 B 08.00 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 
PÚBLICA 

Serie B 08.01 Portal de transparencia 

Serie B 08.02 Solicitudes de ejercicio del derecho de acceso a la 
información 

 

  



Series valoradas por la CAU: 

61. Registro general de documentos 

 97. Relación de necesidades de material bibliográfico no seriado 

 

http://cau.crue.org/wp-content/uploads/61.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/UJA_Peticiones_material_bibliogr%C3%A1fico.pdf


CLASE C REPRESENTACIÓN Y RELACIONES 
INSTITUCIONALES 

Nivel Código Término 

N2 C 00.00 REPRESENTACIÓN Y RELACIONES 
INSTITUCIONALES 

N3 C 01.00 ACTOS INSTITUCIONALES 

Serie C 01.01 Aperturas de curso 

Serie C 01.02 Clausuras de curso 

Serie C 01.03 Inauguraciones 

Serie C 01.04 Graduaciones 

Serie C 01.05 Concesión de doctorados honoris causa 

Serie C 01.06 Concesión de la medalla de la Universidad 

Serie C 01.07 Concesión de premios de la Universidad 

Serie C 01.08 Premios concedidos a la Universidad 

Serie C 01.09 Recepciones organizadas por la Universidad 

Serie C 01.10 Organización de conmemoraciones 

Serie C 01.11 Organización de festividades 

Serie C 01.12 Tomas de posesión 

N3 C 02.00 RELACIONES PÚBLICAS 

Serie C 02.01 Manual de identidad visual corporativa 

Serie C 02.02 Organización de campañas promocionales 



Serie C 02.03 Organización de eventos 

Serie C 02.04 Productos de merchandising 

Serie C 02.05 Solicitudes de información 

Serie C 02.06 Quejas 

Serie C 02.07 Sugerencias 

Serie C 02.08 Agradecimientos 

Serie C 02.09 Felicitaciones 

Serie C 02.10 Condolencias 

Serie C 02.11 Visitas programadas 

Serie C 02.12 Relaciones con medios de comunicación tradicionales 
(radio, televisión, prensa) 

Serie C 02.13 Dossier de prensa 

Serie C 02.14 Expedientes sobre la gestión de medios digitales 

Serie C 02.15 Gestión de diferentes medios de comunicación propios 

N3 C 03.00 RELACIONES EXTERIORES 

Serie C 03.01 Correspondencia con organismos de la administración del 
estado 

Serie C 03.02 Correspondencia con organismos de las comunidades 
autónomas 

Serie C 03.03 Correspondencia con organismos de la comunidad 
autónoma 

Serie C 03.04 Correspondencia con las administraciones locales 



Serie C 03.05 Correspondencia con otras Universidades 

Serie C 03.06 Correspondencia con otros centros de enseñanza no 
universitaria 

Serie C 03.07 Correspondencia con organismos internacionales y 
supraestatales 

Serie C 03.08 Correspondencia con organismos de la Unión Europea 

Serie C 03.09 Correspondencia con organismos de países extranjeros 

Serie C 03.10 Correspondencia con instituciones, asociaciones y 
entidades españolas 

Serie C 03.11 Correspondencia con entidades del sector privado 

N3 C 04.00 RELACIONES INTERIORES 

Serie C 04.01 Correspondencia interna 

 

  



Series valoradas por la CAU: 

74. Quejas y sugerencias 

95. Expedientes de concesión de la medalla de la Universidad 

 

 

http://cau.crue.org/wp-content/uploads/74_Quejasysugerencias.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/GT_1_UC_Expedientes_de_concesixn_de_la_medalla_de_la_Universidad.pdf


 

CLASE  D GESTIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS 

Nivel Código Término 

N2 D 00.00 GESTIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS 

N3 D 01.00 PLANIFICACIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS 

Serie D 01.01 Análisis y planificación de necesidades de PAS 

Serie D 01.02 Análisis y planificación de necesidades de PDI 

Serie D 01.03 Peticiones de personal PAS 

Serie D 01.04 Peticiones de personal PDI 

Serie D 01.05 Elaboración de la Oferta Pública de Empleo 

N3 D 02.00 ORDENACIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS 

Serie D 02.01 Organigrama 

Serie D 02.02 Plantilla de PAS 

Serie D 02.03 Plantilla de PDI 

Serie D 02.04 
Expedientes de elaboración y modificación de la Relación de 
Puestos de Trabajo 

Serie D 02.05 Catálogo de puestos de trabajo PAS 

Serie D 02.06 Catálogo de puestos de trabajo PDI 

Serie D 02.07 Expedientes de identidad del personal 

  



N3 D 03.00 SELECCIÓN DEL PERSONAL  

Serie D 03.01 
Expedientes de concursos para la provisión de plazas de 
profesorado no permanente 

Serie D 03.02 
Expedientes de concursos para la provisión de plazas de los 
cuerpos docentes universitarios (profesorado permanente) 

Serie D 03.03 Expedientes de pruebas de idoneidad  

Serie D 03.04 Expedientes generales de contratación de personal docente 

Serie D 03.05 Expedientes de pruebas selectivas para el ingreso en las escalas 
del Personal de Administración y Servicios funcionario 

Serie D 03.06 Expedientes de pruebas selectivas para la provisión  

Serie D 03.07 
Expedientes de pruebas selectivas para la constitución de bolsas 
de trabajo de Personal de Administración y Servicios 

N3 D 04.00 PROVISIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO 

Serie D 04.01 Expedientes de concurso de traslados 

Serie D 04.02 Expedientes de concurso específico 

Serie D 04.03 Expedientes de concurso de méritos 

Serie D 04.04 Expedientes de provisión de puestos de trabajo por concurso de 
méritos del Personal de Administración y Servicios funcionario 

Serie D 04.05 Expedientes de provisión de puestos de trabajo mediante libre 
designación del Personal de Administración y Servicios funcionario 

Serie D 04.06 Expedientes de solicitud de comisión de servicios 

Serie D 04.07 Expedientes de solicitud de movilidad 

Serie D 04.08 Expedientes de solicitud de permuta 

Serie D 04.09 Expedientes de gestión de bolsas de trabajo PAS 

Serie D 04.10 Expedientes de gestión de bolsas de trabajo PDI 

  

http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/20.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/20.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/21.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/21.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/22.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/22.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/36.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/62.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/62.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/68.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/68.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/75Expedientesdeprovisiondepuestosdetrabajo_libredesignacionPAS.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/75Expedientesdeprovisiondepuestosdetrabajo_libredesignacionPAS.pdf


N3 D 05.00 EXPEDIENTES DE PERSONAL  

Serie D 05.01 Expedientes personales del PAS 

Serie D 05.02 Expedientes personales de PDI 

Serie D 05.03 Expedientes personales de profesorado no numerario 

N3 D 06.00 SITUACIONES ADMINISTRATIVAS 

Serie D 06.01 Expedientes de trabajadores en Comisión de servicios 

Serie D 06.02 Expedientes de nombramiento de colaboradores, asistentes y 
profesores honorarios 

Serie D 06.03 Expedientes de trabajadores en servicios en otras administraciones 
públicas 

Serie D 06.04 Expedientes de trabajadores en excedencia 

Serie D 06.05 Expedientes de trabajadores en suspensión de funciones 

Serie D 06.06 Expedientes de solicitudes de reingreso al servicio activo 

N3 D 07.00 RÉGIMEN DISCIPLINARIO 

Serie 
D 07.01 Expedientes disciplinarios de PDI 

Serie D 07.02 Expedientes disciplinarios de PAS 

N3 D 08.00 PÉRDIDA DE LA RELACIÓN DE SERVICIO 

Serie D 08.01 Expedientes de pérdida de la relación de servicio por renuncia 

Serie D 08.02 Expedientes de pérdida de la relación de servicio por pérdida de la 
nacionalidad 

Serie D 08.03 Expedientes de pérdida de la relación de servicio por finalización o 
rescisión del contrato 

Serie D 08.04 Expedientes de pérdida de la relación de servicio por jubilación 

Serie D 08.05 Expedientes de pérdida de la relación de servicio por separación 
del servicio 

Serie D 08.06 Expedientes de pérdida de la relación de servicio por inhabilitación 

Serie D 08.07 Expedientes de rehabilitación de la condición de funcionario 

  

http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/69.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/37.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/77Expedientesdenombramiento_de_colaboradores_asistentesyprofesoreshonorarios.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/77Expedientesdenombramiento_de_colaboradores_asistentesyprofesoreshonorarios.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/26.pdf


N3 D 09.00 CARRERA PROFESIONAL Y PROMOCIÓN DEL PERSONAL 

Serie D 09.01 Expedientes de cambio de adscripción del área de conocimiento de 
profesores 

Serie D 09.02 Expedientes de promoción 

N3 D 10.00 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO 

Serie D 10.01 Expedientes de evaluación de la actividad docente del profesorado 
universitario 

Serie D 10.02 Expedientes de evaluación del PAS 

N3 D 11.00 RETRIBUCIONES 

Serie D 11.01 Expedientes de nóminas 

Serie D 11.02 Expedientes de variaciones de nómina 

Serie D 11.03 Expedientes de concesión de anticipos 

N3 D 12.00 AFILIACIÓN 

Serie D 12.01 Altas y Bajas 

Serie D 12.02 Libro de matrícula de personal 

Serie D 12.03 Boletines de cotización a la Seguridad Social 

Serie D 12.04 Liquidaciones de TC 

Serie D 12.05 Expedientes de mutuas 

Serie D 12.06 Expedientes de contingencias laborales 

N3 D 13.00 CONDICIONES LABORALES 

Serie D 13.01 Expedientes de calendarios laborales 

Serie D 13.02 Expedientes de permisos y licencias del PAS 

Serie D 13.03 Expedientes de permisos y licencias del PDI 

N3 D 14.00 FORMACIÓN Y PERFECCIONAMIENTO 

Serie D 14.01 Plan de Formación del PAS 

Serie D 14.02 Plan de Formación del PDI 

http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/23.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/23.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/24.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/24.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/76Expedientesdepermisos_y_licenciasdelPAS.pdf


Serie D 14.03 Expedientes de cursos de formación del PAS 

Serie D 14.04 Expedientes de cursos de formación del PDI 

N3 D 15.00 RELACIONES LABORALES 

Serie D 15.01 Representación del personal 

Serie D 15.02 Autorizaciones para el ejercicio de la actividad sindical 

Serie D 15.03 Órganos de representación 

Serie D 15.04 Expedientes de elecciones sindicales 

Serie D 15.05 Derecho de huelga 

Serie D15.06 Expedientes de servicios mínimos 

N3 D 16.00 PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES 

Serie D 16.01 Expedientes de evaluación de riesgos laborales 

Serie D 16.02 Expedientes de planificación de actividades preventivas 

Serie D 16.03 Expedientes de coordinación empresarial 

Serie D 16.04 Expedientes de información y divulgación 

N3 D 18.00 VIGILANCIA DE LA SALUD 

Serie D 18.01 Expedientes de reconocimiento médico de personal 

Serie D 18.02 Expedientes de campañas de salud 

N3 D 19.00 COMPATIBILIDADES E INCOMPATIBILIDADES DE 
ACTIVIDADES PROFESIONALES 

Serie D 19.01 Expedientes de solicitud de compatibilidad 

Serie D 19.02 Expedientes de incompatibilidad 

N3 D 20.00 ACCIÓN SOCIAL 

Serie D 20.01 Expedientes de ayudas del Fondo de Acción Social de la 
Universidad 

 

  

http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/63.pdf


Series valoradas por la CAU: 

20. Expedientes de concursos para la provisión de plazas de profesorado no permanente 

21. Expedientes de concursos para la provisión de plazas de los cuerpos docentes universitarios 
(profesorado permanente) 

22. Expedientes de pruebas de idoneidad 

23. Expedientes de cambio de adscripción del área de conocimiento de profesores 

24. Expedientes de evaluación de la actividad docente del profesorado universitario 

26. Expedientes disciplinarios de personal docente 

27. Expedientes personales de profesorado numerario 

36. Expedientes generales de contratación de personal docente 

37. Expedientes personales de profesorado no numerario 

62. Expedientes de pruebas selectivas para el ingreso en las escalas del Personal de 
Administración y Servicios funcionario 

63. Expedientes de cursos de formación del Personal de Administración y Servicios 

68. Expedientes de provisión de puestos de trabajo por concurso de méritos del Personal de 
Administración y Servicios funcionario 

69. Expedientes personales del Personal de Administración y Servicios 

70. Expedientes de ayudas del Fondo de Acción Social de la universidad 

75. Expedientes de provisión de puestos de trabajo mediante libre designación del Personal de 
Administración y Servicios funcionario 

http://cau.crue.org/wp-content/uploads/20.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/21.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/21.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/22.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/23.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/24.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/26.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/27.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/36.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/37.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/62.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/62.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/63.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/68.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/68.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/69.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/70.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/75Expedientesdeprovisiondepuestosdetrabajo_libredesignacionPAS.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/75Expedientesdeprovisiondepuestosdetrabajo_libredesignacionPAS.pdf


76. Expedientes de permisos y licencias del Personal de Administración y Servicios 

77. Expedientes de nombramiento de colaboradores, asistentes y profesores honorarios 

90. Expedientes de proceso de selección de personal entre titulados de la Universidad de Sevilla 
para su inserción en el mercado laboral 

92. Expedientes de programas de movilidad internacional de personal académico y 
administrativo 

100. Expedientes de concurso de traslados del Personal de Administración y Servicios laboral  

101. Comisiones de servicio  

102.  Expedientes de nombramiento y renovación de profesores eméritos 

 

http://cau.crue.org/wp-content/uploads/76Expedientesdepermisos_y_licenciasdelPAS.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/77Expedientesdenombramiento_de_colaboradores_asistentesyprofesoreshonorarios.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/90-Expedientes-de-proceso-de-selecci%C3%B3n-de-personal-entre-titulados-de-la-Universidad-de-Sevilla-para-su-inserci%C3%B3n-en-el-mercado-laboral.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/90-Expedientes-de-proceso-de-selecci%C3%B3n-de-personal-entre-titulados-de-la-Universidad-de-Sevilla-para-su-inserci%C3%B3n-en-el-mercado-laboral.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/92-Expedientes-de-programas-de-movilidad-internacional-de-personal-acad%C3%A9mico-y-administrativo-UDC.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/92-Expedientes-de-programas-de-movilidad-internacional-de-personal-acad%C3%A9mico-y-administrativo-UDC.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/UC_Exptes_concurso_traslados_PAS_laboral.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/UBU_Comisiones_de_Servicio.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/UNED_Profesores_Emeritos.pdf


 

 

CLASE  E GESTIÓN DE LOS RECURSOS ECONÓMICOS 

Nivel Código Término 

N2 E 00.00 GESTIÓN DE LOS RECURSOS ECONÓMICOS 

N3 E 01.00 PROGRAMACIÓN ECONÓMICA 

Serie E 01.01 Programas económicos de la Universidad 

N3 E 02.00 PRESUPUESTO DE LA UNIVERSIDAD 

Serie E 02.01 Expedientes de elaboración del anteproyecto de presupuesto 

Serie E 02.02 Expedientes de elaboración del proyecto de presupuesto 

Serie E 02.03 Presupuesto anual 

Serie E 02.04 Bases de ejecución presupuestaria 

Serie E 02.05 Expedientes de créditos generados por ingresos 

Serie E 02.06 Expedientes de transferencias de créditos 

Serie E 02.07 Expedientes de ampliación de créditos 

Serie E 02.08 Expedientes de créditos extraordinarios y suplementos de crédito 

Serie E 02.09 Expedientes de incorporación de remanentes de crédito 

Serie E 02.10 Prórroga del presupuesto vigente 

N3 E 03.00 ESTADOS DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO 

Serie E 03.01 Informes económico-financieros y presupuestarios 

N3 E 04.00 LIQUIDACIÓN Y CIERRE DEL PRESUPUESTO 

Serie E 04.01 Expedientes de liquidación y cierre del presupuesto 

Serie E 04.02 Cuentas anuales 



 

 

Serie E 04.03 Memorias 

N3 E 05.00 GESTIÓN DE LOS INGRESOS 

Serie E 05.01 Registros de ingresos 

Serie E 05.02 Precios públicos y tasas 

Serie E 05.03 Actividades y prestaciones 

Serie E 05.04 Documentos contables de ingresos 

Serie E 05.05 Expedientes de devolución de ingresos indebidos 

N3 E 06.00 GESTIÓN DE LOS GASTOS 

Serie E 06.01 Expedientes de mandamientos de pago 

Serie E 06.02 Registros de gastos 

Serie E 06.03 Documentos contables de gastos 

Serie E 06.04 Expedientes de devolución de pagos 

N3 E 07.00 GESTIÓN EXTRAPRESUPUESTARIA 

Serie E 07.01 Documentos contables extrapresupuestarios 

N3 E 08.00 GESTIÓN DE LA TESORERÍA 

Serie E 08.01 Previsiones de tesorería 

Serie E 08.02 Cuentas bancarias 

Serie E 08.03 Transferencias bancarias 

Serie E 08.04 Conciliaciones bancarias 

Serie E 08.05 Préstamos y avales 



 

 

N3 E 09.00 OBLIGACIONES FISCALES 

Serie E 09.01 Gestión del IVA 

Serie E 09.02 Gestión del IRPF 

Serie E 09.03 Gestión de otros impuestos 

N3 E 10.00 AUDITORÍA 

Serie E 10.01 Informes de auditoría interna 

Serie E 10.02 Informes de auditoría externa 

N3 E 11.00 CONTRATACIÓN 

Serie E 11.01 Expedientes de Contratación de Obras 

Serie E 11.02 Expedientes de contratos menores de obras 

Serie E 11.03 Expedientes de contratos de concesión de obras 

Serie E 11.04 Expedientes de contratos de concesión de servicios 

Serie E 11.05 Expedientes de Contratación de Suministros 

Serie E 11.06 Expedientes de contratación de consultoría y asistencia y de los 
servicios 

Serie E 11.07 Expedientes de contratos entre el sector público y el sector privado 

Serie E 11.08 Expedientes de contratos mixtos 

Serie E 11.09 Expedientes de contratos privados  

Serie E 11.10 Expedientes de contratos basados en acuerdo marco 

Serie E 11.11 Expedientes de contratos menores de suministros, consultoría y 
asesoría y servicios  

 
  



 

 

Series valoradas por la CAU: 

38. Expedientes de contratación de suministros 

39. Expedientes de contratación de obras 

40. Expedientes de contratación de consultoría y asistencia y de los servicios 

41. Expedientes de contratos menores de obras 

42. Expedientes de contratos privados 

43. Expedientes de contratos menores de suministros, consultoría y asesoría y servicios 

57. Expedientes de mandamientos de pago 

78. Expedientes de gestión del inventario de bienes de la universidad 

91. Expedientes de créditos generados por ingresos 

 

http://cau.crue.org/wp-content/uploads/38.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/39.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/40.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/41.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/42.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/43.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/57.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/78Expedientesdegestion_del_inventariodebienes.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/91-Expedientes-de-cr%C3%A9ditos-generados-por-ingresos-UC.pdf


      

 

CLASE F GESTIÓN DE LOS BIENES MUEBLES 

Nivel Código Término 

N2 F 00.00 GESTIÓN DE LOS BIENES MUEBLES 

N3 F 01.00 ADQUISICIÓN EN PROPIEDAD DE BIENES MUEBLES 

Serie F 01.01 Expedientes de compra directa de bienes muebles 

Serie F 01.02 Expedientes de compra por subasta de bienes muebles 

Serie F 01.03 Dossier de proveedores 

Serie F 01.04 Pedidos a proveedores 

Serie F 01.05 Expedientes de traspaso de bienes muebles a la Universidad 

Serie F 01.06 Expedientes de donación de bienes muebles a la Universidad 

Serie F 01.07 Expedientes de permuta de bienes muebles 

N3 F 02.00 ADQUISICIÓN DEL USO DE BIENES MUEBLES  

Serie F 02.01 Expedientes de cesión gratuita del uso de bienes muebles a 
la Universidad 

Serie F 02.02 Expedientes de gestión de alquileres de bienes muebles por 
parte de la Universidad 

Serie F 02.03 Expedientes de gestión de arrendamientos de bienes 
muebles por parte de la Universidad 

N3 F 03.00 DESAFECTACIÓN DE BIENES MUEBLES 

Serie F 03.01 Expedientes de desafectación de bienes muebles 

N3 F 04.00 CESIÓN DE LA PROPIEDAD DE BIENES MUEBLES 

Serie F 04.01 Expedientes de venta de bienes muebles de la Universidad 

Serie F 04.02 Expedientes de traspaso de bienes muebles de la 
Universidad 

Serie F 04.03 Expedientes de donación de bienes muebles de la 
Universidad 

Serie F 04.04 Expedientes de pago en especie de bienes muebles de la 
Universidad 

Serie F 04.05 Expedientes de eliminación o pérdida de bienes muebles de 
la Universidad 

N3 F 05.00 CESIÓN DEL USO DE BIENES MUEBLES 
 



      

 

Serie F 05.01 Expedientes de cesión gratuita del uso de bienes muebles de 
la Universidad 

Serie F 05.02 Expedientes de cesión del uso mediante alquiler de bienes 
muebles de la Universidad 

N3 F 06.00 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 

Serie F 06.01 Expedientes de gestión del inventario de bienes de la 
universidad 

Serie F 06.02 Actualización del inventario 

Serie F 06.03 Comprobación del inventario 

N3 F 07.00 UTILIZACIÓN Y MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES 

Serie F 07.01 Solicitudes de utilización de bienes muebles 

Serie F 07.02 Expedientes de mantenimiento, conservación y restauración 
de bienes muebles 

Serie F 07.03 Solicitudes de transporte y montaje de bienes muebles 

Serie F 07.04 Seguros y garantías de bienes muebles 

 

 

  



      

 

Series valoradas por la CAU: 

78. Expedientes de gestión del inventario de bienes de la universidad 

 

 

 

http://cau.crue.org/wp-content/uploads/78Expedientesdegestion_del_inventariodebienes.pdf


 

 

 

CLASE G GESTIÓN DE LOS BIENES INMUEBLES 

Nivel Código Término 

N2 G 00.00 GESTIÓN DE LOS BIENES INMUEBLES 

N3 G 01.00 ORDENACIÓN DE LOS BIENES INMUEBLES 

Serie G 01.01 Planes urbanísticos 

N3 G 02.00 ADQUISICIÓN EN PROPIEDAD DE BIENES INMUEBLES  

Serie  G 02.01 Expedientes de compra de bienes inmuebles  

Serie G 02.02 Expedientes de traspaso de bienes inmuebles a la 
Universidad 

Serie G 02.03 Expedientes de donación y cesión gratuita de bienes 
inmuebles a la Universidad  

Serie  G 02.04 Expedientes de permuta de bienes inmuebles de la 
Universidad  

Serie G 02.05 Expedientes de adquisición de bienes inmuebles mediante 
expropiación 

N3 G 03.00 ADQUISICIÓN DEL USO DE BIENES INMUEBLES  

Serie G 03.01 Expedientes de arrendamiento de bienes inmuebles por 
parte de la Universidad 

Serie  G 03.02 Expedientes de cesión gratuita del uso de bienes inmuebles 
a la Universidad 

Serie  G 03.03 Expedientes de concesión del derecho de superficie de 
bienes inmuebles a la Universidad 

N3 G 04.00 CONSTRUCCIÓN, ADECUACIÓN y REHABILITACIÓN  

Serie G 04.01 Expedientes de obras principales de bienes inmuebles de la 
Universidad  

Serie G 04.02 Expedientes de obras complementarias de bienes inmuebles 
de la Universidad 

N3 G 05.00 DESAFECTACIÓN DE BIENES INMUEBLES 

Serie G 05.01 Expedientes de desafectación de bienes inmuebles 

N3 G 06.00 CESIÓN DEL USO DE BIENES INMUEBLES   

Serie G 06.01 Expedientes de cesión del uso por arrendamiento de bienes 
inmuebles de la Universidad 

Serie G 06.02 Expedientes de cesión del uso por concesión de bienes 
inmuebles de la Universidad 



 

 

Serie G 06.03 Expedientes de cesión del derecho de superficie por parte de 
la Universidad 

N3 G 07.00 CESIÓN DE LA PROPIEDAD DE BIENES INMUEBLES 

Serie G 07.01 Expedientes de venta de bienes inmuebles de la Universidad 

Serie G 07.02 Expedientes de traspaso de bienes inmuebles de la 
Universidad 

Serie G 07.03 Expedientes de donación de bienes inmuebles de la 
Universidad 

Serie G 07.04 Expedientes de expropiación de bienes inmuebles de la 
Universidad 

N3 G 08.00 INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES 

Serie G 08.01 Gestión del inventario de bienes inmuebles de la Universidad 

N3 G 09.00 MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES 

Serie G 09.01 Mantenimiento de la urbanización 

Serie G 09.02 Inspecciones técnicas de edificios 

Serie G 09.03 Servicios de limpieza 

Serie G 09.04 Eliminación de residuos 

Serie G 09.05 Control de plagas 

Serie G 09.06 Gestión de consumos 

N3 G 10.00 UTILIZACIÓN DE BIENES INMUEBLES 

Serie G 10.01 Utilización de talleres y almacenes 

Serie G 10.02 Utilización de laboratorios 

Serie G 10.03 Utilización de bibliotecas 

Serie G 10.04 Utilización de aulas y salas 

Serie G 10.05 Utilización de instalaciones deportivas 

Serie G 10.06 Utilización de espacios exteriores 

N3 G 11.00 CALIDAD MEDIOAMBIENTAL 

Serie G 11.01 Política medioambiental de la Universidad 



 

 

Serie G 11.02 Proyectos medioambientales de la Universidad 

Serie G 11.03 Control y auditorías medioambientales 

N3 G 12.00 SEGUROS 

Serie G 12.01 Gestión de seguros de daños 

Serie G 12.02 Gestión de seguros de responsabilidad civil 

N3 G 13.00 SEGURIDAD Y PREVENCIÓN 

Serie G 13.01 Gestión del control de accesos 

Serie G 13.02 Gestión de la accesibilidad para discapacitados 

Serie G 13.03 Gestión de los servicios de seguridad 

Serie G 13.04 Delitos contra la propiedad 

Serie G 13.05 Gestión de la prevención contraincendios 

Serie G 13.06 Gestión de la bioseguridad 

Serie G 13.07 Planes de emergencias 

Serie G 13.08 Planes de autoprotección 

 

 



CLASE H NORMATIVA Y GESTION JURÍDICA 

Nivel Código Término 

N2 H 00.00 NORMATIVA Y GESTION JURÍDICA 

N3 H 01.00 NORMATIVA DE LA UNIVERSIDAD 

Serie H 01.01 Expedientes de elaboración de los estatutos de la 
Universidad 

Serie H 01.02 Expedientes de aprobación de los estatutos de la Universidad 

Serie H 01.03 Expedientes de modificación de los estatutos de la 
Universidad 

Serie H 01.04 Expedientes de elaboración de disposiciones normativas 

Serie H 01.05 Expedientes de aprobación de disposiciones normativas 

Serie H 01.06 Expedientes de modificación de disposiciones normativas 

Serie H 01.07 Expedientes de elaboración de reglamentos 

Serie H 01.08 Expedientes de aprobación de reglamentos 

Serie H 01.09 Expedientes de modificación de reglamentos 

N3 H 02.00 ACTUACIONES JURÍDICAS 

Serie H 02.01 Informes jurídicos externos 

Serie H 02.02 Informes jurídicos internos 

Serie H 02.03 Expedientes de validación y verificación de poderes 

N3 H 03.00 INSCRIPCIONES EN REGISTROS OFICIALES 

Serie H 03.01 Expedientes de inscripción en el Registro de la Propiedad 

Serie H 03.02 Expedientes de inscripción en el Registro Mercantil 

Serie H 03.03 Expedientes de inscripción en el Registro de la Propiedad 
Intelectual 

Serie H 03.04 Expedientes de inscripción en el Registro de Patentes y 
Marcas 

Serie H 03.05 Expedientes de inscripción en el Registro de Protección de 
Datos 



Serie H 03.06 Expedientes de inscripción en el Registro de Entidades 
Jurídicas y de Derecho 

N3 H 04.00 REGISTROS PROPIOS DE LA UNIVERSIDAD 

Serie H 04.01 Expedientes de inscripción, actualización y cancelación en el 
Registro de Asociaciones 

Serie H 04.02 Expedientes de inscripción, actualización y cancelación en el 
Registro de Licitadores 

N3 H 05.00 REVISIÓN DE ACTOS EN VÍA ADMINISTRATIVA 

Serie H 05.01 Expedientes de revisiones de oficio 

Serie H 05.02 Expedientes de recursos administrativos de Estudiantes 

Serie H 05.03 Expedientes de recursos administrativos de Personal 
Docente e Investigador (PDI) 

Serie H 05.04 Expedientes de recursos administrativos de Personal de 
Administración y Servicios (PAS) 

N3 H 06.00 RECLAMACIONES 

Serie H 06.01 Expedientes de reclamaciones previas en la vía social 

Serie H 06.02 Expedientes de reclamaciones previas en la vía civil 
formuladas por terceros 

Serie H 06.03 Expedientes de reclamaciones previas en la vía civil 
formuladas por la universidad 

Serie H 06.04 Expedientes de reclamaciones económico administrativas 

Serie H 06.05 Expedientes de reclamaciones por responsabilidad 
patrimonial 

N3 H 07.00 DEFENSA DE LOS DERECHOS DE LA COMUNIDAD 
UNIVERSITARIA 

Serie H 07.01 Expedientes de elecciones a Defensor Universitario 

Serie H 07.02 Expedientes de actuaciones del Defensor Universitario 

N3 H 08.00 PROCESOS JUDICIALES 

Serie H 08.01 Expedientes de procesos judiciales ante la jurisdicción 
contenciosa administrativa 

Serie H 08.02. Expedientes de procesos judiciales ante la jurisdicción social 

Serie H 08.03 Expedientes de procesos judiciales ante la jurisdicción civil 

Serie H 08.04 Expedientes de procesos judiciales ante la jurisdicción penal 

 



Series valoradas por la CAU: 

 

93. Expedientes de recursos administrativos de estudiantes 

88. Expedientes de elecciones a Defensor Universitario 

89. Expedientes de actuaciones del Defensor Universitario 

 

http://cau.crue.org/wp-content/uploads/93-Expedientes-de-recursos-administrativos-de-estudiantes-UNED.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/88.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/89-Expedientes-de-actuaciones-del-Defensor-Universitario.pdf


CLASE J GESTIÓN ACADÉMICA 
Nivel Código Término 

N2 J 00.00 GESTIÓN ACADÉMICA 

N3 J 01.00 ACCESO A LA UNIVERSIDAD 

Serie J 01.02 
Pruebas de acceso a la universidad para estudios oficiales 

de grado 

Serie J 01.03 
Pruebas de acceso a la universidad para mayores de 25 

años 

Serie J 01.04 
Pruebas de acceso a la universidad para mayores de 40 

años 

Serie J 01.05 
Pruebas de acceso a la universidad para mayores de 45 

años 

N3 J 02.00 PREINSCRIPCIÓN UNIVERSITARIA 

Serie J 02.01 Preinscripción en estudios de grado 

Serie J 02.02 
Preinscripción en estudios de grado con pruebas 

específicas 

Serie J 02.03 
Preinscripción en estudios de grado con estudios 

universitarios parciales 

Serie J 02.04 Preinscripción en estudios oficiales de máster 

Serie J 02.05 Preinscripción en estudios de máster habilitante 

Serie J 02.06 
Preinscripción en estudios oficiales de máster con título 

extranjero no homologado 

Serie J 02.07 
Preinscripción en estudios oficiales de doctorado con título 

extranjero no homologado 

Serie J 02.08 Preinscripción en estudios de títulos propios 

Serie J 02.09 Preinscripción en estudios de formación continua 

N3 J 03.00 MATRICULACIÓN 

Serie J 03.01 Matrícula en estudios oficiales de grado 

Serie J 03.02 Matrícula en estudios oficiales de máster 

Serie J 03.03 Matrícula en estudios de títulos propios 

Serie J 03.04 Matrícula en estudios de doctorado 

Serie J 03.05 Simultaneidad de estudios 

Serie J 03.06 Expedientes de convalidaciones de estudios 

Serie J 03.07 Reconocimiento académico 

Serie J 03.08 Reconocimiento de créditos 

Serie J 03.09 Transferencia de créditos 



Serie J 03.10 Reconocimiento de créditos por actividades 

Serie J 03.11 Adaptación de estudios 

Serie J 03.12 Modificación de matrícula en estudios oficiales de grado 

Serie J 03.13 Modificación de matrícula en estudios oficiales de máster 

Serie J 03.14 Modificación de matrícula en estudios de títulos propios 

Serie J 03.15 Modificación de matrícula en estudios de doctorado 

Serie J 03.16 Anulación de matrícula en estudios oficiales de grado 

Serie J 03.17 Anulación de matrícula en estudios oficiales de máster 

Serie J 03.18 Anulación de matrícula en estudios de títulos propios 

Serie J 03.19 Anulación de matrícula en estudios de doctorado 

Serie J 03.20 Ampliación de matrícula en estudios oficiales de grado 

Serie J 03.21 Ampliación de matrícula en estudios oficiales de máster 

Serie J 03.22 Matricula extraordinaria en estudios oficiales de grado 

Serie J 03.23 Matrícula extraordinaria en estudios oficiales de máster 

N3 J 04.00 GESTIÓN DE EXPEDIENTES ACADÉMICOS 

Serie J 04.01 Expedientes académicos de estudiantes 

Serie J 04.02 Expedientes de estancias formativas 

Serie J 04.03 Traslado de expediente 

Serie J 04.04 Premio extraordinario de grado 

Serie J 04.05 Premio extraordinario de doctorado 

Serie J 04.06 Premios extraordinario de máster 

Serie J 04.07 Expedientes disciplinarios 

Serie J 04.08 Expedientes académicos de estudiantes visitantes 

N3 J 05.00 BECAS Y AYUDAS 

Serie J 05.01 Becas generales del Ministerio 

Serie J 05.02 Becas generales de las CCAA 

Serie J 05.03 Becas generales propias de la universidad 

Serie J 05.04 Becas de colaboración en departamentos universitarios 

Serie J 05.05 
Becas de colaboración en actividades propias de la 

universidad 

Serie J 05.06 Becas de movilidad nacional 

Serie J 05.07 Becas de movilidad internacional 

Serie J 05.08 Ayudas al estudio y la investigación 

N3 J 06.00 TÍTULOS ACADÉMICOS 

Serie J 06.01 Expedición de título oficial 



Serie J 06.02 Suplemento europeo al título 

Serie J 06.03 Mención de título europeo 

Serie J 06.04 Expedición de títulos propios 

Serie J 06.05 Homologación de título oficial 

N3 J 07.00 ORGANIZACIÓN DE LOS ESTUDIANTES 

Serie J 07.01 Representación de los estudiantes 

Serie J 07.02 Asociaciones de estudiantes 

Serie J 07.03 Sindicatos de estudiantes 

 

 

 

  



Series valoradas por la CAU: 

02. Actas de evaluación final del Curso de Orientación Universitaria 

03. Expedientes académicos de alumnos 

04. Expedientes de admisión por distrito compartido 

05. Expedientes de adjudicación de premios extraordinarios de final de estudios 

06. Expedientes de becas de colaboración del Ministerio de Educación y Ciencia 

07. Expedientes de becas y ayudas al estudio de carácter general 

08. Expedientes de convalidaciones de estudios 

09. Expedientes de estudios propios 

10. Expedientes para la expedición de títulos académicos universitarios españoles 

11. Expedientes de preinscripción de distrito único 

12. Expedientes de pruebas de acceso a la universidad para mayores de 25 años 

13. Expedientes de pruebas de aptitud para el acceso a la universidad 

14. Expedientes de pruebas de conjunto 

15. Expedientes de traslado de expediente académico 

16. Expedientes de expedición de títulos propios 

17. Expedientes académicos de doctorado 

18. Expedientes de expedición de títulos de Doctor 

http://cau.crue.org/wp-content/uploads/02.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/03.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/04.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/05.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/06.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/07.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/08.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/09.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/10.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/11.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/12.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/13.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/14.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/15.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/16.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/17.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/18.pdf


25. Expedientes de convocatorias de programas de intercambios y movilidad de 
estudiantes 

29. Expedientes de homologación de planes de estudio 

30. Expedientes de becas de colaboración en actividades complementarias propias de 
cada universidad 

32. Expedientes de premios extraordinarios de doctorado 

33. Expedientes de mención de título de doctor europeo 

79. Expedientes de traslado de expediente académico de alumnos de nuevo ingreso 

83. Expedientes de expedición de título de bachiller 

84. Expedientes de adaptación de exámenes para estudiantes con discapacidad 

85. Expedientes de preinscripción de másteres universitarios 

86. Expedientes de concesión de venia docendi 

98.  Expedientes de acreditación para el acceso a la universidad de mayores de 40 años  

99.  Expedientes de pruebas de aptitud para el acceso a la universidad de mayores de 45 
años 

 

http://cau.crue.org/wp-content/uploads/25.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/25.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/29.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/30.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/30.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/32.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/33.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/79_Expedientesdetraslado_de_expediente_academicodealumnosde_nuevo_ingreso.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/83-Expedientes-de-expedicion-de-titulo-de-bachiller.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/84-Expedientes-de-adaptacion-de-examenes-para-estudiantes-con-discapacidad.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/85-Expedientes-de-preinscripcion-de-masteres-universitarios.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/86-Expedientes-de-concesion-de-venia-docendi.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/US_Exptes_Acceso_40_a%C3%B1os.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/US_Exptes_Acceso_45_a%C3%B1os.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/US_Exptes_Acceso_45_a%C3%B1os.pdf


CLASE K 
ORGANIZACIÓN DE LA DOCENCIA Y EL 
ESTUDIO 

Nivel Código Término 

N2 K 00.00 
ORGANIZACIÓN DE LA DOCENCIA Y EL 
ESTUDIO 

N3  K 01.00 PROGRAMACIÓN UNIVERSITARIA 
Serie K 01.01 Expedientes de autorización de planes de estudios 

Serie  K 01.02 Expedientes de modificación de estudios 

Serie  K 01.03 Expedientes de supresión de planes de estudios 

Serie  K 01.04 Expedientes de homologación de  planes de estudios 

Serie  K 01.05 Expedientes de acreditación  

Serie  K 01.06 Oferta académica 

N3  K 02.00 
GESTIÓN DE PROGRAMAS Y PLANES DE 
ESTUDIOS 

Serie K 02.01 Directrices 

Serie K 02.02 
Elaboración y aprobación de programas de asignaturas  y 

proyectos docentes 

Serie K 02.03 Plan de ordenación docente (POD) 

Serie K 02.04 Expedientes de estudios propios 

Serie K 02.05 Planes de estudios 

N3  K 03.00 CONDICIONES DE LA DOCENCIA 
Serie  K 03.01 Calendario académico 

Serie K 03.02 Relación de alumnos 

Serie K 03.03 Fichas de alumnos 

N3  K 04.00 EVALUACIÓN ACADÉMICA 
Serie K 04.01 Exámenes y otros trabajos de evaluación académica 

Serie K 04.02 
Expedientes de reclamaciones de exámenes y otros 

trabajos de evaluación académica 

Serie K 04.03 Expedientes de convocatorias extraordinarias 

Serie K 04.04 Expedientes de evaluación por compensación 

Serie K 04.05 
Expedientes de Proyecto o Trabajo de fin de Master / 

Postgrado 

Serie K 04.06 Expedientes de supervisión y seguimiento del doctorado. 

Series K 04.07 Expedientes de lectura y defensa de tesis doctoral 



Serie  K 04.08 Expedientes prácticas académicas externas 

Serie K 04.09 
Actas de exámenes y otros trabajos de evaluación 

académica.  

Series K 04.10 Actas de doctorado 

N3  K 05.00 EVALUACIÓN DOCENTE 

Serie K 05.01 
Expedientes sobre el seguimiento de la impartición de la 

docencia 

N3  K 06.00 CALIDAD E INNOVACIÓN DOCENTE 
Serie K 06 01 Programas de Calidad de las enseñanza 

Serie K 06.02 Formación del profesorado 

Serie  K 06.03 Innovación pedagógica 

N3  K 07.00 OTRAS ACTIVIDADES DOCENTES 
Serie K 07.01 Universidad de Mayores 

Serie K 07.02 Expedientes de cursos de verano 

Serie K 07.03 Congresos y actividades de divulgación 

 

  



Series valoradas por la CAU: 

01. Actas de examen 

19. Expedientes de proyecto o trabajo final de carrera 

27. Expedientes de autorización de planes de estudios 

31. Actas de doctorado 

35. Exámenes y otros trabajos de evaluación académica 

82. Expedientes de convocatorias extraordinarias de exámenes 

94. Expedientes sobre el seguimiento de la impartición de la docencia 

 

http://cau.crue.org/wp-content/uploads/01.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/19.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/28.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/31.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/35.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/82-Expedientes-de-convocatorias-extraordinarias-de-examenes.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/94-Expedientes-sobre-el-seguimiento-de-la-impartici%C3%B3n-de-la-docencia-US.pdf


 

CLASE L GESTIÓN DE LA INVESTIGACIÓN Y 
TRANSFERENCIA 

Nivel Código Término 

N2 L 00.00 GESTIÓN DE LA INVESTIGACIÓN Y 
TRANSFERENCIA 

N3 L 01.00 POLÍTICA, ORGANIZACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE 
LA INVESTIGACIÓN 

Serie L 01.01 Política de investigación 

Serie L 01.02 Organismos de gestión y apoyo a la investigación 

Serie L 01.03 Investigadores y grupos de investigación 

Serie L 01.04 Calidad en la investigación 

Serie L 01.05 Ética en la investigación 

N3 L 02.00 FINANCIACIÓN COMPETITIVA  

Serie L 02.01 Infraestructura científica 

Serie L 02.02 Expedientes subvenciones Fondos Europeos  

Serie L 02.03 Proyectos de investigación  

Serie L 02.04 Expedientes de programa PETRI  

Serie L 02.05 Proyectos de investigación de departamentos  

Serie L 02.06 Becas F.P.I.  

Serie L 02.07 Bolsas de viaje a congresos  

Serie L 02.08 Movilidad  

Serie L 02.09 Ayudas de intercambio  

Serie  L 02.10 Subvención general a grupos de investigación  

Serie  L 02.11 Expedientes de solicitud de fondos para proyectos 
europeos  

Serie  L 02.12 Programas europeos  

Serie  L 02.13 Programas UPV/EHU  

Serie  L 02.14 Programas Gobierno Vasco  

Serie  L 02.15 Expedientes de Programas Diputaciones Forales  

Serie L 02.16 Plan Nacional PROFIT  

Serie L 02.17 Premios de investigación 



Serie L 02.18 Financiación de recursos humanos 

N3 L 03.00 FINANCIACIÓN NO COMPETITIVA 

Serie  L 03.01 Contratos de investigación para empresas  

Serie L 03.02 Contratos de servicios 

N3 L 04.00 TRANSFERENCIA DE TECNOLOGÍA 

Serie  L 04.01 Propiedad intelectual e industrial 

Serie L 04.02 Otras modalidades 

N3 L 05.00 DIFUSIÓN DE LA INVESTIGACIÓN 

Serie  L 05.01 Difusión de convocatorias de investigación 

Serie L 05.02 Difusión de otras actividades de investigación, 
diferentes a las convocatorias 

Serie L 05.03 Memorias e informes de investigación 

N3 L 06.00 EVALUACIÓN DE LA INVESTIGACIÓN 

Serie  L 06.01 Evaluación de investigadores 

Serie L 06.02 Evaluación de grupos de investigación 

Serie L 06.03 Evaluación de centros responsables de investigación 

N3 L 07.00 RECURSOS CIENTÍFICOS Y TÉCNICOS 
DESTINADOS A LA INVESTIGACIÓN 

Serie  L 07.01 Material científico y soporte técnico 

Serie L 07.02 Certificación de los equipos de trabajo 

Serie L 07.03 Informes y estudios sobre recursos científicos y 
técnicos 

Serie L 07.04 Certificaciones de calidad de los recursos científicos y 
técnicos 

 

 

  



Series valoradas por la CAU: 

49. Expedientes de becas predoctorales 

50. Expedientes de contratos y convenios de investigación suscritos al amparo de los 
artículos 11 y 45 de la Ley de Reforma Universitaria y 68 y 83 de la Ley Orgánica de 
Universidades 

58. Expedientes de becas predoctorales para el personal investigador en formación 
propias de la universidad 

64. Expedientes de ayudas para la movilidad de ayudantes y ayudantes doctores del 
Plan Propio de Investigación de la universidad 

65. Expedientes de ayudas a la organización de jornadas, congresos y seminarios de 
carácter científico del Plan Propio de Investigación de la universidad 

66. Expedientes de ayudas a la estancia de investigadores extranjeros en la propia 
universidad 

71. Expedientes de ayudas a los departamentos para gastos de investigación del Plan 
Propio de Investigación de la universidad 

72. Expedientes para la evaluación de la producción científica 

73. Expedientes de bolsas de viaje para intervenciones en congresos científicos 

80. Expedientes de gestión de la creación de empresas de base tecnológica 

81. Expedientes de ayudas a la investigación tramitadas por la Oficina de Transferencia 
de Resultados de Investigación 

 

http://cau.crue.org/wp-content/uploads/49.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/50.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/50.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/50.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/58.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/58.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/64.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/64.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/65.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/65.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/66.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/66.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/71.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/71.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/72.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/73.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/80_Expedientes_de_gestion_para_la_creacion_de_empresas_de_base_tecnologica.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/81Expedientes_de_ayudas_a_lainvestigacion_tramitados_por_la_Oficina_de_Transferencia_de_Resultados_de_Investigacion.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/81Expedientes_de_ayudas_a_lainvestigacion_tramitados_por_la_Oficina_de_Transferencia_de_Resultados_de_Investigacion.pdf


CLASE M GESTIÓN DE LOS SERVICIOS OFRECIDOS A LA 
COMUNIDAD UNIVERSITARIA 

Nivel Código Término 

N2 M 00.00 GESTIÓN DE LOS SERVICIOS OFRECIDOS A LA 
COMUNIDAD UNIVERSITARIA 

N3 M 01.00 ACTIVIDADES CULTURALES 

Serie M 01.01 Expedientes de convocatoria para proyectos culturales 

Serie M 01.02 Programas de Aulas Culturales 

Serie M 01.03 Cursos de extensión universitaria 

Serie M 01.04 Coro Universitario 

Serie M 01.05 Ciclo de cine 

N3 M 02.00 ACTIVIDADES DEPORTIVAS 

Serie M 02.01 Organización de actividades deportivas 

Serie M 02.02 Reserva y uso de instalaciones y equipamiento deportivo 

Serie M 02.03 Expedientes de ayudas a deportistas universitarios 

Serie M 02.04 Expedientes de ayudas a equipos universitarios 

N3 M 03.00 ACTIVIDADES SOCIALES 

Serie M 03.01 Visitas y viajes 

N3 M 04.00 SERVICIOS DE APOYO AL ALUMNADO 

Serie M 04.01 Atención de la discapacidad 

Serie M 04.02 Alojamiento 

Serie M 04.03 Desplazamiento 

Serie M 04.04 Asistencia psicológica 

Serie M 04.05 Actividades lúdicas 



Serie M 04.06 Atención a la diversidad 

Serie M 04.07 Asistencia social y económica  

N3 M 05.00 INSERCIÓN LABORAL 

Serie M 05.01 Orientación profesional 

Serie M 05.02 Prácticas extracurriculares 

Serie M 05.03 Apoyo a emprendedores 

Serie M 05.04 Incentivos a la contratación 

Serie M 05.05 Ofertas de empleo 

Serie M 05.06 
Expedientes del proceso de selección del personal entre 
titulados de la Universidad a través de Agencia de 
Colocación. 

N3 M 06.00 IGUALDAD 

Serie M 06.01 Planes de igualdad 

N3 M 07.00 PROGRAMAS Y ACCIONES SOCIALES Y SOLIDARIAS 

Serie M 07.01 Proyectos de cooperación internacional y sensibilización 
para el desarrollo 

Serie M 07.02 Asociacionismo y voluntariado 

Serie M 07.03 Actividades solidarias 

N3 M 08.00 SERVICIOS LINGÜÍSTICOS 

Serie M 08.01 Formación lingüística 

Serie M 08.02 Asesoramiento lingüístico 

Serie M 08.03 Acreditación lingüística interna 

Serie M 08.04 Reconocimiento de acreditación lingüística de idioma 
extranjero 

Serie M 08.05 Diploma de Español Lengua Extranjera 

  



N3 M 09.00 SERVICIOS EXTRA-ACADÉMICOS 

Serie M 09.01 Orientación y asistencia religiosa 

Serie M 09.02 Profesionales y promoción de la salud 

Serie M 09.03 Comedores universitarios 

Serie M 09.04 Ofertas comerciales para la comunidad universitaria 

Serie M 09.05 Conciliación familiar (Guardería, bolsa de canguro, escuela 
infantil) 

Serie M 09.06 Asistencia social y económica 

N3 M 10.00 GESTIÓN DE LA TARJETA UNIVERSITARIA 

Serie M 10.01 Expedientes de expedición del carnet universitario 

Serie M 10.02 Antiguos alumnos 

 

 

  



Series valoradas por la CAU: 

87. Expediente de expedición del carne universitario 

96. Expedientes de cursos de verano 

 

http://cau.crue.org/wp-content/uploads/87-Expediente-de-expedicion-del-carne-universitario.pdf
http://cau.crue.org/wp-content/uploads/GT_1_UNED__Expedientes_de_cursos_de_verano.pdf
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