Praxis de gestion integral de
documentacion electronica;
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Objetivo principal del

proyecto =

Proporcionar una solucion integral a
uno de los departamentos de la
universidad (Secretaria academica)
con mas trafico y volumen de
documentos en soporte papel

Proceso de admision de estudiantes
a titulaciones homologadas
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Escenario ideal

- Reducir tiempos del tramite

- Recuperacion de informacion
multiusuario de documentos
academicos en tiempo y espacio
reducidos (interoperabilidad interna)

- Reduccion de costes, espacios y
recursos

- Garantizar un back-up de
documentacion en doble soporte

- Establecer un circuito de ciclo de
vida de la documentacion en soporte
papel y electronico
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Proyecto de gestion documental

- o ——— * Serie documental:
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Proyecto de gestion documental

Serie documental:
Expedientes de admision titulaciones homologadas

J1000 GESTIO DELS RECURSOS ACADEMICS
J 1300 Admissio
J 1310 Documentacié d’accés i matricula
J 1311 Documentacié academica
J 1312 Documentacié personal
J 1313 Documentacié acreditativa per descomptes
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Proyecto de gestion documental

Propuesta de elementos de metadatos > Unidad documental

* |ISO 15489
« |ISO 23081

.« ISAD
- NODAC

. MoReq2
* \Vocabulario de metadatos GENCAT
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Proyecto de gestion documental

Grupo de trabajo multidisciplinar

« Clara Belena — IT Project
Manager UOC

« Jesus Sanchez — Unidad
GD y Archivo UOC

» Bea Puyal — Directora Operativo
« Sonia Marin — Coordinadora

Tramites
* Noe Gonzalo — Técnica Gestion

» Doctodata — Andlisis y
procesos GD

Universitat Oberta de Catalunya
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Motor de tramitacion

Ambit d'interrelacié, serveis i vida universitaria

Nucli virtual daprenentatge dirigit
~ pel professorat propi de la UOC

onsulror

Centres territorials
Pla d anys de
iaval Estudiant .,tyua;
conti
Recursos per
al desenvolupament

Biblioteca Matenals professional
Vtrtual didactics

Espais de relaclé

alg
i intercanvi vitats culturals

- Sistema de workflow
- Tramitacion online

- Configuracion para la
validacion automatizada
de la admisioén

- Procedimiento automatico
de reclamacion de
documentos

«<juoc
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Gestor documental

- Integracion plataforma de
gestion documental ECM
(Enterprise Content
Management).

~
Document
Management

- Open Source

Content

av

o - Flujos de captura y
e m——=—  preservacion de documentos
de archivo.

- Unidad compartida
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Futuro inmediato? .j U 0 c
Universitat Oberta
de Catalunya

www.uoc.edu

Certificado digital

Documento de archivo

Factura electronica
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Gr@cias!

Universitat Oberta
de Catalunya

www.uoc.edu

k\
Jesus Sanchez Tenedor
jsanchezt@uoc.edu

Universitat Oberta de Catalunya

Rambla de Poblenou, 156
08018 Barcelona
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