PROPUESTA DE IDENTIFICACION, VALORACION Y CLASIFICACION DE

SERIES

Grupo de Trabajo de Identificacion, Valoracion y Clasificacion de Series

Documentales

PLANTILLA PARA LA ELABORACION DE SERIES DOCUMENTALES

Denominacion de la
serie;

EXPEDIENTES DE BECAS DEL PROGRAMA REGIONAL

Composicion:

Marco Pérez Ruiz, UNIVERSIDAD DE CANTABRIA

Aprobacién por el
Pleno de la CAU:

11 DE OCTUBRE DE 2019. XXV JORNADAS. BILBAO

1. DATOS DE IDENTIFICACION

1.1. Denominacion (Ver 5. OBSERVACIONEYS):

Expedientes de becas del Programa Regional.

1.2. Clasificacion:

Cadigo

Denominacion

Funcional

J05.02

Expedientes de becas del Programa Regional

SIA




1.3. Definicion y caracteristicas:

Gestion de las becas destinadas a financiar, con fondos aportados por el Gobierno
de la Comunidad Autonoma, los gastos de matricula de estudiantes de la Universidad
gue cursen estudios oficiales de Grado y Master, con la finalidad de permitir el acceso o
la permanencia de aquellos que reunan determinados requisitos académicos y
econoémicos.

1.4. Fechas extremas:
1.4.1. Serie: 2013 -

1.4.2. Fraccion de serie: 2016 - 2018

1.5. Normativa:
1.5.1. Normativa europea:
1.5.2. Normativa estatal:

Ley Organica 4/2000, de 11 de enero, sobre derechos y libertades de los extranjeros
en Espafa y su integracion social. Modificada por la Ley Organica 8/2000, de 22 de
diciembre.

Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, modificada por la Ley
Organica 4/2007, de 12 de abril.

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de
las ensefianzas universitarias oficiales.

Convocatorias de Becas de caracter general del Ministerio de Educacion para
estudiantes que cursan estudios postobligatorios.

Convocatorias de becas para realizar estudios universitarios y otros estudios
superiores del Gobierno del Pais Vasco.

1.5.3. Normativa autonémica:

Real Decreto 1382/1996, de 7 de junio, sobre traspaso de funciones y servicios de la
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Administracion del Estado a la Comunidad Auténoma de Cantabria en materia de
Universidades.

- Ley 4/2018, de 15 de junio, por el que se regula el Consejo Social de la Universidad
de Cantabria.

- Leyes de Presupuestos de la Comunidad Auténoma de Cantabria.

1.5.4. Normativa propia (Ver 5. OBSERVACIONES):

- Decreto 26/2012, de 10 de mayo, por el que se aprueban los Estatutos de la
Universidad de Cantabria.

- Contrato Programa suscrito entre la Comunidad Auténoma de Cantabria y la
Universidad de Cantabria.

- Presupuestos de la Universidad de Cantabria.

- Bases de ejecucion del Presupuesto de la Universidad de Cantabria.

1.6. Tramite administrativo:

Con el objetivo de complementar las ayudas de caracter general convocadas por
el Ministerio de Educacion, el referido Programa Regional tiene como finalidad financiar
los gastos de matricula para estudios oficiales de Grado y Master permitiendo el acceso o
la permanencia de aquellos estudiantes que reunan los requisitos académicos y
econOdmicos que se establezcan en la correspondiente convocatoria.

Los beneficiarios de la Beca del Programa Regional (en adelante BPR) seran
aquellos estudiantes matriculados en la Universidad de Cantabria para la realizacion de
estudios universitarios de Grado y Master Oficial que, ademas de cumplir los requisitos
establecidos en la convocatoria, hubieran solicitado la beca general convocada por el
Ministerio de Educacion o, en su caso, por el Gobierno del Pais VVasco. En cualquier caso,
la obtencion de las referidas becas, general o del Pais Vasco, supondra la denegacion de
la BPR por incompatibilidad con el Programa Regional de Becas.

El Programa Regional de Becas se situa en el marco del Presupuesto General de
la Comunidad Autonoma de Cantabria y el Contrato-Programa suscrito entre esta y la
Universidad de Cantabria.

El procedimiento administrativo se inicia con la publicacion de la convocatoria
mediante resolucion rectoral en el Boletin Oficial de Cantabria.

Las solicitudes de BPR se presentardn, mediante formulario normalizado y
disponible en la pagina web de la Universidad, en el Registro General de la Universidad,
0 en cualquiera de los lugares previstos en el art. 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. Hasta la
convocatoria 2017 el referido formulario se debia acompafiar del resguardo de solicitud
de la beca general del Ministerio de Educacion o, en su caso, del Gobierno del Pais Vasco.

En el caso de no reunir la referida solicitud los requisitos exigidos en la
convocatoria correspondiente, el Servicio de Gestion Académica (en adelante SGA)
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requerira al interesado para que en el plazo de diez dias proceda a su subsanacion. En el
caso de no realizar dicha subsanacion se dictara resolucion de desistimiento de su solicitud
de BPR.

El estudio de las solicitudes presentadas y la seleccion de las mismas
correspondera a la Comision de seleccion de becarios constituida al efecto (Ver 5.
OBSERVACIONES).

Es responsabilidad de la referida Comision formular las propuestas de resolucion
provisionales, para la elaboracion de las cuales podra recabar cuantos informes considere
necesarios.

Las propuestas de resolucion provisionales se haran publicas en el tablon de
anuncios y, de forma complementaria, en la pagina web del SGA. Con caracter
meramente informativo se comunicara individualizadamente a los solicitantes a través de
su cuenta de correo corporativo de estudiante de la Universidad.

Se concederd un plazo de diez dias, a partir de la referida publicacion, para la
presentacion de alegaciones que, en su caso, seran estudiadas por la Comision de
seleccion.

Las resoluciones definitivas de la convocatoria seran dictadas por el Rector a
propuesta de la Comisidn de seleccion y serdn objeto de publicacion en el tablon de
anuncios y, de forma complementaria, en la pagina web del SGA, indicando tanto los
beneficiarios de la BPR como los estudiantes cuya solicitud haya sido denegada. Con
caracter meramente informativo se comunicard individualizadamente a los solicitantes a
través de la cuenta de correo corporativo de estudiante de la Universidad.

Contra las referidas resoluciones definitivas, que ponen fin a la via administrativa,
se podra interponer recurso de reposicion ante el Rector, en el plazo de un mes, o
impugnarse mediante recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos meses.

El incumplimiento de los requisitos académicos u econdémicos establecidos en la
convocatoria correspondiente serd motivo para, a instancia del interesado, solicitar la
renuncia a la BPR o, a instancia de la Universidad, proceder a la revocacion de la misma.

1.7. Documentos basicos:

- Convocatoria

- Solicitudes y, en su caso, adjuntos

- Requerimientos de subsanacion

- Subsanaciones

- Resoluciones por desistimiento

- Actas de la Comision de seleccion de becarios

- Informes de la Comisién de seleccion de becarios
- Resoluciones provisionales

- Alegaciones



- Resoluciones definitivas
- Recursos

- Renuncias

- Revocaciones

1.8. Ordenacion:

Cronologica por convocatoria y dentro de cada expediente por orden alfabético de los
solicitantes.

1.9. Series relacionadas:
- Expedientes de becas y ayudas al estudio de caracter general.
- Expedientes contables de ingresos.
- Expedientes contables de gastos.

- Expedientes académicos de estudiantes.

1.10. Documentos recapitulativos y publicaciones:

Pagina web del Servicio de Gestion Académica.
Registro de Resoluciones Rectorales.

1.11. Numero de ejemplares y lugares donde se conservan:

ERP del Servicio de Gestion Académica.
Gestor de expedientes institucional.

2. PROCEDENCIA

2.1. Unidad productora responsable:
Servicio de Gestion Académica.

2.2. Funcién de la unidad productora responsable:

El Servicio de Gestion Académica, dependiente organicamente de la Gerencia y
funcionalmente del Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Profesorado, tiene
encomendada la tarea de servir de hilo conductor a la gestion académica del estudiante
en los procesos administrativos y de gestion de su vida académica. Dentro de los
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referidos procesos responsabilidad del Servicio se encuentran el acceso a la
Universidad, la preinscripcion, admision y matricula, y, en este caso, la gestion de las
becas y ayudas al estudio.

3. CALIFICACION

3.1. Valoracion:

3.1.1 Valores primarios

Valor Plazo Justificacion

Administrativo Si, durante la tramitacion del
expediente, hasta finalizar el
procedimiento de concesion o
1 denegacién de la beca, una vez
agotados los plazos de
revocaciones, alegaciones vy
recursos.

Legal / juridico Si, pues se garantizan los derechos
y deberes de la Universidad y de
los interesados solicitantes de la
beca.

Fiscal / econémico Si, se refleja la inversion de la
Comunidad Autonoma y la
Universidad en materia de gestion
4 de becas y ayudas al estudio y el
reconocimiento de un derecho
economico, fiscalizable hasta los
4 afos siguientes.

3.1.2. Valor secundario

Valor Si/ No Justificacion

Histdrico Sl La documentacion generada en el transcurso del
procedimiento constituye una fuente primaria para el
estudio de la gestion que hace la Universidad de los
recursos destinados por la misma a la concesion de becas y
ayudas al estudio de sus estudiantes.

3.2 Transferencia y Dictamen:



Plazo de . .
Plazo de ejecucién de la

Soporte transferencia a Tipo de Dictamen o .
i accion dictaminada
Archivo

P/D 4 EP 4

Accion dictaminada: A esta serie se le podra aplicar una eliminacion parcial a los 4 afos:
- Se conservaran los siguientes tipos documentales:
o Convocatoria
Resoluciones por desistimiento
Actas de la Comision de seleccion de becarios
Resoluciones definitivas
Recursos
Renuncias
0 Revocaciones
- No se podrén eliminar de la subserie solitudes aquellas que tengan interpuesto algin
recurso.
- De los expedientes a eliminar se realizara un muestreo, consistente en la conservacion
de dos ejemplares por afio, correspondientes estos a una solicitud de beca denegada y a
una solicitud de beca concedida.

O O0OO0OO0Oo

TABLA:

Conservacion

Documentos S Soporte

/ Eliminacion
nvocatoria C P
licitudes y, en su caso, adjuntos E P/D
querimientos de subsanacion E P
bsanaciones E P/D
soluciones por desistimiento C P
tas de la Comision de seleccién de becarios C P
ormes de la Comisiéon de seleccion de becarios E P
soluciones provisionales E P
egaciones E P/D
soluciones definitivas C P
Cursos C P/D
nuncias C P/D
vocaciones C P

3.3. Soporte alternativo:



Si No Tipos de soporte

Conservacion X

Sustitucion X

3.4 Documentos Esenciales:

Si NO X

Relacion de documentos esenciales

4. ACCESO

4.1. Tipo de acceso:

Parcialmente

Libre Restringido | X restringido
Documentos de acceso e . .
restringido Causa de limitacion Referencia normativa

licitudes y, en su caso, adjuntos DP3 LOPDGDD
querimientos de subsanacion DP3 LOPDGDD
bsanaciones DP3 LOPDGDD
soluciones por desistimiento DP3 LOPDGDD
tas de la Comision de seleccion de DP3 LOPDGDD

becarios
ormes de la Comisién de seleccion DP3 LOPDGDD

de becarios
egaciones DP3 LOPDGDD
Cursos DP3 LOPDGDD
nuncias DP3 LOPDGDD




\vocaciones

DP3

LOPDGDD

4.2 Condiciones de reutilizacion:

4.3. Nivel de confidencialidad de la informacion:

Bajo

Medio

Alto

Pendiente de | X
evaluacion

4.4 Sensibilidad datos de caracter personal (Ver 5. OBSERVACIONES):

Tratamientos

Tratamientos

Tratamientos de Condenas e Pendiente de
normales Categorias infracciones evaluacion
Especiales penales

5. OBSERVACIONES
1.1.Denominacion:
Otras denominaciones de la serie documental:
- Fondo de contingencia social (2013-2015).
1.5.4. Normativa propia (ACTUALIZACION):

- Normativa de Gestion Académica de los Estudios de Grado (Aprobada por Acuerdo
de Consejo de Gobierno de 12 de febrero de 2019).

- Normativa de Estudios Oficiales de Master de la Universidad de Cantabria
(Aprobada por Acuerdo de Consejo de Gobierno de 12 de febrero de 2019).

1.6. Tramite administrativo:

Composicion de la Comision de seleccion de becarios:
- Presidente: El Presidente del Consejo Social de la Universidad de Cantabria.
- Vicepresidenta: La Directora General de Universidades e Investigacion de la

Consejeria de Universidades e Investigacion, Medio Ambiente y Politica Social.
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- Vocales:

o

o
o
o

@]

(0}

a) El Gerente de la Universidad de Cantabria.

b) El Vicerrector de Ordenacion Académica y Profesorado.

c) La Vicerrectora de Estudiantes y Emprendimiento.

d) El Presidente del Consejo de Estudiantes de la Universidad de
Cantabria.

e) La Jefa del Servicio de Gestion Académica de la Universidad de
Cantabria.

f) La Jefa del Servicio de Universidades e Investigacion de la Consejeria
de Universidades e Investigacion, Medio Ambiente y Politica Social.

g) La Jefa de Seccién de Universidades e Investigacion de la Consejeria
de Universidades e Investigacion, Medio Ambiente y Politica Social.

- Secretario: El Secretario del Consejo Social de la Universidad de Cantabria.

4.4 Sensibilidad datos de caracter personal:

El apartado 4.4 Sensibilidad datos de caracter personal ha sido modificado en atencion
a las categorias de datos contempladas tras la entrada en vigor del REGLAMENTO (UE)
2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEQO Y DEL CONSEJO de 27 de abril de 2016
relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva
95/46/CE (Reglamento general de proteccién de datos) y de la Ley Organica 3/2018, de
5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales”.

Leyenda:

Soporte:
D = Digital

P = Papel

M = Magnético
F = Microformas

Tipo de dictamen:
CP = Conservacion Permanente
EP = Eliminacion Parcial
ET = Eliminacién Total
PD = Pendiente de Dictamen

En caso de dictamen EP especificar en
Tabla complementaria:

C = Conservacion

E = Eliminacion
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