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Objetivo 1:Objetivo 1:

•• Proponer un modelo de formulario de Proponer un modelo de formulario de 
recogida de datos para la gurecogida de datos para la guíía:a:

Modelo:Modelo:
ISDIAHISDIAH

Norma Internacional para describir instituciones que custodian fNorma Internacional para describir instituciones que custodian fondos de archivo.ondos de archivo.
Primera ediciPrimera edicióón publicada en 2008n publicada en 2008



ÁÁREAS:REAS: 

1. IDENTIFICACI1. IDENTIFICACIÓÓNN

1.1. Identificador1.1. Identificador

1.2 . 1.2 . Forma(sForma(s) ) autorizada(sautorizada(s) del nombre) del nombre

1.3.  1.3.  Forma(sForma(s) ) paralela(sparalela(s) del nombre) del nombre

1.4.  1.4.  Otra(sOtra(s) ) forma(sforma(s) del nombre) del nombre

1.5.  Tipo de instituci1.5.  Tipo de institucióón que conserva los fondos de n que conserva los fondos de 
archivoarchivo



ÁÁREAS:REAS: 

2. CONTACTO2. CONTACTO

2.1. Localizaci2.1. Localizacióón y direccin y direccióón (es)n (es)

2.2. Tel2.2. Telééfono, fax, correo electrfono, fax, correo electróónico nico 

2.3. Personas de contacto.2.3. Personas de contacto.



ÁÁREAS:REAS: 

3. DESCRIPCI3. DESCRIPCIÓÓNN

3.1. Historia de la instituci3.1. Historia de la institucióón que n que 
custodia los fondos de archivocustodia los fondos de archivo

3000 caracteres con espacios incluidos3000 caracteres con espacios incluidos

3.2. Contexto cultural y geogr3.2. Contexto cultural y geográáficofico 500 caracteres con espacios incluidos500 caracteres con espacios incluidos..

3.3. Atribuciones/ Fuentes legales3.3. Atribuciones/ Fuentes legales en en 
vigorvigor

3.4. Estructura administrativa3.4. Estructura administrativa

3.5. Gesti3.5. Gestióón de documentos y poln de documentos y políítica tica 
de ingresosde ingresos

500 caracteres con espacios incluidos.500 caracteres con espacios incluidos.

3.6. 3.6. Edificio(sEdificio(s))

3.7. Fondos y otras colecciones 3.7. Fondos y otras colecciones 
custodiadascustodiadas

3000 caracteres con espacios incluidos3000 caracteres con espacios incluidos

3.8. Instrumentos de descripci3.8. Instrumentos de descripcióón, gun, guíías as 
y publicacionesy publicaciones



ÁÁREAS:REAS: 

4. ACCESO4. ACCESO

4.1. Horarios de apertura4.1. Horarios de apertura

4.2. Condiciones y requisitos para el uso y el 4.2. Condiciones y requisitos para el uso y el 
accesoacceso ..

4.3. Accesibilidad4.3. Accesibilidad



ÁÁREAS:REAS: 

5. SERVICIOS5. SERVICIOS

5.1. Servicios de ayuda a la investigaci5.1. Servicios de ayuda a la investigacióónn

5.2. Servicios de reproducci5.2. Servicios de reproduccióónn

5.3. Espacios p5.3. Espacios púúblicos.blicos.



ÁÁREAS:REAS: 

6. CONTROL6. CONTROL

6.1. Identificador de la descripci6.1. Identificador de la descripcióónn SegSegúún la norma ISO 3166n la norma ISO 3166

6.2. Identificador de la instituci6.2. Identificador de la institucióónn

6.3. Reglas y/o convenciones

6.4. Estado de elaboraci6.4. Estado de elaboracióónn

6.5. Nivel de detalle6.5. Nivel de detalle

6.6. Fechas de creaci6.6. Fechas de creacióón, revisin, revisióón o n o 
eliminacieliminacióónn

6.7. 6.7. Lengua(sLengua(s) y ) y escritura(sescritura(s)) ....

6.8. Fuentes6.8. Fuentes

6.9. Notas de mantenimiento6.9. Notas de mantenimiento



VINCULACIVINCULACIÓÓNN DE LA DESCRIPCIDE LA DESCRIPCIÓÓN DE LA INSTITUCIN DE LA INSTITUCIÓÓN QUE N QUE 
CUSTODIA LOS FONDOS DE ARCHIVO CON LOS RECURSOS CUSTODIA LOS FONDOS DE ARCHIVO CON LOS RECURSOS 

ARCHIVARCHIVÍÍSTICOS Y SUS PRODUCTORES STICOS Y SUS PRODUCTORES 

PrimeraPrimera RelaciRelacióón:n:



 

1. T1. Tíítulo e identificador de los recursos archivtulo e identificador de los recursos archivíísticos sticos 
relacionados relacionados 



 

2. Descripci2. Descripcióón de la relacin de la relacióón n 


 

3. Fechas de la relaci3. Fechas de la relacióón n 


 

4. 4. Forma(sForma(s) ) autorizada(sautorizada(s) del nombre e identificador del ) del nombre e identificador del 
registro de autoridadregistro de autoridad

SegundaSegunda RelaciRelacióónn……
Tercera RelaciTercera Relacióónn……



Objetivo 2:Objetivo 2:

•• Redactar unas pequeRedactar unas pequeññas pautas de ayuda as pautas de ayuda 
para rellenar la fichapara rellenar la ficha

•• Difundir la propuesta a todos los archivos Difundir la propuesta a todos los archivos 
de las Universidades integradas en la de las Universidades integradas en la 
CRUECRUE

•• Recoger las fichas antes del 30 de Recoger las fichas antes del 30 de 
noviembre de 2011noviembre de 2011



Objetivo 3:Objetivo 3:

•• PublicaciPublicacióón:n:
–– En papelEn papel
–– OnOn lineline: : webweb de la CAU con el tde la CAU con el tíítulo:tulo:

GUIA DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOSGUIA DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS



•• OBJETIVO FINALOBJETIVO FINAL

PresentaciPresentacióón de la gun de la guíía en las Jornadas de a en las Jornadas de 
20122012



Muchas GraciasMuchas Gracias

MoltesMoltes GrGrààciescies

MMªª Irene ManclIrene Manclúús  coord.s  coord.
MMªª Angeles BarbaAngeles Barba

Pilar GilPilar Gil
MMªª JosJoséé GimenoGimeno

Luisa MLuisa Mªª HernHernáándezndez
Pedro Pedro OlassoloOlassolo
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