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P oo un modelo de formulario de
1da de datos para la guia:

-11- =
-—_ - "_
i _-
s
i P

l'.'

. -_: R e,
_.ﬂ:-a;*; - Modelo:

- _-d_-
e ——

_—

— ISDIAH

o
e

\

11"

Nerma Internacional para describir instituciones que custodian fondos de archivo.
Primera edicion publicada en 2008



AREAS:

1. IDENTIFICACION

1.1. ldentificador

1.2 . Forma(s) autorizada(s) del nombre

1.3. Forma(s) paralela(s) del nombre

1.4. Otra(s) forma(s) del nombre

1.5. Tipo de institucion que conserva los fondos de
archivo




AREAS:

2. CONTACTO

2.1. Localizacion y direccion (es)

2.2. Teléefono, fax, correo electronico

2.3. Personas de contacto.




AREAS:

3, DESCRIPCION

3.1. Historia de la institucion que
custodia los fondos de archivo

3.2. Contexto cultural y geografico

3.3. Atribuciones/ Fuentes legales

3.4, Estructura administrativa

3.5. Gestion de documentos y politica
de ingresos

3.6. Edificio(s)

3.7. Fondos y otras colecciones
custodiadas

3.8. Instrumentos de descripcion, guias
y publicaciones




AREAS:

4. ACCESO

4.1. Horarios de apertura

4.2. Condiciones y requisitos para el uso y el
acceso .

4.3. Accesibilidad




AREAS:

5. SERVICIOS

5.1. Servicios de ayuda a la investigacion

5.2. Servicios de reproduccion

5.3. Espacios publicos.




AREAS:

6. CONTROL

6.1. Identificador de la descripcion

6.2. ldentificador de la institucion

6.3. Reglas y/o convenciones

6.4. Estado de elaboracion

6.5. Nivel de detalle

6.6. Fechas de creacion, revision o
eliminacion

6.7. Lengua(s) y escritura(s) ..

6.8. Fuentes

6.9. Notas de mantenimiento




VINCULLACIONIDE LA DESCRIPCION DE LA INSTITUCION QUE
CUSTODIA LOS FONDOS DE ARCHIVO CON LOS RECURSOS
ARCHIVISTICOS Y SUS PRODUCTORES

« Primera Relacion:

1. Titulo e identificador de los recursos archivisticos
relacionados

2. Descripcion de la relacion
3. Fechas de la relacion

4. Forma(s) autorizada(s) del nombre e identificador del
registro de autoridad

« Segunda Relacion...
« Tercera Relacion...



Oljetvo 2:

SREUBECtAr Unas pequefias pautas de ayuda
geieellenar la ficha
SADjiundir |2 propuesta a todos los archivos
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= (e las Universidades integradas en la
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~ CRUE
- ® Recoger las fichas antes del 30 de
noviembre de 2011






n de la guia en las Jornadas de
2012



M2 Irene Manclis coord.
M2 Angeles Barba

Pilar Gil

M2 José Gimeno

Luisa M2 Hernandez
Pedro Olassolo
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