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DATOS DE IDENTIFICACION DE LA SERIE

Denominacion:

EXPEDIENTES PARA LA EXPEDICION DE TITULOS ACADEMICOS UNIVERSITARIOS OFI-
CIALES ESPANOLES DE DIPLOMADO, ARQUITECTO TECNICO, INGENIERO TECNICO, LI-
CENCIADO, ARQUITECTO E INGENIERO

Definicion:

Expediente generado para la expedicion de los Titulos Oficiales Universitarios Académicos otorgados por las
Universidades Espafiolas de Diplomado, Arquitecto Técnico, Ingeniero Técnico, Licenciado, Ingeniero, Ar-
quitecto

Unidad administrativa productora:
UNIDAD DE TITULOS

Tramite administrativo y documentos basicos que forman el expediente:

- Solicitud de expedicién de titulo por parte del interesado, recogidos en el Negociado de Titulos.
(Solicitud de expedicion de titulo y documentacion aneja)

- Introduccién, procesamiento y revision de cada expediente en la aplicacion informatica correspondiente:
(Listados de solicitantes de titulos, y documentos de tramite)

- Envio de los listados definitivos, en soporte informatico, de alumnos titulados al Ministerio de Educacién
y Ciencia, Subdireccién General de Titulos, Convalidaciones y Homologaciones.

- La Subdireccion General adjudica a cada expediente el Numero de Registro Nacional de Titulos y los en-
via a la Universidad. (Listados de titulos con el Numero de Registro Nacional)

- Tras las pertinentes comprobaciones, se imprimen los titulos, por parte de cada Universidad. (titulo ori-
ginal y facsimil del titulo)

- Registro y diligencia de los Titulos. (Libro Registro de Recepcion de Expedientes para la expedicion
de Titulos ; Libro Registro de Cartulinas con la codificacion de cada titulo original)

- Recogida del titulo por parte del interesado.
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PROPUESTA DE CALENDARIO DE CONSERVACION

Valoracion

Valor administrativo SI Permanece durante la tramitacion del expediente

Valor legal o juridico Sl Permanente para los titulos, ya que habilita para el ejercicio
profesional

Valor fiscal 0 econémico NO La documentacion economica forma parte de otra serie

Valor informativo Sl Muestra el tramite generado para la expedicion de titulos 'y
el numero de titulos expedidos, por Universidad y por es-
pecialidad

Valor historico Sl Testimonio de la expedicion por la Universidad de los titu-
los oficiales que se cursan en la misma, una de las principa-
les funciones de la Universidad

Propuesta de conservacion y/o eliminacion

Ejemplar principal

Tipos documentales Soporte Tipo muestreo Plazo
Conservacion total «Facsimil Papel

«Solicitud y documentacion

aneja

-Libro Registro Recepcién
Expedientes
«Libro Registro de Cartulinas

Eliminacion parcial

Eliminacion total «Documentacion de tramite | Papel 5 afios
-Listados enviados y recibi- | Magnético
dos del Ministerio

Ejemplar secundario

Tipos documentales Soporte Tipo muestreo Plazo
Conservacion total
Eliminacion parcial
Eliminacion total | Todo el expediente Papel Tras cerrar el ex-
Magnético pediente
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Soportes alternativos:

Los listados y parte de la correspondencia estan en soporte magnético, considerandose soporte de sustitu-
cion

OBSERVACIONES

Series relacionadas:
-Expedientes académicos de Licenciado

-Expedientes académicos de Diplomado

-Libro de Registro Universitario de Titulos

Esta propuesta se basa en: Propuesta de Identificacion y Valoracion de Series Administrativas: Expedientes para la expe-
dicién de titulos académicos universitarios espafioles




