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REGLAMENTO DE LA CONFERENCIA DE ARCHIVEROS DE LAS UNIVERSIDADES ESPANOLAS (CAU/CRUE)

(Aprobado por el Pleno de la Comision Sectorial de Secretarios Generales de la CRUE en su sesion de 7 de noviembre
de 2003)

PREAMBULO

La Comisidon Sectorial de Secretarios Generales de la Conferencia de Rectores de las Universidades
Espafiolas (CRUE), en el Pleno celebrado en Sevilla, los dias 3 y 4 de julio de 2002, aprobd la integracion
de la Conferencia de Archiveros de las Universidades Espafiolas (CAU), entidad que desde 1994 agrupa a
los archiveros de estos centros de ensefianza superior, en calidad de grupo de trabajo permanente de la
citada Comisidn Sectorial.

El presente Reglamento tiene por objeto adecuar la Normativa de funcionamiento de la Conferencia de
Archiveros de las Universidades Espafiolas, aprobada por el Pleno de la misma el 20 de septiembre de
2000, en el marco de las VI Jornadas de Archivos Universitarios, a la nueva situacion. Para ello se toma
como referencia el Reglamento-Marco para las Comisiones Sectoriales de la Conferencia de Rectores de
las Universidades Espafiolas y el Reglamento de la Comision Sectorial de Secretarios Generales de la
Conferencia de Rectores de las Universidades Espafiolas, a fin de armonizar el funcionamiento de la CAU
como grupo de trabajo permanente de la citada Comisidn Sectorial con las especificaciones recogidas en
su anterior normativa.

I. DEFINICION, FINES Y FUNCIONES

Definicion

Articulo 1.- La CAU agrupa a los archiveros de las Universidades espafiolas de titularidad tanto publica
como privada, y forma parte de la Comision Sectorial de Secretarios Generales de la CRUE como grupo de
trabajo permanente.

Fines

Articulo 2.- La CAU tiene como fin fomentar la cooperacidon entre los archiveros de las universidades en
todas las areas técnicas relacionadas con la documentacidn y los archivos universitarios para alcanzar una
mayor eficacia en la gestidén de estos servicios y difundir su conocimiento entre todos los miembros de la
comunidad universitaria y la sociedad en general.

Funciones

Articulo 3.- La CAU desempeiia las siguientes funciones:

3.1. Proponer y coordinar la elaboracidn de proyectos y programas técnicos y cientificos comunes que
faciliten el progreso generalizado y efectivo de los servicios de archivo en cada universidad.

3.2. Debatir y tratar de resolver la problematica comun que afecta a estos servicios universitarios para
alcanzar los objetivos y resultados que de ellos se esperan en el contexto actual y futuro de las
universidades

3.3. Elaborar estudios e informes sobre la situacién general de la documentacién y los servicios de archivos
universitarios para darla a conocer, asi como para promover estandares de gestién y recomendaciones
generales.
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3.4. Contribuir a la integracion del trabajo comun de los archiveros de las universidades espafiolas en la
Seccion de Archivos Universitarios y Centros de Investigacion del Consejo Internacional de Archivos
(ICA/SUV) y otros organismos analogos, asi como fomentar la participacién y conocimiento mutuo de sus
actividades.

3.5. Facilitar el intercambio de informacion de interés general e internacional sobre los temas mas
recientes e innovadores en archivos y documentos, asi como el estudio de sistemas organizados de
informacion.

3.6. Promover la actualizacién de conocimientos y la formacidn de los archiveros en todos los campos de
su disciplina, con especial atencién a las tecnologias de la informacion.

3.7. Organizar jornadas y reuniones anuales para impulsar la colaboracién y la revisién de los proyectos y
programas técnicos de la CAU.

3.8. Facilitar la coordinacion de los servicios de archivo dentro de la estructura de cada universidad y
facilitar esta colaboracion con las demas comisiones y grupos profesionales de las universidades.

3.9. Elevar a la Comision Sectorial de Secretarios Generales de la CRUE cuantas propuestas, informes y
estudios resulten del trabajo de la CAU, y elaborar aquellos que le sean requeridos por la citada Comision.
Il. ORGANOS DE COORDINACION

Articulo 4.- Se establecen los siguientes érganos de coordinacidon de la CAU: Pleno, Comité Ejecutivo,
Presidente y Secretario Ejecutivo.

Del Pleno

Articulo 5.- El Pleno estara constituido por todos los archiveros de las universidades espafiolas, de
titularidad tanto publica como privada, que oficialmente desempefien estas funciones en sus centros;
reconociéndose un solo voto por universidad, en aquellas ocasiones en las que se ejerza este derecho, y
sus acuerdos se tomardn por mayoria simple.

Articulo 6.- Corresponderd al Pleno:

6.1. Planificar la organizacién, funcionamiento y actividades de la CAU.

6.2. Elegir a los vocales del Comité Ejecutivo y supervisar sus actuaciones.

6.3. Crear Grupos de Trabajo, a propuesta de cualquier miembro del Pleno.

6.4. Aprobar las actas y acuerdos de sus reuniones, asi como el Informe anual de actividades.

6.5. Efectuar el seguimiento y control de los objetivos de la CAU.

6.6. Elaborar, aprobar y reformar el Reglamento de la CAU, asi como la normativa que lo desarrolle.
Articulo 7.- El Pleno se reunird en sesion ordinaria, al menos, una vez al ano en el marco de las Jornadas

de Archivos Universitarios y en sesidn extraordinaria a iniciativa del Presidente, del Comité Ejecutivo o
cuando lo soliciten, al menos, quince de sus miembros, representantes de igual nimero de universidades.
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Articulo 8.- El Pleno quedara validamente constituido, en primera convocatoria, cuando se hallen
presentes el Presidente, el Secretario o, en su caso, quienes les sustituyan, y al menos la mitad de sus
miembros. En segunda convocatoria, que podra celebrarse media hora después de la sefialada para la
primera, se requerira la presencia del Presidente, el Secretario o, en su caso, quienes les sustituyan, y al
menos quince de sus miembros, representantes de igual nimero de universidades.

Del Comité Ejecutivo

Articulo 9.- El Comité Ejecutivo estara compuesto por el Presidente y cuatro Vocales.

Articulo 10.- Corresponderd al Comité Ejecutivo:

10.1. Programar y desarrollar las propuestas del Pleno.

10.2. Todas aquellas que le delegue el Pleno.

10.3. Programar y coordinar las Jornadas de Archivos Universitarios anuales.

10.4. Establecer relaciones y mantener contactos con cualquier érgano de la Administracidon u organismo
profesional con competencias en el dmbito de la documentacion y los archivos.

10.5. Ejercer las funciones del Pleno, en los casos de extraordinaria y urgente necesidad, dando cuenta de
lo acordado en la primera sesidn que celebre el Pleno.

Articulo 11.- El Comité Ejecutivo se reunird en sesién ordinaria al menos una vez al afio y en sesién
extraordinaria siempre que asi lo acuerde el Presidente o lo solicite la mayoria de sus miembros.

Articulo 12.- El Comité Ejecutivo, si lo estima necesario, podra crear grupos de apoyo y asesoramiento
para la realizacidn de proyectos puntuales y concretos.

Del Presidente

Articulo 13.- El Presidente de la CAU serd designado por el Pleno de la Comisién Sectorial de Secretarios
Generales de la CRUE de entre los Secretarios Generales de las Universidades espafiolas. La duracién del
cargo serd de dos afos, pudiendo ser reelegido.

Articulo 14.- Corresponderd al Presidente, consultado el Comité Ejecutivo:

14.1. Presidir y fijar el orden del dia de las sesiones del Pleno y del Comité Ejecutivo.

14.2. Formular propuestas al Pleno y al Comité Ejecutivo.

14.3. Informar al Pleno de la Comisidn Sectorial de Secretarios Generales sobre las actividades
desarrolladas por la CAU.

14.4. Representar oficialmente a la CAU.
14.5. Cualquier otra funcién no reservada especificamente a otros drganos de la CAU.

Articulo 15.- En caso de ausencia, vacante, enfermedad u otra causa legal, las funciones del Presidente
seran asumidas accidentalmente por el Secretario Ejecutivo.
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Del Secretario Ejecutivo

Articulo 16.- El Secretario Ejecutivo serd designado por el Comité Ejecutivo de entre los Vocales elegidos
por el Pleno. La duracién del cargo sera de dos afios, pudiendo ser reelegido.

Articulo 17.- Corresponderd al Secretario Ejecutivo:

17.1. Colaborar con el Presidente en las tareas de organizacién y seguimiento de los acuerdos del Pleno y
del Comité Ejecutivo.

17.2. Convocar, por indicacién del Presidente, las sesiones del Pleno y del Comité Ejecutivo.

17.3. Desempefiar las labores propias de Secretaria, tanto del Pleno como del Comité Ejecutivo,
levantando Acta de las sesiones.

17.4. Elaborar el Informe anual de actividades de la CAU y presentarlo ante el Pleno.
17.5. Aquellas otras que le delegue el Presidente.

Articulo 18.- En caso de ausencia, vacante o enfermedad del Secretario Ejecutivo, asumird
accidentalmente sus funciones uno de los Vocales, elegido por acuerdo del Comité Ejecutivo.

De los Vocales

Articulo 19.- Los Vocales seran elegidos por el Pleno de entre los directores o responsables de archivos
universitarios que se presenten como candidatos para un periodo de dos afos, pudiendo ser reelegidos.
Cada afio, se renovara la mitad de las vocalias, procediéndose a la eleccidon de dos de los cuatro Vocales
integrantes del Comité Ejecutivo.

Articulo 20.- Los Vocales ejerceran las funciones que en ellos delegue el Comité Ejecutivo y deberdn
informar periédicamente al resto de miembros del Comité sobre las actividades que coordinan, con la
finalidad de armonizar las actuaciones de cada Vocalia y de preparar el Informe anual a presentar ante el
Pleno.

Articulo 21.- Las decisiones que los Vocales deban tomar relacionadas con las actuaciones principales y
las actividades que éstos coordinan, habran de ser consensuadas con el resto de Vocales y en el marco de
funcionamiento general de las demds actividades y grupos.

1ll. GRUPOS DE TRABAJO
De los Grupos de Trabajo

Articulo 22.- El Pleno podra crear Grupos de Trabajo para un mejor desempeio de las funciones de la
CAU.

Articulo 23.- Para alcanzar el funcionamiento regular y eficiente de estos Grupos de Trabajo, se establecen
las siguientes normas basicas:

23.1. Los Grupos de Trabajo estan constituidos por directores o responsables de archivos universitarios
y/o personal técnico que en su actividad profesional habitual desempefian funciones archivisticas en los
distintos centros, acordes con el propédsito de la CAU.

23.2. La creacion, reforma y supresién de los Grupos de Trabajo es una competencia que se ejercera
anualmente por el Pleno de la CAU de acuerdo con la necesidad de alcanzar los objetivos generales, la
redefinicion de las actividades del grupo y otras circunstancias que asi lo aconsejen.
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23.3. Como principio general, la creacidn de un Grupo de Trabajo, ademas de responder al interés de un
nucleo minimo de tres archivos universitarios, deberd atender a la adecuacién de estos intereses con los
generales y la oportunidad de la accién que se propone, a juicio del Pleno.

23.4. El nimero de miembros, naturaleza y funcionamiento de los Grupos de Trabajo, deberan ser
aprobados en el marco de las reuniones del Pleno, al cual, ademads, se rendira debida cuenta de los logros.

23.5. Cada Grupo de Trabajo debera tener un coordinador, elegido entre sus miembros, desempefiando
las funciones inherentes a esta responsabilidad, ademas de ejercer de portavoz del grupo ante el Pleno,
segln lo acordado previamente por todos los miembros del grupo.

23.6. El coordinador deberd informar periédicamente al Comité Ejecutivo, cuando éste asi lo requiera,
sobre el funcionamiento y actividades del grupo para facilitar una mayor coordinacién entre todos los
grupos y miembros de la CAU.

23.7. La aceptacién de nuevos miembros en los Grupos de Trabajo constituidos y en funcionamiento, se
realizard segun los criterios de proporcionalidad, equilibrio e idoneidad, por acuerdo expreso de la
mayoria de los miembros del Grupo.

23.8. Los miembros de los Grupos de Trabajo que utilicen en su totalidad o en parte los materiales
elaborados por los grupos en sus publicaciones personales, deberan cefiirse a trabajos aprobados por el
Pleno y concluidos, citando siempre la fuente exacta.

23.9. La aprobacién de las propuestas y estudios de los Grupos de Trabajo es competencia exclusiva del
Pleno, el cual ademas decidira el sistema de acceso y difusién de estos materiales.

23.10. Todos los miembros de la CAU tendran acceso a los trabajos realizados por todos los grupos, una
vez éstos sean aprobados por sus miembros y presentados al Pleno, quedando excluida la difusién o
distribucion de la totalidad de estos materiales bajo ninglin concepto, exceptuando referirse a ellos en las
publicaciones con las condiciones anteriormente citadas.

23.11. La version definitiva de los trabajos realizados por los Grupos y aprobados por el Pleno, sera
difundida por la Secretaria Ejecutiva antes de su publicacion en la pagina web.

Disposicion Adicional

Para todo lo no dispuesto en el presente Reglamento, se estara a lo fijado en el Reglamento de la Comision
Sectorial de Secretarios Generales de la Conferencia de Rectores de las Universidades Espafiolas y a lo
establecido en el Capitulo Il del Titulo Il de la Ley 30/1992, de 26 de diciembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Disposicion Final

El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Pleno de la Comision
Sectorial de Secretarios Generales de la Conferencia de Rectores de las Universidades Espafiolas.
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