0} {0] SN X VIl JORNADAS DE LA CONFERENCIA DE ARCHIVEROS DE LAS UNIVERSIDADES ESPANOLAS

AC U [P ASSOCIACIO CATALANA
= D'UNMNWVERSITATS FUBLIOUES

UNIVERSITAT DE CATALUNYA

COMISSIO D’E-ADMINISTRACIO — PROYECTOS COMUNES DEL
GRUPO DE TRABAJO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
Casademont, Miquel - UdG

Fernandez, Dolors — UAB

Roca, Eva — UPF

Serra, Miquel - UdG

Universidad de Burgos Burgos, 26 de mayo de 2011



CRUE S84 Goplerenca ae Archiveros i S srsmEsEtEo-- o Administracié — GT d&8°Gesti6 Documental i Arxiu

LINJINWVEFRS T TNT EOE eI L U I e

= Comissio d’e-Administracio de la ACUP _

J Constitucion

d Misién

(d Composicion

L Funciones

XVII JORNADAS DE LA CONFERENCIA DE ARCHIVEROS DE LAS UNIVERSIDADES ESPANOLAS. UNIVERSIDAD DE BURGOS, MAYO 2011




o L | R <~ == cueesmn s ssave - e-Administracié ~ GT 88°Gésti6 Documental i Arxiu

LI INWVEFRSTTANT C3E T o L N I ™ e

= Proyectos comunes del GT — de Gestion Documental y Archivo —

Linea de subvenciones del Departament de Cultura

Seleccion de proyectos

Cuadro de Clasificacion para las universidades
Calendario de Conservacién y Eliminacién

Propuesta de Metadatos

Objetivos inciales

Metodologia de trabajo

Resultados obtenidos
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= Proyecto cuadro de clasificacion _

Objetivos del proyecto

1- Elaboraciéon de una propuesta de cuadro de clasificacion funcional, una estructura de base de
clasificacion comun para las universidades publicas catalanas especialmente orientada a la
gestion de la documentacion electrénica.

2- Elaboracién de una herramienta informatica con las funcionalidades operativas necesarias
para la gestion y el mantenimiento de todos los elementos del cuadro de clasificacién. La
explotaciéon debe hacerse en un entorno WEB y debera integrarse con los gestores documentales
de cada Universidad.
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= Proyecto cuadro de clasificacion _

Metodologia de trabajo

Etapas.

Fase 1: Recopilacion y analisis de los referentes doctrinales i metodolégicos para la
elaboracién de cuadros de clasificacidon funcionales

Fase 2: Estudio y analisis sistematizado de las funciones y actividades de las
universidades

Fase 3: Analisis de los cuadros de clasificacion existentes y en uso en las diferentes
universidades publicas

Fase 4. Elaboracion del cuadro funcional tipo y de la aplicacion informatica para su
gestion, mantenimiento y actualizacién.

Sesiones de trabajo: reuniones con los archiveros/as de las universidades publicas catalanas

Sesiones de trabajo: reuniones con las personas de referencia de la oficinas responsables de las
universidades para el analisi y definicion de nuevas funciones emergentes detectadas.

Reuniones de seguimiento: para garantizar los trabajos realizados y validar los resultados
obtenidos
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= Proyecto cuadro de clasificacion _

Resultados

1- Cuadro de clasificacion funcional estructurado en cinco niveles

Subdivisiones: uniformes, especificas y nominales

Codificacidon correlativa alfaniumerica no identificativa: letra asociada a cada clase seguida de un
numero (consecutivo) de cuatro digitos

A1000- ESTRUCTURA, GOVERN | ADMINISTRACIO

B1000- GESTIO DE LA INFORMACIO | LES COMUNICACIONS
C1000- REPRESENTACIO | RELACIONS PUBLIQUES

D1000- GESTIO DELS RECURSOS HUMANS

E1000- GESTIO DELS RECURSOS ECONOMICS

F1000- GESTIO DELS BENS IMMOBLES

G1000- GESTIO DELS BENS MOBLES

H1000- LEGISLACIO | ASSUMPTES JURIDICS

J1000- GESTIO ACADEMICA

K1000- SERVEIS | ACTIVITATS PER A LA COMUNITAT UNIVERSITARIA
M1000- ORDENACIO DE LA DOCENCIA

N1000- RECERCA

XVII JORNADAS DE LA CONFERENCIA DE ARCHIVEROS DE LAS UNIVERSIDADES ESPANOLAS. UNIVERSIDAD DE BURGOS, MAYO 2011




de las Y (e ) olas LIANJINWTE ST TAT COE T L U P ™5,

o E : ) AC%P — _ e e F&E = == .z . .
- CRUE Sve \rehivero e-Administracio — GT d&3Géstio Documental i Arxiu

= Proyecto cuadro de clasificacion

Estructura

Projecte QdC.mm - FreeMind - MindMap Mode d:\Documents and Settings\dfernandez\Escritorie\AGR\QdC\Projecte QdC.mm =<
Eitxer Edicid Weure Insersix Formaka Nawega Eines. Mapes  Ajuda
| QO o 100 = O EE b DD ¢ b

Projecte QdC.mm |

4 g g == gl = 5ansSerif [sfio [a]

[»

||' | @ E1025 Compte general
|

€ e1028 Acadimics
| € E1027 Freus piiblios ftaes o~
P @ E1020 Administratius

| € 1020 activitats i prestacions & E1021 Factures de la Universitat

|~
" @ E1032 Altres ingressos
€) E1026 Gestid delsingressos b
\a' € E1034 ReconeixemEnt de dret (RD)
f B
|
1

h_ €Y 1033 Documents comptables delsingressos | @) E1035 Contret previ (CP)

| @B E1036W Manaments d’ingrés (M1

\
' €D E1037 Devolucié dingressos indeguts @) E1038 Manament de pagament (MP)
€D 1090 Creditors € E1041 Factures
r =

€ E1043 Reserva de orédit (RE)
f ;

| ) E1044 autoritzacié de despeses (A)
| g € E1045 Disposicié de despeses (D)
| J 3 E1048 sutaritzacié i disposicié de despeses(
— i . . J #E) E1030 Sestid comptable de les despeses | & E1042 Documents comptables de 1a despasa |- gL
(G Proposta i) @ rons| - € E1000 GESTIO DELS RECURSOS ECDNDMICS\‘— \ }\ © E1097 Reconeixement &' obligacions (RO
et SEglss

=¥ — . E104s Ordres de pagament (OF) -

i
| |\ @ E1099 apoP
| ' @ E1050 Carrec intern

\
L% €D E1051 Devalueid de pagament indegut

|
€D E1053 Manaments dingrés extrapressupostaris (MIE)

\
' B} E1052 Gestié extrapressupostaria -
. @) E1054 Manaments de pagament extrapressupostaris (MPE)

€D E1056 Frevisions de tresoreria

| [ €Y E1057 Negociacié banciria
1 |I.!'

\
\ €) E1055 Gestit de tresoreria ‘;—

€ E1052 Préistecs i avals

3 <5 E1080 Compte darquaig
\ |l SRR homps Tannes
| =@ E1058 Comptes bancaris | <gbE) E10B1 Comptes restringits d'ingressos

| 258 E1082 Comptes restringits de pagaments (maniobra o habilitacié)

|
|
1
|\ ) E1083 Fiscalitzacia -
== ™ €D £1005 auditories

| &) 1057 Liquidacions &*Iva

4] ] i [ »]

€D E1054 Contral de fiscalitzacia

[4]

B0 0NN (2D B0/ E40000000XK (0~ ExX

Edit[translate me] Format[translate me] Table[translate me]  Help[translake me]

e oo | & BE | @4  [serf [w]1a [~]

Layaut view[translate me] | HTML Code vlew_[_translate me_]i

XVII JORNADAS DE LA CONFERENCIA DE ARCHIVEROS DE LAS UNIVERSIDADES ESPANOLAS. UNIVERSIDAD DE BURGOS, MAYO 2011




CRUE SR conerenci ce vchiveros e s=ioe~ e Administracié — GT deG&éstié6 Documental i Arxiu

LA I E RS T

= Proyecto cuadro de clasificacion _

Resultados

2- Aplicativo para la gestidn del cuadro de clasificaciéon

eLa navegacion activa

eBlsqueda simple y avanzada y visualizacion de los resultados

eEdicion de los elementos del cuadro de clasificacion

eElaboraciéon de informes

eLa vinculacién de las serie documentales con el calendario y las reglas de conservacién

eExportacién del cuadro de clasificacidn para la integracidn con los gestores documentales
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N4 A1005 Adscripcio Vo desadscripcio [Docurments prodults o rebuts relatius g Fadscripolo Vo desadscripoio de centres de
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A1018 Sindic de la Universitat Observacions i notes:

A1025 Momenclator Re=olucio:

A1026 Planificacio estratégica Destruccid total als tres anys
21029 Organitzacid administrativa
21043 Cormpeténcia administrativa

A1047 Administracia electranica

21051 Certificacio digital

- @ A1053 Sisterma de gualitat

= B1000 GESTIO DE LA INFORMACIO I LES
COMUNICACIONS

® B1001 Creacid i disseny de documents
& B100c Autentificacid i validacid de

documents
- @ B1007 Gestia de les comunicacions

+

=
¥
¥
Eat
L

e

+
'

B1022 Tecnologies de la Informacia
& B1032 Gestid dels documents administratius
i els arxius
. @ B1050 Tractament de dades de caracter
personal
® B1052 Produccid i gestid de les publicacions
+- ® B1064 Gestid dels fons bibliografics i
N Lf

https:/fintranet. upc. edufe-acup-guadreclassificaciofconsulta . htmltabs ]
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= Proyecto cuadro de clasificacion

Exportacion de datos

[?& D \Documents and Settingshdfernandez\Configuracion locali\Tempiquadre_ xml - Windows Internet Explorer ey L@Jﬁ
[=] ppocuments and Settings\dFernandez\Configuracion locali Tempiquadre. xml [[=]=
Edita wisualitzacid Preferits Eines Ajuda
2|3 -4 G e B run v ook T O B8 - CROIETERIE) - &8 » 2, | x Ejcomvert - [ Seleccionar
s Preferiks "
- W= & >
&= Dr\Documents and SettingsidfernandeziConfiguracis. .. | - B = ~ Pagina ~ Segurstat ~ Eines - @@~

@ Per millorar la prokeccic de seguretat, IInternet Explorer ha restringit aquesta pagina web perqué no executi seqiéncies d'ordres o controls Actives que podrien accedir a Pordinador. Feu clic agui per veurs'n les opcions. ..
ZESSeEncial=NO EsSSencial=

=CodiElementQCL=A1007 =/ CodiElementQCL >
=CodiSubdivisioUniforme />
=CodiSubdivisioEspecifica =E600 </ CodiSubdivisiocEspecifica=
=/ReglaConservacio>
=/Reglesaplicades =
“Mivell =3 =/ Mivell =
=Pare>A1000</Pare>
</Element=
— <Element=>
=<Id>=65543 </ Td =
=Codi=A1008 </Codi>
“Terme=luntes </Tarms:=
=Cronoclogialnici />
=<CronolagiarFi /=

<Definicic >Documents produits o rebuts relatius a la constitucis, les convocatéries, les actes i els acords de les juntes d’ambit general (Junta Consu
Electoral, etc) i particular (juntes de centre o estudi) de la Universitat. </Definicio=
=Motesaplicacié>=Tota la documentacié produida pels organs de govern interns s‘identi
corresponent. Els érgans de govern externs en els que parti
corresponent. </MNotesAplicacic =
=Substitucions /=
<Integrat /=
~TermesRelacionats />
=<SubdivisionsEspecifiques />
<ReglesAplicades />
“Mivell >4 </MNivell =
<Pare=A1007 </Pare=
=/Element>
— <Element>
=<1d>=65544 =/ Td>
=<Codi=A1009 </Codi=
—Terme=Consells </ Terme =
=<Cronologialnici />
<CronologiaFi />

wa, Junta

iquen amb el terme de classificaci la nominal de I'estructura
ipa la Universitat es classifiquen a la classe Representacio i Relacions piabl

ues amb la nominal

=Definicic *Documents produits o rebuts relatius a la constitucid, les convocatories, les actes i els acords dels consells d’ambit general {(Consell Social, Consell
de Gowvern, etc.) i particular (consells de departament, etc.) de la Universitat. </Definicio=
<MotesAplicacis >Tota la documentacié produida pels 6érgans de govern interns s‘identifiquen amb el terme de classificacic

corresponent. Els organs de govern externs en els que participa la Universitat es classifiguen a la classe Representacido i Relacions pabligques amb la nominal
corresponent. </MotesiAplicacid =

=Substitucions />

<Integrat /=
=<TermesRelacionats />
=sSubdivisionsEspecifiques /=
<Reglesaplicades />
<Nivell =4 </MNivell =
<Pare=A1007 </Pare>=

¥ Fet

- Elmeu ordinador - = 100% v
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= Proyecto calendario de conservacion y eliminacion _

Objectivos del proyecto:

Adaptar las series documentales evaluadas a la nueva estructura de
clasificacion comun para las universidades publicas de Cataluia en el
entorno de administracion electronica

Deteccidn de posibles incongruencias entre las TAAD vigentes y
propuesta de amonizacion

Disefio de una base de datos comun de explotacion para la ACUP

Complexion de las TAAD de las universidades con una propuesta
sobre regimen de acceso
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= Proyecto calendario de conservacion y eliminacion _

Estructura de la base de datos:

Calendario Vigente - Incorporacién de todas las TAAD de las universidades
catalanas (GATDU), asi como las de la administracion publica catalana
(comunes para todas las administraciones publicas catalanas).

Calendario en formacion - modulo que gestionara el proceso de elaboracion
i/o tramitacion de las propuestas TAAD de possible aplicacion a la
documentacion de las universidades publicas catalanas.

/\

El modulo Calendario en formacidon ha de documentar el
proceso de tramitacion de estas propuestas i vincularlas a los
documentos que la apoyan

N\ /-

\— —
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= Proyecto calendario de conservacion y eliminacion _

Metodologia

Fase 1: Analisis del marco normativo legal y de la aplicacién de las tablas de
evaluacion documental (TAD) en la universidades

Analisis de la base de datos del GT de evaluacion y seleccion

documental de las universidades (GAATDU) i de la Comissié Nacional
d’Accés, Avaluacid i Tria Documental

Deteccion de las TAAD de otros organismos susceptibles de
adaptacion a las universidades
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= Proyecto calendario de conservacion y eliminacion _

Fase 2: Adaptacion de las series evaluadas al nuevo instrumento de clasificacion

Analisis de las series evaluadas y adaptacion a la nueva estructura de
classificacion

Propuesta de niveles de acceso a cada serie

Redisefio del formulario de propuesta de evaluacién de series
documentales del GAATDU
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= Proyecto calendario de conservacion y eliminacion _

Fase 3: Disefo y elaboracion de una base de datos comun para la explotacion por
parte de la ACUP

Cluadre de classificacid Subdivisions - Calendari - Histaric

Desconnexid

Calendari vigent

[=3 Crear nova TAAD

Titol:
begques

Cercar

Resultats obtinguts:

Codi:259
Titol série documental: Expedients de convenis o contractes per al finangament de la recerca

Codi:z01
Titol série documental: Expedients de convocataries de begues de recerca

Codi:310
Titol série documental: Expedients de beques | ajuts per a I'estudi de caracter general
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= Proyecto calendario de conservacion y eliminacion _

Resultados obtenidos:

Calendario de conservacion adaptado al nuevo instrumento de clasificacion en un
entorno electrénico y disposicion de una base de datos comun para la ACUP.
Asimismo, debe ser también el instrumento para elaborar y seguir la tramitacion d
e las propuestas de TAAD emanadas del GAATDU.

El aplicativo debe permitir una explotacion del calendario de conservacion por
WEB al menos en la intranet de I'e-administracion de la ACUP, con diferentes tipos
de consulta parmetrizadas de origen. Igualmente el aplicativo debe tener una
estructura, codigo y formato que posibilite una integracion facil con los gestores
documentales de cada universidad, sobre la base de las opciones mayoritarias
actuales.

Debera entregarse también toda la documentacion utilizada y generada en el
proceso de elaboracion del instrumento , preferentement en formato electronico.
En cualquier caso incluira la documentacién (cddigo fuent) del aplicativo
resultante i si es necesario el manual de uso corerespondiente
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» Proyecto metadatos (vocabularios y plantillas) _

1.- El proyecto (autor: UdG, colaboracion: UPF y UAB)

Definir vocabularios de metadades de tipo genéricos para poder identificar,
controlar, acceder y recuperar y preservar los documentos y expedientes
electronicos de conservacion permanente, de conformidad a las TAAD vigentes,
que producen y/o reciben las universidades.

El proyecto incluye también la elaboracién de plantillas (modelo METS) y
esquemas (XSD-XML Squema Definition).
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» Proyecto metadatos (vocabularios y plantillas) _

2.- Objetivos:

-ldentificar y definir los vocabularios de metadatos de gestién
documental, archivo y firma electrénica: conjunto de reglasy
definiciones que identifiquen y normalicen los elementos de metadatos
basicos.

-Concretar los vocabularios de metadatos genéricos “Vocabularis de
metadades del Grup d’Innovacié Tecnologica de la Subdireccidé General
d’Arxius de la Generalitat de Catalunya” (expediente, documento
integrado a expediente, documento Unico y firma electrénica)

-Concretar los vocabularios de metadatos especificos asociados a 4
niveles o entidades basicas.

- Elaborar las plantillas y esquemas correspondientes
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» Proyecto metadatos (vocabularios y plantillas) _

3.- Finalidades:

-El cumplimiento de los requisitos legales y, singularmente, de las instrucciones,
protocolos y operativas para poder (entre otros, el ENI): Garantizar la
disponibilidad, el acceso, la conservacion y la preservacion de la documentacion
electronica administrativa.

-Posibilitar la interoperabilidad entre administraciones publicas

-Garantizar la proteccidon de la documentacion con datos de caracter personal
-Garantizar la proteccidn de la propiedad intelectual

-Facilitar la identificacidon de los entornos tecnoldgicos en que los documentos
electrénicos se han producido o se han incorporado el sistema de gestion

documental

- Garantizar la aplicacién de las politicas de migracién / conservacion (etc.) de la
documentacion electrénica

XVII JORNADAS DE LA CONFERENCIA DE ARCHIVEROS DE LAS UNIVERSIDADES ESPANOLAS. UNIVERSIDAD DE BURGOS, MAYO 2011




CRUE <~ - ANCES P ewmes wrEoe- e-Administracié — GT 88°Gastié Documental i Arxiu

LIAININWVEFRST T T DO LS N e

» Proyecto metadatos (vocabularios y plantillas) _

4.- Metodologia de trabajo:

Fases Objetivo/s

Fase 1 Recopilacidn, seleccion y sistematizacion de los referentes doctrinales y
metodoldgicos para la elaboracidon de vocabularios y esquemas de
metadatos.

Redaccidon del documento de bases doctrinales y metodoldgicas para la
elaboracidn de vocabularios y plantillas. Principios y metodologia.

Fase 2 Andlisis, identificacién y concrecion de los metadatos.

Fase 3 Definicion de un conjunto de reglas y definiciones que identifiquen y
normalicen los elementos de metadatos basicos.

Fase 4 Elaboracidn de los vocabularios de la integracion de los resultados de las
fases 2y 3.

Fase 5 Elaboracion de las plantillas genéricas de tipos de metadatos y de los
esquemas correspondientes de la documentacién administrativa a 4
niveles.

Fase 6 Elaboracion de un maximo de 15 ejemplos de metadatos y sus esquemas

correspondientes de la documentacidon administrativa universitari, entre
expedientes i documentos esenciales..
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» Proyecto metadatos (vocabularios y plantillas) _

5.- Legislacion

- Estatal
- Catalana

6.- Normativa técnica (Referentes doctrinales y metodoldgicos)

-1SO 15489 | y |l

- MOREQ 2

- La norma I1SO 23081 | y |l

- Vocabularis de metadades (GIT de la Generalitat)

- Propuesta para la elaboraciéon de un esquema de
metadatos para la gestion de documentos electrénicos
en las universidades (CAU)

- Esquema de metadatos para la implementacion de la
administracion electronica en las universidades
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» Proyecto metadatos (vocabularios y plantillas) _

7.- Vocabularios y plantillas (1):

Niveles:
3 documentales:
3.1 — Expediente
3.2 — Documento integrado a expediente
3.3 — Documento unico
1 firma electrdnica

Estructura y apartados:

Apartado Numero de
elementos de
metadatos

1) Registro de entrada y salida de documentos | 14

2) ldentificacion 3
3) Clasificacion 5
4) Nivel de descripcion 1
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» Proyecto metadatos (vocabularios y plantillas) _

7. Vocabularios y plantillas (l1):

Estructura y apartados (ll):

Apartado Numero de
elementos de
metadatos

5) Titulo 1

6) Fechas 6

7) Estado 1

8) Productores y agentes 9

9) Descripcion 2

10) Lengua 1

11) Tipologia documental 1

12) Soporte, formato y volumen 3

13) Localizacion 1

14) Autentiticidad 3
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» Proyecto metadatos (vocabularios y plantillas)

7.- Vocabularios y plantillas (ll):

Estructura y apartados (lll):

Apartado Numero de
elementos de
metadatos

15) Condiciones de uso y acceso 4

16) Documentacion relacionada 2

17) Conservacién 13

18) Transferencia 4

19) Eliminacién 3

20) Signatura electrdnica 14

21) Notas 1
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» Proyecto metadatos (vocabularios y plantillas) _

7.- Vocabularios y plantillas (1V): identificadora 2.30 :
Nom-de-I'elemento Numero-documents o
Ficha control de cada Definicion |dentificador-c-nominal-del-doaument.o o
Consi ibo Opcicnaln o
elemento de metadato: ikl , , .
. » — unitat-document simple-gue-forma-part expedientq] o
- Identificador Aplicabilitats * — unitat-document simple-Unican
-Nombre del elemento | Tipus dadese | Tt Nimeron |°
-Definicién  Valorse | Ui *
: iy [ Longitud-delvalora || Liiueen &
-ConSIgnaC|on Patron No-aplican o
-Apllcabllldad Repetician Unica o
-Tipo de datos +-+\/ocabulais de metdades| @
_ o-+I0_0017-Nomero-documenty
Va IO r_es Fonts-de-|'elementa - hioreq2:
'LongltUd del valor o~ M020- dentity system_jdentifier]
_ Patrc') n o080 Identity system_identifizrm
Repeticion e _ n
P Exemple/so A-4566D -
-Fuentes del elemento Implementacié-sobre- <doc_expnumerc_document=5iring<Ydoc exponumerc dooumeny|o
-Comentarios esquema-XMLo <docnumers_document=String<idocnumers_document=o
-Ejemplos il

Ejemplo ficha control elemento (2.3 — Niumero de documento)
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» Proyecto metadatos (vocabularios y plantillas) _

7.- Vocabularios y plantillas (V):

Plantilla y esquema expediente =

- 53 elementos de metadatos documentales
(obligatorios y opcionales).

-<?xml-version="1.0"-encoding="utf-8".? >
--<xsd:schema-id="exp"-

xmins:xsd="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema">Y

v <xsd:element-name ="identificacio"-type ="identificacio"./ >

. <xsd:element-name="classificacio" type ="classificacio"/ >

v <ysd:element-name="nivell_descripcio" type ="xsd:string":/ >

“.<ysd:element-name ="titol" type ="xsd:string" ./ >-1

©.<xsd:element-name="dates" type ="dates"./ >

v <ysd:element-name="estat" type ="xsd:string" ./ >

©.<xsd:element-name ="productors_agents"-type ="productors_agents". />

©.<xsd:element-name="descripcio" type ="descripcio":/ >

©.<xsd:element-name="llengua" -type ="xsd:string":/ >

v+ <xsd:element-name="suport_format_volum".
type="suport_format_volum":/ =

*+<xsd:element-name ="localitzacio" type ="xsd:string"-/ >

©.<xsd:element-name ="autenticitat" type ="autenticitat"./ -1

o« zxsd:element-name="condicions_acces_us"-
type="condicions_acces_us"./>

o« zxsd:element-name="documentacio_relacionada"-
type="documentacio_relacionada"/ >

*.<xsd:element-name ="conservacio" type ="conservacio"/ =-{

. <xsd:element-name="transferencia" type ="transferencia"-/ >

. <xsd:element-name="eliminacio" type="eliminacio" />

v <ysd:element-name="notes" type ="xsd:string"./ =1

-+ <xsd:complexType-name="identificacio"

v svedrcannanra ~a

<METS:dmdSecD="DMD_DOC2"=

~<METS: mdWrap-MDTYPE="OTHER"-OTHERKMDTYPE="urn:udg:Voc_exp"-MIMETY PE="texti=ml"=]

—---=METS: xmiData=

------- ~exp expedient-xmins doc="http:/Awweer udg. eduMoc_exp™=]
<exp.codi_referencia=CAT/AUAGIZ24/96 0=/exp.codi_referencia=1
<exp.numero_expedient=24/56 0</exp.numero_expedient=1]
<exp.codi_classificacio=E1071-Contractes-d'obres</exp.codi_classificacio=1]
<gxp:serie_documental-Expedients-de-contractacio-d'obres=/expserie_documental=1
<exp.zubdivizio_uniforme=</exp:subdivizio_uniforme:=]
<exp.zubdivizio_especificar</exp subdivizio_especifica=1]
<exp.zubdivizio_nominal==exp:zubdivizio_nominal=
<exp:nivell_descripcio=expedient-o-unitat-documental-composta</exp nivel_descripcio=]
<gxp:titol=0bres-de-rehabiltacio-del-Claustre-de-Sant-Doménech=/exp:titol=1
<exp.data_obertura=1996-06-13</exp:data_obertura=1]
<exp.data_tancament=1%98-04-02</exp.data_tancament=]
<exp.data_modificacio=1598-04-02</exp.data_medificacio=1
=gxp.estat=inactiv=/exp:estat=1]
<exp.nom_productor=Universitat-de-Girona</exp:nom_productor=
<exp:unitat_productora=Rectorat-(0010}=/exp:.unitat_productora=1
<exp.auter=MNadal-Farreras,-Josep-Maria, -rector</exp:autor=1

Esquema .xsd (Expediente)

Ejemplo .xml segin modelo METS (Expediente):
Expediente de contrato administrativo de obras
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» Proyecto metadatos (vocabularios y plantillas)

7.- Vocabularios y plantillas (VI):

Plantilla y esquema documento
integrado a expediente ->

e-Administracié — GT deGéstié Documental i Arxiu

- 43 elementos de metadatos documentales
(obligatorios y opcionales).

= z?xml-version="1.0"-encoding="utf-8"7 =
--«xsd:schema-id="doc_exp"

xmins:xsd="http://www.w3.0org/2001/XML5chema">{

¢+ gysd:element-name="registre_entrada_sortida"
type="registre_entrada_sortida"/>{

. <ysd:element-name="identificacio" type ="identificacio" />

v+ <ysd:element-name="nivell_descripcio” type ="xsd:string"/ >

=+ <ysd:element-name ="titol" type ="xsd:string"/ >

v ¢ysd:element-name ="dates" type ="dates" ./ >

= zysd:element-name="productors_agents'-type="productors_agents"/ >

= zysd:element-name="descripcio" type ="descripcio"/ =

= zysd:element-name="llengua’-type ="xsd:string" />

= zysd:element-name="tipus_document" type ="xsd:string"/ =-|

= zysd:element-name="suport_format_volum"-type="suport_format_volum"
/=9

¢+ gysd:element-name="autenticitat" type ="autenticitat":/ >

#+<ysd:element-name="condicions_acces_us" type="condicions_acces_us":/ >

= zysd:element-name="conservacio'-type ="conservacio"./

v ¢ysd:element-name="notes" type ="xsd:string"/ >

Esquema .xsd (Documento integrado a
expediente)

<METS:dmdSec-D="DMD_DOC5"=

~=<METS: mdWrap-MOTYPE="OTHER"-OTHERMOTYPE="urn:udg:Voc_doc_sxp"MIMETY PE="textixml™=1

----- -<METS:xmlData=1

-------- -<doc_exp.document_expedient-xmins.doc="http:/www.udg.eduMoc_doc_exp™=
<doc_expdata_hora_presentacio=2002-07-23T12:58:08.0Z«/doc_expdata_hora_presentacio=1]
<doc_expdata_hora_emissio=2002-07-23T12.58:08.02=/doc_expdata_hora_emissio=1]
<doc_expdata_hora_alta_regisire=2002-07-23T12:58:08.0Z</oc_exp:data_hora_alta_regitre=1]
<doc_expidentificacio_emissor=Navarro-Lopez, Roser«</doc_exp:identficacio_emissor=1
<doc_expdestinatari_formal-Area-destude-de-Listres-Seccid-Academicoadministrativa-
(02743)=/doc_expdestinatari_formak=1
<doc_expdestinacio_sfectiva=Seccio-de-Gestio Académica- (02403 j</doc_exp:destinacio_sfectiva=1
<doc_exppersona_destinataria=\ives Femrer Vicenc</doc_exp:persona_destinataria=1
<doc_expassumpte=Sollicitud -de-ttol</doc_exp:assumpte=1]
<doc_expsolicitant-40445890F</doc_exp:solicitant=1
«doc_expinteressats=</doc_expinteressats =
<doc_expcodi_referencia=CAT/AUAGHE2E6-102-85-33</doc_exp codi_referencia=1
<doc_expnumerc_document=626-102-85-33</doc_exp:numero_document=1]
<doc_expnivell_descripcio=unitat-document-simple-gue-forma-part-expedient</doc_exp:nivell_descripcio=]
<doc_exptitol=Solicitud-deltitol-oficial-de-licenciat-en-Historia</doc_exp:titol=]
<doc_expdata_-creacio=2002-07-23</doc_exp:data_creacio=
<doc_expdata_-captura=<idoc_expdata_-captura=1
<doc_expnom_preductor=Universitat-de-Girona</doc_exp:nom_productor=y]

Ejemplo .xml segin modelo METS (Documento
integrado a expediente): Solicitud de titulo
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7.- Vocabularios y plantillas (VII):

Plantilla y esquema documento - 72 elementos de metadatos documentales
. obligatorios y opcionales).
unico -> (obli ! lonales)

@.z?xml-version="1.0"encoding="utf-8".7 > . _—
--<xsd:schema-id="doc" - xmins:xsd="http: / /www.w3.0org /2001 /XMLSchema"> FrdmaseciD="DMD_DOCE=]
°. <xsd:element-name ="registre_entrada_sortida"- ETS: mdWrap-MOTYPE="O0THER"-OTHERMOTYPE="urn:udg:Voc_doc™-MIMETYPE="text/xml"-=1]
type="registre_entrada_sortida"/ 1 (<M ET S:xmiData=]

- <xsd:element-name="identificacio" type ="identificacio"-/ >-1 ——doc:document kming:doc="http /A udg. eduNoc_doc"sq

°+ <xsd:element-name ="classificacio " type ="classificacio™/ >- <doc:codi_referencia=CATIAUJG/3105110002</doc:codi_referencia=1]
. <xsd:element-name="nivell_descripcio”- type ="xsd:string":/ > - -

°. <xsd:element-name ="titol"-type ="xsd:string"/ > <doc:numere_document=3105110002</doc:numero_document=1]

o« <xsd:element-name="dates" type ="dates"./ >J <doc;codi_classificacio=J1012-Actes -de-notes</doccodi_classificacio=]
v+ <xsd:element-name="estat" type="xsd:string"-/ >
#+<xsd:element-name="productors_agents"-type="productors_agents":/ >
¢+ <xsd:element-name="descripcio" type="descripcio"/ >

=. <xsd:element-name ="llengua" type ="xsd:string"-/ >-{ <doc:subdivisio_especifica=</doc subdivizio_especifica=1
®+«<xsd:element-name="tipus_document"-type ="xsd:string"-/ =1 =doc:subdivisio_nominal=Ezcola-Politécnica-Superior</doc:subdivisio_nominal=1]
o <xsd:element-name="suport_format_volum" type="suport_format_volum"./
. «xsd:element-name ="localitzacio" type ="xsd:string"./ >

. «xsd:element-name ="autenticitat" type ="autenticitat"-/ >

=« <xsd:element-name="condicions_acces_us" type ="condicions_acces_us"-/ > guadrimestre j=/doc:titol=1]

=« <xsd:element-name ="conservacio"-type ="conservacio":/ > <doc:data_creacio=2005-03-31</doc.data_creacio=1]
= <xsd:element-name ="transferencia" - type ="transferencia"./ >-|‘|]
- «xsd:element-name="eliminacio" type ="eliminacio"./ =1

o <xsd:element-name="notes" type ="xsd:string"-/ =1
-+ <xsd:complexType-name ="registre_entrada_sortida">{ =doc:nom_productor=Universitat-de-Girona-</doc:nom_productor=1]

=doc:serie_documental=Actes de-qualificacions-académigues</doc:serie_documental=
<gdoc:subdivisio_uniforme=</doc:subdivizio_uniforme=1]

=doc:nivel_descripcio=unitat-document-simple-Unica</doc:nivel_descripcio=1
<doctitol=Acta de-notes-de-fassignatura-Fonaments fisics-de-la-informatica. -Curs 2002-2003{1r-

<doc:data_captura=</doc:data_captura=1

<doc.estat-zemiactiv=/doc.estat=1]

--<xsd:sequence > <doc:unitat_productora=Escola-Politécnica-Superior-(04400/doc:unitat_productora=]
°.<xsd:element-name="data_hora_presentacio'-type="xsd:date"./ >

<doc:autor=Ubeda-de-la-Casa, Esmeralda</doc:autor=1

Esquema .xsd (Documento unico) Ejemplo .xml segiin modelo METS (Documento
Unico): Acta de notas
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» Proyecto metadatos (vocabularios y plantillas) _

7.- Vocabularios y plantillas (VII):

Plantilla y esquema - 14 elementos de metadatos de firma

L] y 4 o
firma electrdnica -> electrdnica (obligatorios y opcionales
2o Pxmlversion="1.0"encoding="utf-8"-7 = 9| 1
-r<xsd ischemnaid="sig" xminsxsd="http:/ /www.w3.0rg /2001 /XMLSchema">7| | <%miversion="1.0"encoding="utf-&"7-]
1<xsd ielerment-name="Identificador_signatura"type="xsd:string""/ =1 <mets:mets-0BJ ID="1112"xmins:mets="http:/eavaw loc. gov/MET 57" xmins xlink="http:/wveww3.org/ 998kink™
1<zx=d ielerment-name="identificador_document' type="xsd:string"/ =1 xmins:exp="htp:/ww.udg.eduivacidoc_exp xmins:xsi="http: w3 0rg/2001/XMLSchema-instance™
1<xsd relementname="tipus_signatura"type ="xsd:string" "/ =1 xsischemaLocation="http: /v .udg.edulvocidoc_sxpxsd™=]
2 <w=d ielementnzme="format_signatura"type="xsd:string"/ =1 1
1+<w=d ielementnzme="data_signatura"type="xsd:data""/ =
wxEdie 510 ¥pe : - —~  <mets:metsHdr CREATEDATE="2010-06-21T15:35:00°1
@+<xsdielementname="data_validacio_signatura™type="xsd:date" /= <mets:agent-ROLE="CUSTODIAN"TYPE="ORGANZATION"]
1+<w=d ielementname="evidencia_wvalidacio"-type="xsd:string "/ =1 o < i i ! ts-
" - =it " PR — —+ -+ = . = -Udiss ! =
t-<x=d ielement name="nom_signatari"type="xsd:string "/ =1 mels namesAn UdGeimets neme-
- e - - 1 1 - " -+ -+ «imets:agent=|
¢ -<xsd ielerment-name="identificador_signatari"-type="xsd:string"/ =1
-+ </mets:metsHdr=

1+<x=d ielementsname="organitzacio" type="xsd:string"+/ =1
+<x=d telementsname="unitat_organica’type ="xsd:string"/ =1
1 <xsd relerment-name="politica_signatura"type ="xsd:string"/ =1

1
<mets.dmdSec-D="dmd_1"-GROUPID="dmd_grup_1"=

- <35d selerment-name="proveidor_certificat"type="xsd:string" /> ~<METS:mdWrap MDTYPE="OTHER" OTHERMDTYPE="urn:udgVoc_doc_exp" MIMETY PE="texthxml" =]
1+<x=d telement-name="tipus_certificat'-type="xsd:string"/>9q || — ~<METSxmiData=1]

--<xsdiwmplexType name="string">y ] -<doc_exp:document_expedient xmins:doc="http:/Awwwudg.eduMoc_doc_exp™

=+<xsd isimpleContent =1 «doc_exp:codi_referencia=CATIAUAGI0T15108-143857</doc_exp:codi_referencia=]

-+ <xsd iedension-base="xsd:string" > =doc_expnumero_document=0715108-143957</doc_exp:numera_document=]

»rwxsd iatbributesref="xml:lang"-uz=="optional"/ = -1
i fesdiextension =
i< fesdisimpleContent =)
1o fesdiomplexType =9
1< fwsdischerma =

<doc_expnivel_descripcio=unitat-document-zimple-gue-forma-part-expedient</doc_exp:nivell_descripcio=
<doc_expttol=Ajuda-humanitaria-dels-quagquers-als-infants-de-Catalunya-durantia-Guerra-Civil- 1936-1939</doc_exp tiol=]
<doc_expdata_creacio=2006-02-12</doc_exp.data_creacio=

<doc_expdata_captura=</doc_exp:data_captura=1
<doc_expnom_productor-Universitat-de-Girona</doc_exp:nom_productor=1

Esquema .xsd (Firma electroncia) Ejemplo .xml segiin modelo METS (Firma
electrdnica): Tesis doctoral
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» Proyecto metadatos (vocabularios y plantillas) _

8.- Los 15 ejemplos (.xml) de expedientes y documentos
universitarios descritos:

1) Expediente de personal

2) Expediente de contractacion de obras

3) Expediete de convocatdrias de auydas para proyectos de inverstigacion

4) Programas de asignaturas

5) Expedientes de expedicidn de titulos oficiales: solicitud de titulo

6) Expediente de expedicion de titulos oficiales: titulo oficial

7) Libro de registro de titulos oficiales

8) Expediente académico

9) Actas de notas

10) Tesis doctorales

11) Expediente para la provisidon de los cuerpos docentes de la Universidad

12) ADOP

13) Certificado de acuerdo (acta de sesidon de un drgano de gobierno
colegiado)

14) Expediente de sesidn del érgano de gobierno colegiado

15) Expediente de nombramiento y cesamiento
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