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DATOS DE IDENTIFICACION DE LA SERIE

Denominacion:
ACTAS DE EVALUACION FINAL DEL CURSO DE ORIENTACION UNIVERSITARIA

Definicion:
Documento oficial, de formato legalmente establecido, en el que se relacionan nominalmente los alumnos de

cada curso y las calificaciones finales de las asignaturas cursadas, asi como la calificacion global que les corres-
ponde y, en el caso de los alumnos evaluados positivamente, un consejo de orientacion.

Unidad administrativa productora:
UNIDAD DE ACCESO

Tramite administrativo y documentos basicos que forman el expediente:

- Los Institutos proporcionan a Universidad los datos basicos de los alumnos que cursan el COU (Impresos
de datos basicos)

- Los datos son grabados en soporte informatico e impresos los listados de alumnos

- Sobre estos listados se consignan las notas de los examenes, formalizandose tres ejemplares de actas de ca-
lificacion (uno de ellos para la Universidad, otro para el Instituto y en algunos casos, si lo dicta la normativa
un tercer ejemplar para la Consejeria de Educacion de la Comunidad Auténoma)

- Se consignan las calificaciones en el libro de escolaridad de cada alumno, se exponen publicamente los resul-
tados de la evaluacion y se abre un plazo para revision de examenes y calificaciones.

- Las posibles modificaciones en las calificaciones o correcciones de errores se diligencian en el acta por el Se-
cretario del Instituto

- Las calificaciones se graban en soporte informatico.
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PROPUESTA DE CALENDARIO DE CONSERVACION

Valoracion:

Valor administrativo SI Permite el acceso de los alumnos a las pruebas de aptitud
para cursar estudios universitarios y durante toda la vida de
éstos les permite obtener certificaciones de notas

Valor legal o juridico Sl Permanente

Valor fiscal 0 econémico NO

Valor informativo Sl Aportan informacién sobre el acceso a la Universidad de
los alumnos por una via determinada a lo largo del tiempo

Valor histérico SI Deducible de sus valores primarios

Propuesta de conservacion y/o eliminacion:

Ejemplar principal

Tipos documentales Soporte | Tipo muestreo Plazo

Conservacion total « Actas Papel
+ Modificaciones de las Actas

Eliminacion parcial

Eliminacion total «Impreso de recogida de datos |Papel Destruir  cuando
«Listados de alumnos sean firme las actas

Ejemplar secundario
Tipos documentales Soporte Tipo muestreo Plazo
Conservacion total
Eliminacion parcial
Eliminacion total «Copias actas sin diligenciar | Papel Destruir cuando
«Fichero recogida datos Digital sean firme las ac-
tas
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Soportes alternativos:

Es aconsejable realizar una copia de seguridad (en papel o microfilm o soporte magnético u éptico) para las actas
de calificacion

OBSERVACIONES

Los ejemplares custodiados en Institutos y Consejerias no son objeto de la presente evaluacion.

Esta propuesta se basa en: Propuesta de Identificacion y Valoracion de Series Administrativas: Actas de Evaluacién final
del Curso de Orientacion Universitaria



http://www.ugr.es/~cau/cou.htm

